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Πξόινγνο 

Κε ηδηαίηεξε ραξά θαη ηθαλνπνίεζε πξνινγίδσ ην έληππν πιηθό γηα ηελ ππνζηήξημε ηεο 

δηδαζθαιίαο ηνπ καζήκαηνο ηεο Ξιεξνθνξηθήο θαη ηεο Δπηζηήκεο ησλ Ζιεθηξνληθώλ 

΢πνινγηζηώλ ζην Γπκλάζην. 

Ρν πιηθό απηό είλαη δηαρσξηζκέλν ζε δύν ηόκνπο, ηηο Πεκεηώζεηο θαη ην Ρεηξάδην. Ν θάζε 

ηόκνο είλαη νξγαλσκέλνο ζε επηά ελόηεηεο. Θάζε ελόηεηα θαιύπηεη ην θάζκα ησλ γλώζεσλ, 

ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ δεμηνηήησλ πνπ πξνθύπηνπλ από ην γεληθό ζθνπό ηνπ καζήκαηνο, 

λα πξνεηνηκάζεη δειαδή ηνπο καζεηέο θαη ηηο καζήηξηεο γηα ηελ έληαμή ηνπο ζηελ Θνηλσλία 

ηεο Ξιεξνθνξίαο. Ρνπο παξέρεη ηθαλνπνηεηηθέο γλώζεηο θαη ηνπο θαιιηεξγεί ηηο απαξαίηεηεο 

ηθαλόηεηεο, δεμηόηεηεο θαη ζηάζεηο πνπ ζα ηνπο επηηξέςνπλ ηελ ππεύζπλε, ηελ ελζπλείδεηε, 

ηελ αζθαιή, ηελ απνδνηηθή θαη ηε δεκηνπξγηθή ρξήζε ζύγρξνλσλ ηερλνινγηώλ ηεο 

Ξιεξνθνξηθήο θαη ηεο Δπηζηήκεο ησλ Ζιεθηξνληθώλ ΢πνινγηζηώλ. 

Νη Πεκεηώζεηο δελ απνηεινύλ δηδαθηηθό εγρεηξίδην αιιά πιηθό αλαθνξάο, ην νπνίν πεξηέρεη 

παξαδείγκαηα, επεμεγήζεηο θαη επηπξόζζεηεο πιεξνθνξίεο θαη ρξεζηκνπνηείηαη σο πεγή 

άληιεζεο πιεξνθνξηώλ. Πηελ αξρή ηνπ θάζε θεθαιαίνπ δηαηππώλνληαη νη δείθηεο επηηπρίαο 

θαη ζην ηέινο ππάξρεη ζύλνςε ησλ βαζηθώλ ελλνηώλ γηα εύθνιε αλαθνξά. 

Ρν Ρεηξάδην, απνηειείηαη από ελδεηθηηθά θύιια εξγαζίαο, δηαρσξηζκέλα ζε δξαζηεξηόηεηεο 

εκπέδσζεο γηα ηελ αλάπηπμε λέσλ γλώζεσλ, ηθαλνηήησλ θαη δεμηνηήησλ θαη αμηνιόγεζεο 

ηνπ βαζκνύ απόθηεζεο ησλ γλώζεσλ απηώλ, ζε επηπξόζζεηεο δξαζηεξηόηεηεο γηα 

εκβάζπλζε θαη δηεύξπλζε ησλ γλώζεσλ, ησλ ηθαλνηήησλ θαη ησλ δεμηνηήησλ θαη ζε 

δξαζηεξηόηεηεο γηα ην ζπίηη. Ξεξηιακβάλνληαη πνηθίιεο δξαζηεξηόηεηεο κε δηαθνξνπνηεκέλν 

δείθηε δπζθνιίαο, ώζηε λα είλαη δπλαηή ε πξνζαξκνγή ηνπ καζήκαηνο ζηηο ηθαλόηεηεο, ζηηο 

απαηηήζεηο θαη ζηηο αλάγθεο όισλ ησλ καζεηώλ θαη ησλ καζεηξηώλ κε γλώκνλα ηνπο δείθηεο 

επηηπρίαο ηνπ αλαιπηηθνύ πξνγξάκκαηνο. ΢ηνζεηνύληαη ζύγρξνλα δηδαθηηθά κνληέια, πνπ 

ζηεξίδνληαη ζηελ πξνώζεζε εμειηγκέλσλ κεζόδσλ νηθνδόκεζεο ηεο γλώζεο. Βαζηθό ζηνηρείν 

ηεο δηδαθηηθήο πξνζέγγηζεο είλαη ε ζύλδεζε ηνπ καζήκαηνο κε ηελ θαζεκεξηλόηεηα ησλ 

καζεηώλ θαη ησλ καζεηξηώλ κε απώηεξν ζηόρν ηελ αλάπηπμε ηεο δεκηνπξγηθήο θαη θξηηηθήο 

ζθέςεο θαη ηελ θαιιηέξγεηα δεμηνηήησλ επηθνηλσλίαο, ζπλεξγαζίαο θαη ζπζηεκαηηθώλ ηξόπσλ 

πξνζέγγηζεο γηα ηελ επίιπζε πξνβιεκάησλ, ώζηε λα είλαη έηνηκνη/εο γηα λα ιεηηνπξγήζνπλ 

ζην ζπλερώο κεηαβαιιόκελν πεξηβάιινλ ησλ ηερλνινγηώλ ηεο πιεξνθνξίαο θαη ησλ 

επηθνηλσληώλ. 

Γηα ηε δεκηνπξγία ηνπ πιηθνύ απηνύ αιιά θαη ηνπ ειεθηξνληθνύ πιηθνύ πνπ ην ζπλνδεύεη, ε 

νκάδα ππνζηήξημεο ηεο εθαξκνγήο ηνπ Λένπ Αλαιπηηθνύ Ξξνγξάκκαηνο γηα ην κάζεκα ηεο 

Ξιεξνθνξηθήο θαη ηεο Δπηζηήκεο ησλ Ζιεθηξνληθώλ ΢πνινγηζηώλ έρεη πηνζεηήζεη έλα 

θαηλνηόκν κνληέιν: Ρν πιηθό δεκηνπξγήζεθε από ηνπο ππό επηκόξθσζε κάρηκνπο 

εθπαηδεπηηθνύο, ππό ηελ θαζνδήγεζε ησλ ππνζηεξηθηώλ θαη κέζα από ηηο εηζεγήζεηο ηνπο 

δηακνξθώλεηαη θαη αλαζεσξείηαη ζπλερώο. 

Δπηζπκώ λα εθθξάζσ ηηο επραξηζηίεο κνπ ζηελ νκάδα επηκόξθσζεο θαη ππνζηήξημεο, ζηελ 

΢πεξεζία Αλάπηπμεο Ξξνγξακκάησλ αιιά θαη ζηνπο/ζηηο κάρηκνπο/εο εθπαηδεπηηθνύο γηα ηε 

ζπκβνιή ηνπο ζηελ αλάπηπμε ηνπ πιηθνύ απηνύ. 

Γξ Θππξηαλόο Γ. Ινύεο 
Γηεπζπληήο Κέζεο Δθπαίδεπζεο 
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Δηζαγσγή 

Ρνλ Κάξηην ηνπ 2009 μεθίλεζε ε πξνζπάζεηα γηα εθπόλεζε ηνπ Λένπ Αλαιπηηθνύ 

Ξξνγξάκκαηνο ηνπ καζήκαηνο ηεο Ξιεξνθνξηθήο θαη Δπηζηήκεο ησλ Ζιεθηξνληθώλ 

΢πνινγηζηώλ θαη ηέζεθε σο πξνηεξαηόηεηα ε ζεώξεζε ηνπ καζήκαηνο κέζα από ην πξίζκα 

ησλ ηξηώλ ππιώλσλ ηεο εθπαηδεπηηθήο κεηαξξύζκηζεο. Κέζα από ην πξίζκα δειαδή ηεο 

απόθηεζεο ελόο επαξθνύο ζώκαηνο γλώζεσλ από ηνπο καζεηέο θαη ηηο καζήηξηεο, ηεο 

θαιιηέξγεηαο αμηώλ θαη ηεο εθδήισζεο ζπκπεξηθνξώλ πνπ λα ζπλάδνπλ κε ηε ζύγρξνλε 

έλλνηα ηεο δεκνθξαηηθήο πνιηηόηεηαο θαη ηεο θαιιηέξγεηαο θνκβηθώλ ηθαλνηήησλ θαη 

δεμηνηήησλ από ηνπο καζεηέο θαη ηηο καζήηξηεο. ΋ια απηά ζα ηνπο δώζνπλ ηε δπλαηόηεηα 

λα κπνξνύλ λα ιεηηνπξγνύλ ζηε δηακνξθνύκελε θνηλσλία ηνπ 21νπ αηώλα. 

Πηελ επηηξνπή γηα ηελ εθπόλεζε ηνπ Αλαιπηηθνύ Ξξνγξάκκαηνο ζπκκεηείραλ: ν αθαδεκατθόο 

Αλδξέαο Αλδξένπ (Αλαπιεξσηήο Θαζεγεηήο ζην Ρερλνινγηθό Ξαλεπηζηήκην Θύπξνπ), νη 

επηζεσξεηέο Ξιεξνθνξηθήο Κάξηνο Κηιηηάδνπ θαη Κηράιεο Ρνξηνύξεο θαη νη θαζεγεηέο 

Ξιεξνθνξηθήο Ληθόιανο Εάγγνπινο, Ησάλλεο Ησάλλνπ, Κελάο Θαξανιήο, Θεόδνπινο 

Θσλζηαληίλνπ, Καξία Καξδά, Πσθξάηεο Κπισλάο θαη Ξαλαγηώηεο Ξαπέηηαο. Απνηέιεζκα 

ηεο πξνζπάζεηαο πνπ έγηλε είλαη ην Αλαιπηηθό Ξξόγξακκα πνπ ήδε έρεηε ζηα ρέξηα ζαο. 

Ρν λέν Αλαιπηηθό Ξξόγξακκα δελ πεξηέρεη κεγάιν αξηζκό λέσλ ζεκάησλ. Έγηλε 

αλαδηάξζξσζε ηεο ζεκαηνινγίαο, ώζηε λα εληαρζεί θάησ από επηά ελόηεηεο, νη νπνίεο 

αλαπηύζζνληαη παξάιιεια από ηε κηα ηάμε ζηελ επόκελε θαη αληηθαηνπηξίδνπλ βαζηθνύο 

ζεκαηηθνύο άμνλεο ηεο Ξιεξνθνξηθήο θαη Δπηζηήκεο ησλ Ζιεθηξνληθώλ ΢πνινγηζηώλ: 

 Βαζηθέο Έλλνηεο 

 Ρν ΢ιηθό/Αξρηηεθηνληθή ΢πνινγηζηώλ 

 Ιεηηνπξγηθά Ππζηήκαηα 

 Ινγηζκηθό Δθαξκνγώλ 

 Γίθηπα θαη Γηαδίθηπν 

 Βάζεηο Γεδνκέλσλ θαη Αλάιπζε Ππζηεκάησλ 

 Αιγόξηζκνη, Ξξνγξακκαηηζκόο θαη Πύγρξνλεο Δθαξκνγέο Ξιεξνθνξηθήο. 

Νη ελόηεηεο απηέο αλαπηύζζνληαη ζηαδηαθά κέζα από δηαβαζκηζκέλνπο ζηόρνπο/δείθηεο 

επηηπρίαο από ηε κία ηάμε ζηελ επόκελε, παξέρνληαο επηπξόζζεηεο επθαηξίεο ζηνπο καζεηέο 

θαη ζηηο καζήηξηεο πνπ δελ κπόξεζαλ λα ηνπο θαηαθηήζνπλ ζε κία ηάμε λα ην πξάμνπλ ζε 

επόκελε, κε παξάιιειε εκβάζπλζε. Θα πξέπεη εδώ λα ηνληζηεί όηη θάζε ελόηεηα 

αλαπηύζζεηαη ζε δηαθνξεηηθό βαζκό ζηελ θάζε ηάμε, κε γλώκνλα ην γεληθό επίπεδν 

εηνηκόηεηαο ησλ καζεηώλ/ηξηώλ ζηε ζπγθεθξηκέλε ειηθηαθή νκάδα. Πεκαληηθό ζηνηρείν ηεο 

λέαο πξνζέγγηζεο είλαη θαη ε αιιειεμάξηεζε ησλ ελνηήησλ, αιιά θαη ε ζπγθεθξηκελνπνίεζε 

θαη ν πεξηνξηζκόο ησλ ελλνηώλ πνπ ζα πξέπεη λα γλσξίδνπλ νη καζεηέο/ηξηεο, κε έκθαζε 

ζηελ εθαξκνγή ηνπο ζηελ πξάμε. 

Ρα ελδεηθηηθά θύιια εξγαζίαο πνπ αθνινπζνύλ βαζίζηεθαλ ζε δηδαθηηθέο πξνηάζεηο πνπ 

εηνηκάζηεθαλ από κάρηκνπο εθπαηδεπηηθνύο θαη νξηζκέλα από απηά δνθηκάζηεθαλ ζε 

πεξηβάιινλ πξαγκαηηθήο ηάμεο. Ξαξέρνληαη σο παξαδείγκαηα δηαθόξσλ κεζνδνινγηθώλ 

πξνζεγγίζεσλ, αιιά νη θαζεγεηέο/ηξηεο ελζαξξύλνληαη λα ηα πξνζαξκόζνπλ ή θαη λα 

δεκηνπξγήζνπλ άιια, ηα νπνία λα αληαπνθξίλνληαη θαιύηεξα ηόζν ζηα ηδηαίηεξα 

ραξαθηεξηζηηθά ησλ καζεηώλ θαη καζεηξηώλ ηνπο όζν θαη ζηε δηθή ηνπο δηδαθηηθή 

πξνζέγγηζε ζην θάζε κάζεκα. 
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ENOTHTA Β4 Λνγηζκηθό Δθαξκνγώλ 

Γηα ηελ πξνεηνηκαζία θαη ζπγγξαθή ηνπ πιηθνύ απηήο ηεο ελόηεηαο εξγάζηεθαλ νη 

αθόινπζνη/ζεο Θαζεγεηέο/ηξηεο Ξιεξνθνξηθήο θαη Δπηζηήκεο Ζιεθηξνληθώλ ΢πνινγηζηώλ, 

πνπ παξαθνινύζεζαλ ην πξόγξακκα επηκόξθσζεο κάρηκσλ εθπαηδεπηηθώλ γηα ην Λέν 

Αλαιπηηθό Ξξόγξακκα: 

Βαλέδεο Αλδξέαο 

Βάζνπ Καξία 

Βηνιάξε Βάζσ 

Γαιαηόπνπινο Ξάξηο 

Γεσξγίνπ Σξίζηνο 

Εαληήο Θώζηαο 

Ησάλλνπ Γεσξγία 

Ησάλλνπ Ησάλλεο (Πύκβνπινο) 

Θαξαβηά Θάθηα 

Θάξνπια Ιήδα 

Θπξηάθνπ Θπξηαθή 

Θσλζηαληίλνπ Ονιάλδνο 

Θσλζηαληίλνπ Σάξηο 

Κάθθνπια Ξόια 

Κάξθνπ Κπξνθόξα 

Ληθνιαΐδεο Λίθνο 

Ληθνιάνπ Σαξάιακπνο 

Μελνθώληνο Μέληνο (Πύκβνπινο) 

Ξαλαγηώηνπ Σξήζηνο 

Ξαπέηηα Σξπζηαιιέλε 

Ξνπιιήο Σξηζηόο 

Ονπζηάο Ησάλλεο 

Παξξήο Κάξηνο 

Πθνπξίδνπ Διέλε 

Πηξαηήο Ληθόιαο 

Ππθνπεηξίηεο Ησαθείκ 

Φνηληθαξίδνπ Ξαπαγεσξγίνπ Καξία 

Φνπζθσηνύ Ησάλλα 

Σαηδεπαληειήο Γεκήηξεο 

Σξίζηνπ Σξίζηνο 

Σξηζηνθή Καξίλα 
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Β4.1 Τπνινγηζηηθά Φύιια 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M1 

Δηζαγσγή ζηα Τπνινγηζηηθά Φύιια 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εμεγνύκε ηη είλαη ην ππνινγηζηηθό θύιιν θαη ηα πιενλεθηήκαηα ρξήζεο ηνπ 

 Λα αλαγλσξίδνπκε θειηά, ζηήιεο θαη γξακκέο 

 Λα αλαγλσξίδνπκε ην όλνκα θειηνύ 
 Λα αλαγλσξίδνπκε ηα δεδνκέλα πνπ κπνξεί λα πεξηέρεη έλα θειί 

 Λα αλαγλσξίδνπκε θαιέο πξαθηηθέο ζηε δεκηνπξγία ιίζηαο δεδνκέλσλ 

 Λα αλαγλσξίδνπκε κηα πεξηνρή θειηώλ. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο θαη Αμηνιόγεζεο 

1. Λα ζπκπιεξώζεηε ηα θελά ζηηο πην θάησ πξνηάζεηο: 

(α) ΢πνινγηζηηθό Φύιιν είλαη ην πξόγξακκα ζην νπνίν γίλεηαη _ _ _ _ _ _ _ _ θαη 

αλάιπζε ησλ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ δεδνκέλσλ. 

(β) Πε έλα ππνινγηζηηθό θύιιν νξγαλώλνπκε ηα δεδνκέλα ζε ζηήιεο θαη _ _ _ _ _ _ _. 

(γ) Ζ επηθάλεηα εξγαζίαο ηνπ Microsoft Excel απνηειείηαη από πνιιά θνπηάθηα ηα νπνία 

νλνκάδνληαη _ _ _ _ _. 

(δ) Θάζε θειί έρεη όλνκα ην νπνίν παίξλεη από ην _ _ _ _ _ _ ηεο ζηήιεο θαη ηνλ 

 _ _ _ _ _ _ ηεο γξακκήο. 

(ε) Πε έλα ππνινγηζηηθό θύιιν κπνξνύκε λα εθηειέζνπκε γξήγνξα θαη κε αθξίβεηα 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   _ _ _ _ _ _. 

2. Λα θπθιώζεηε ην ΝΟΘΝ ή ην ΙΑΘΝΠ ζηνλ πην θάησ πίλαθα: 

(α) Έλα θειί κπνξεί λα πεξηέρεη θείκελν, αξηζκνύο/εκεξνκελίεο 

θαη καζεκαηηθνύο ηύπνπο. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 

(β) ΋πνπ είλαη δπλαηόλ, ζα πξέπεη λα βάδνπκε ηα δεδνκέλα ζην 

ίδην θειί, γηα λα εμνηθνλνκήζνπκε ρώξν. Γηα παξάδεηγκα, 

όλνκα θαη επώλπκν θαιό είλαη λα κπαίλνπλ ζην ίδην θειί. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 

(γ) Θαιό είλαη λα αθήλνπκε θελέο γξακκέο αλάκεζα ζηα 

δεδνκέλα κηαο ιίζηαο, ώζηε λα είλαη επαλάγλσζηα. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 

(δ) Ξξέπεη πάληα λα αθήλνπκε άδεηα ηα θειηά γύξσ από κηα 

ιίζηα κε δεδνκέλα. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 

(ε) Κε ηα αξηζκεηηθά δεδνκέλα πνπ πεξηέρνληαη ζε έλα θύιιν 

εξγαζίαο κπνξνύκε λα θαηαζθεπάζνπκε γξαθήκαηα. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 

(ζη) Έλα πιενλέθηεκα ησλ ππνινγηζηηθώλ θύιισλ είλαη όηη 

κπνξνύκε εύθνια λα ηαμηλνκήζνπκε ηα δεδνκέλα. 

ΝΟΘΝ ΙΑΘΝΠ 
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3. Λα κειεηήζεηε ην πην θάησ ππνινγηζηηθό θύιιν θαη λα ζπκπιεξώζεηε ηνλ πίλαθα πνπ 

αθνινπζεί: 

 

 

Να γξάςεηε ηη πεξηρένπλ ηα πην 
θάησ θειηά: 

 
Να γξάςεηε ηα θειηά ζηα νπνία 
βξίζθνληαη γξακκέλα ηα πην 
θάησ: 

A2   Καζεηέο  

B4   ΋λνκα  

C8   Βαζκόο  

A8   20  

D6   15.2  

4. Λα κειεηήζεηε ην ππνινγηζηηθό θύιιν ηνπ εξσηήκαηνο 3 θαη λα ζεκεηώζεηε ηξεηο 

πεξηπηώζεηο όπνπ δελ ηεξνύληαη θαιέο πξαθηηθέο ζηε δεκηνπξγία ηεο ιίζηαο δεδνκέλσλ. 

(α) ……………………………………………………………………………………………………………………… 

(β) …………………………………………………………………………………………………………………….. 

(γ) …………………………………………………………………………………………………………………….. 

5. Λα γξάςεηε ζην θίηξηλν πιαίζην πην θάησ ηα νλόκαηα ησλ θειηώλ ή 

ηεο πεξηνρήο θειηώλ: 
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+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

6. Ξαξαηεξώληαο ην ππνινγηζηηθό θύιιν ηνπ εξσηήκαηνο 5, λα ζεκεηώζεηε από πνηα θειηά 

απνηειείηαη ε πεξηνρή Α3:Β5:………………………………………………………………………………… 

7. Λα αλαθέξεηε δύν παξαδείγκαηα ρξήζεο ηνπ ινγηζκηθνύ ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. Λα 

εμεγήζεηε ηελ απάληεζή ζαο. 

(α) ………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 

(β) ………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

8. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα ππνινγηζηηθό θύιιν, ην νπνίν ζα δείρλεη ην ζρνιηθό ζαο 

πξόγξακκα. Ξξέπεη λα θαζνξίζεηε ηνλ αξηζκό ζηειώλ θαη γξακκώλ, έηζη ώζηε λα 

ζπκπεξηιακβάλεη όιεο ηηο εκέξεο θαη όιεο ηηο πεξηόδνπο. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M2 

Δξγαζία κε Τπνινγηζηηθά Φύιια 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αλνίγνπκε θαη λα θιείλνπκε εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ θαη βηβιία εξγαζίαο 

 Λα δεκηνπξγνύκε βηβιίν εξγαζίαο βαζηζκέλν ζην πξνθαζνξηζκέλν πξόηππν 

 Λα απνζεθεύνπκε βηβιίν εξγαζίαο ζε κηα ζέζε ζε έλαλ δίζθν 
 Λα απνζεθεύνπκε βηβιίν εξγαζίαο κε άιιν όλνκα, ζε άιιε ζέζε θαη κε άιιν ηύπν αξρείνπ 

 Λα θάλνπκε ελαιιαγή κεηαμύ αλνηθηώλ βηβιίσλ εξγαζίαο 
 Λα ειαρηζηνπνηνύκε θαη λα επαλαθέξνπκε ηελ θνξδέια (ribbon) 

 Λα θαζνξίδνπκε ηε κεγέζπλζε (zoom) 
 Λα αιιάδνπκε ηηο βαζηθέο ξπζκίζεηο ηεο εθαξκνγήο 

 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηε βνήζεηα (help).  

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ Excel. 

2. Λα αιιάμεηε ην όλνκα ρξήζηε ηεο εθαξκνγήο (User name), γξάθνληαο ην δηθό ζαο 

όλνκα. Γηα λα ην πεηύρεηε απηό: 

(α) Από ηελ θαξηέια File λα επηιέμεηε Options. 

(β) Πην πιαίζην User name ηεο θαξηέιαο General λα γξάςεηε ην όλνκά ζαο. 

(γ) Λα παηήζεηε ΟΚ. 

3. Λα απνζεθεύζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE2a.xlsx. Κπνξείηε 

λα ειέγμεηε όηη ην αξρείν πνπ δεκηνπξγήζαηε εκθαλίδεη εζάο σο ζπγγξαθέα ηνπ. Απηό 

κπνξεί λα γίλεη αθνινπζώληαο ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα θάλεηε δεμί θιηθ ζην αξρείν. 

(β) Λα επηιέμεηε Properties. 

(γ) Λα θάλεηε θιηθ ζηελ θαξηέια Details.  

4. Λα θιείζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο ρσξίο λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

5. Από ηελ θαξηέια File λα επηιέμεηε Open θαη λα αλνίμεηε ηα βηβιία εξγαζίαο Α 

ηάμε.xlsx, Β ηάμε.xlsx θαη Γ ηάμε.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. 

6. Θάλνληαο ελαιιαγή κεηαμύ ησλ αλνηθηώλ βηβιίσλ εξγαζίαο, ρσξίο λα θιείζεηε θάπνην 

από απηά, λα ζεκεηώζεηε πνηα ηάμε έρεη ηνπο ιηγόηεξνπο 

καζεηέο:..................................................... 

7. Λα θιείζεηε ηα βηβιία εξγαζίαο Β ηάμε.xlsx θαη Γ ηάμε.xlsx. 

8. Λα απνζεθεύζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο Α ηάμε.xlsx ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE2b σο 

αξρείν παιαηόηεξεο έθδνζεο ηνπ Excel (Excel 97-2003 Workbook). Απνζεθεύνληαο κε 

απηό ηνλ ηύπν αξρείνπ ην βηβιίν εξγαζίαο, ζα κπνξεί λα αλνίμεη θαη ζε ππνινγηζηέο πνπ 

έρνπλ εθδόζεηο ηνπ Excel από ην 2003 θαη πην πξηλ. 
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9. Λα αιιάμεηε ηε κεγέζπλζε ζε 111%. 

10. Λα ειαρηζηνπνηήζεηε ηελ θνξδέια. 

11. Κε ρξήζε ηεο βνήζεηαο λα βξείηε πιεξνθνξίεο γηα ην πώο αιιάδεη ε κεγέζπλζε (Zoom). 

12. Λα θιείζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο θαη ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

13. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

14. Λα επαλαθέξεηε ηελ θνξδέια. 

15. Λα νξίζεηε ηελ επηθάλεηα εξγαζίαο σο ηνλ πξνθαζνξηζκέλν θάθειν αλνίγκαηνο θαη 

απνζήθεπζεο βηβιίσλ εξγαζίαο. 

16. Λα αλνίμεηε ηα βηβιία εξγαζίαο Β1.xlsx, Β2.xlsx θαη Β3.xlsx. 

17. Κέζσ ηεο εθαξκνγήο λα δείηε ηα ηξία βηβιία εξγαζίαο θαη λα ζεκεηώζεηε πνην ηκήκα 

είρε ηνλ ςειόηεξν κέζν όξν ζην δηαγώληζκα ηεο Ξιεξνθνξηθήο:………………………………… 

18. Λα απνζεθεύζεηε ζηνλ θάθειό ζαο κόλν ην βηβιίν εξγαζίαο πνπ έρεη ηνλ πην ςειό κέζν 

όξν, κε ην ίδην όλνκα σο αξρείν ηύπνπ PDF. Αθνύ παξαηεξήζεηε ην λέν έγγξαθν πνπ 

δεκηνπξγήζεθε, λα ην θιείζεηε. 

19. Λα θιείζεηε θαη ηα ηξία βηβιία εξγαζίαο ρσξίο λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή. 

20. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν βηβιίν εξγαζίαο, βαζηζκέλν ζην πξνθαζνξηζκέλν πξόηππν. 

21. Λα αιιάμεηε ηε κεγέζπλζε (zoom) ζε 119%. 

22. Κε ρξήζε ηεο βνήζεηαο λα βξείηε πώο κπνξείηε λα αιιάμεηε ην όλνκα ρξήζηε ηεο 

εθαξκνγήο (Change User Name).  

23. Λα απνζεθεύζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE2c.xlsx. 

24. Nα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

25. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ησλ ππνελνηήησλ Δξγαζία κε ππνινγηζηηθά θύιια θαη 

Αύμεζε παξαγσγηθόηεηαο ηεο ελόηεηαο Υξήζε ηεο Δθαξκνγήο ηνπ ινγηζκηθνύ 

Testware. 
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Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

26. Λα εμεγήζεηε ηνπο αθόινπζνπο ηύπνπο αξρείσλ: 

(α) xlsx ....................................................................................................................  

(β) xls ......................................................................................................................  

(γ) txt ......................................................................................................................  

(δ) pdf .....................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M3 

Δξγαζία κε Τπνινγηζηηθά Φύιια 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα επηιέγνπκε θειηά 

 Λα εηζάγνπκε δεδνκέλα ζε θειί 

 Λα δηαγξάθνπκε ην πεξηερόκελν θειηώλ 
 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηηο εληνιέο αλαίξεζεο (Undo) θαη αθύξσζεο αλαίξεζεο (Redo)  

 Λα αλαδεηνύκε ιέμεηο ή θξάζεηο ζε θύιιν εξγαζίαο 
 Λα αληηθαζηζηνύκε ιέμεηο ή θξάζεηο ζε θύιιν εξγαζίαο 

 Λα ηαμηλνκνύκε κηα ιίζηα από δεδνκέλα.  

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Πξόλνηα.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν θαζεγεηήο 

ζαο. Πε απηό ην βηβιίν εξγαζίαο βιέπεηε ηνπο άπνξνπο καζεηέο πνπ παίξλνπλ βνήζεηα 

από ην ζρνιείν. 

2. Λα επηιέμεηε νιόθιεξν ην θύιιν εξγαζίαο θαη λα παηήζεηε ην πιήθηξν Delete ηνπ 

πιεθηξνινγίνπ. Ρη έρεη ζπκβεί;…………………………………………………………………………………. 

3. Δίλαη ζεκαληηθό λα ζπκάζηε όηη, ζε πεξίπησζε ιάζνπο, ν επθνιόηεξνο ηξόπνο λα 

δηνξζώζεηε ην ιάζνο ζαο είλαη λα παηήζεηε ακέζσο ην εηθνλίδην ηεο αλαίξεζεο Undo. 

Λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Undo, ώζηε ηα δεδνκέλα ζαο λα επαλέιζνπλ.  

4. Ξαηήζηε ην εηθνλίδην αθύξσζεο αλαίξεζεο Redo. Λα εμεγήζεηε ηε ρξήζε ηεο εληνιήο 

Redo:…………………………………………………………………………………………………………………… 

5. Λα παηήζεηε μαλά ην εηθνλίδην Undo, ώζηε ηα δεδνκέλα ζαο λα επαλέιζνπλ. 

6. Έλαο λένο καζεηήο έρεη πξνζηεζεί ζηνπο άπνξνπο θαη πξέπεη λα πξνζζέζεηε ηα ζηνηρεία 

ηνπ. Πην θειί Α95 λα εηζάγεηε ηνλ αξηζκό κεηξώνπ ηνπ, πνπ είλαη 3005. Πην θειί Β95 

λα πιεθηξνινγήζεηε ηελ ηάμε ηνπ, πνπ είλαη ε Γ. Πην θειί C95 λα γξάςεηε ην επώλπκν 

ηνπ, πνπ είλαη Μαλώιε. Πην θειί D95 λα πιεθηξνινγήζεηε ην όλνκά ηνπ, πνπ είλαη 

Αληξέαο. Ρέινο, ζην θειί E95 λα γξάςεηε ην πνζό πνπ παίξλεη, πνπ είλαη 20 επξώ. 

7. Σξεζηκνπνηώληαο ηελ εληνιή αλαδήηεζεο Find, λα βξείηε ηνλ καζεηή πνπ έρεη επώλπκν 

΢ηαιή θαη λα γξάςεηε ηνλ αξηζκό ηεο γξακκήο όπνπ βξίζθνληαη ηα ζηνηρεία 

ηνπ:……………………. 

8. Λα δηαγξάςεηε ην πνζό πνπ παίξλεη ν πην πάλσ καζεηήο θαη λα πιεθηξνινγήζεηε σο λέν 

πνζό ηνλ αξηζκό 25. 

9. Ρα αδέιθηα Υηηδάκ έρνπλ αιιάμεη επώλπκν θαη ζην εμήο ζα ιέγνληαη Υξήζηνπ. 

Σξεζηκνπνηώληαο ηελ εληνιή αληηθαηάζηαζεο Replace, λα αληηθαηαζηήζεηε ηε ιέμε 

Υηηδάκ κε ηε ιέμε Υξήζηνπ ζε όιν ην θύιιν εξγαζίαο. Ξόζεο αληηθαηαζηάζεηο έρνπλ 

γίλεη:…………  

10. Λα ηαμηλνκήζεηε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ κε θξηηήξην ησλ αξηζκό κεηξώνπ ηνπο ζε 

αύμνπζα ζεηξά. Θα πξέπεη λα επηιέμεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ Α2:Δ95. 
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11. Λα απνζεθεύζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο κε όλνκα FE3.xlsx ζηνλ θάθειό ζαο θαη λα 

θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE3.xlsx. Αλ θαηά ηε δηάξθεηα ηεο επίιπζεο ησλ πην θάησ 

εξσηεκάησλ θάλεηε θάπνην ιάζνο, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην αλαίξεζεο. 

13. Πην θειί Δ1 λα δηνξζώζεηε ηε ιέμε Πνζν ζε Πνζό, ρσξίο όκσο λα δηαγξάςεηε όιν ην 

πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ αιιά κόλν ην γξάκκα ν. 

14. Κε ρξήζε ηεο αλαδήηεζεο Find λα εληνπίζεηε ηνλ καζεηή πνπ έρεη αξηζκό κεηξώνπ 

2777.  

15. Ν καζεηήο κε ηνλ πην πάλσ αξηζκό κεηξώνπ έρεη θύγεη από ην ζρνιείν θαη ηα δεδνκέλα 

ηνπ πξέπεη λα δηαγξαθνύλ. Πηε ζέζε ηνπ ζα πξνζζέζνπκε ηα ζηνηρεία άιινπ καζεηή, ν  

νπνίνο είλαη επίζεο ζηε Γ’ ηάμε θαη ζα παίξλεη επίζεο €20. Λα αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ 

βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηαπηόρξνλα ηα θειηά Α22, C22 θαη D22. 

(β) Λα δηαγξάςεηε ην πεξηερόκελν ησλ πην πάλσ θειηώλ. 

(γ) Λα εηζαγάγεηε ζην θειί Α22 ηνλ αξηζκό κεηξώνπ 3000, ζην θειί C22 ην επώλπκν 

Αλησλίνπ θαη ζην θειί D22 ην όλνκα Αληώλεο. 

16. Ρν κηθξόηεξν πνζό πνπ δίλεηαη σο βνήζεηα ζηνπο καζεηέο ήηαλ €18. Κεηά από απόθαζε 

ηνπ θαζεγεηηθνύ ζπιιόγνπ, ην κηθξόηεξν πνζό ζα γίλεη €20. Κε ρξήζε ηεο εληνιήο 

αληηθαηάζηαζεο Replace λα αληηθαηαζηήζεηε ηνλ αξηζκό 18 κε ηνλ αξηζκό 20 ζε όιν 

ην θύιιν εξγαζίαο. Κε βάιεηε ην ζύκβνιν € ζηελ εληνιή, αιιά κόλν ηνπο αξηζκνύο. 

17. Λα ηαμηλνκήζεηε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ ζε αύμνπζα ζεηξά, κε βάζε ην επώλπκό ηνπο. 

18. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

19. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Δπηινγή, Δπεμεξγαζία, Σαμηλόκεζε θειηώλ 

ηεο ελόηεηαο Κειηά ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

20. Κε πνηνλ ηξόπν κπνξνύκε λα επηιέμνπκε: 

(α) Έλα θειί .............................................................................................................  

(β) Κία πεξηνρή θειηώλ .............................................................................................  

(γ) Θειηά πνπ δελ είλαη γεηηνληθά................................................................................  

(δ) Νιόθιεξν ην θύιιν εξγαζίαο ..............................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M4 

Δξγαζία κε Τπνινγηζηηθά Φύιια 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αληηγξάθνπκε θειηά 

 Λα κεηαθηλνύκε θειηά 

 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ην εξγαιείν απηόκαηεο ζπκπιήξσζεο (autofill).  

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Δμεηάζεηο.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. Πε απηό ην βηβιίν εξγαζίαο βιέπεηε ηνπο βαζκνύο ησλ εμεηάζεσλ ηνπ 

ηκήκαηνο Β2 ζηα θηινινγηθά καζήκαηα. 

2. Λα επηιέμεηε ην θύιιν εξγαζίαο Νέα Διιεληθά.  

3. Λα κεηαθηλήζεηε ην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ C2 ζην θειί Β2. 

4. Λα κεηαθηλήζεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ B7:E24 κηα γξακκή πην θάησ. 

5. Πηελ θελή γξακκή πνπ έρεη δεκηνπξγεζεί λα ζπκπιεξώζεηε ηα ζηνηρεία ηνπ πην θάησ 

καζεηή: ΑΚ: 3011, Δπώλπκν: Αρληώηνπ, ΋λνκα: Αδακαληία, Βαζκόο: 19. 

6. Πηε ζηήιε Α (θειηά Α5:Α23) ζα ζπκπιεξώζνπκε ηνλ αξηζκό θαηαιόγνπ ησλ καζεηώλ, 

δειαδή ηνπο αξηζκνύο 1 κέρξη 19. Γηα λα ην θάλνπκε απηό, ζα ρξεζηκνπνηήζνπκε ην 

εξγαιείν ηεο απηόκαηεο ζπκπιήξσζεο (autofill). Αθνινπζνύκε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Πην θειί Α5 γξάθνπκε ηνλ αξηζκό 1. 

(β) Πην θειί Α6 γξάθνπκε ηνλ αξηζκό 2. 

(γ) Δπηιέγνπκε ηαπηόρξνλα ηα θειηά Α5 θαη Α6. 

(δ) Ξαηάκε ζην κηθξό ηεηξαγσλάθη, ζηελ θάησ δεμηά γσλία ησλ επηιεγκέλσλ θειηώλ θαη 

αθήλνπκε ην αξηζηεξό πιήθηξν ηνπ πνληηθηνύ παηεκέλν. 

(ε) Πύξνπκε ηνλ δείθηε ηνπ πνληηθηνύ κέρξη ην θειί Α23 θαη αθήλνπκε αξηζηεξό 

πιήθηξν ηνπ πνληηθηνύ. 

7. Λα αληηγξάςεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ Α1:Δ25 ηνπ θύιινπ εξγαζίαο Νέα Διιεληθά ζηελ 

ίδηα πεξηνρή ηνπ θύιινπ εξγαζίαο Ηζηνξία. 

8. Λα δηαγξάςεηε ην πεξηερόκελν ηεο πεξηνρήο θειηώλ Δ5:Δ23, πνπ πεξηέρεη ηνπο βαζκνύο 

ηνπ καζήκαηνο ηεο Ιζηνξίαο. Νη βαζκνί ηεο ηζηνξίαο ζα ζπκπιεξσζνύλ όηαλ ν 

θηιόινγνο θύξηνο Κηραήι δηνξζώζεη ηα γξαπηά! 

9. Λα απνζεθεύζεηε ην βηβιίν εξγαζίαο κε όλνκα FE4.xlsx ζηνλ θάθειό ζαο θαη λα 

θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 
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  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

10. Λα αλνίμεηε ην βηβιίν εξγαζίαο FE4.xlsx από ηνλ θάθειό ζαο. 

11. Λα πξνρσξήζεηε ζην θύιιν εξγαζίαο Πξσηεύζαληεο. 

12. Λα αληηγξάςεηε ηα ζηνηρεία ησλ δύν καζεηώλ πνπ πήξαλ 20 ζην κάζεκα ησλ Λέσλ 

Διιεληθώλ ζηηο ζέζεηο Α6:Δ6 θαη Α7:Δ7. 

13. Λα κεηαθηλήζεηε ην θειί D3, ηνπνζεηώληαο ην ζηε ζέζε B3.  

14. Λα πξνρσξήζεηε ζην θύιιν εξγαζίαο Βξαβεία.  

15. Ν ζύλδεζκνο γνλέσλ έρεη ηελ πνιηηηθή λα βξαβεύεη ηνπο πξώηνπο 10 καζεηέο ηνπ 

ζρνιείνπ κε ρξεκαηηθό έπαζιν. Ν πξώηνο παίξλεη 100 επξώ, ν δεύηεξνο 90 θαη θάζε 

ζέζε πην θάησ 10 ιηγόηεξα από ηελ πξνεγνύκελε. Σξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν 

απηόκαηεο ζπκπιήξσζεο, λα ζπκπιεξώζεηε ηα έπαζια ζηα θειία Δ4 σο Δ13. Ρα 

έπαζια είλαη 100, 90, 80, 70, 60, 50, 40, 30, 20, 10. 

16. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

17. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Αληηγξαθή, Μεηαθίλεζε, Γηαγξαθή 

θειηώλ ηεο ελόηεηαο Κειηά ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

18. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν βηβιίν εξγαζίαο θαη, ρξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν απηόκαηεο 

ζπκπιήξσζεο, λα γξάςεηε ηα αθόινπζα: 

(α) Ρνπο αξηζκνύο 100, 95, 90 κέρξη 0. 

(β) Ρηο κέξεο Sunday, Monday κέρξη Saturday. 

(γ) Ρηο εκεξνκελίεο 01/01/2019 κέρξη 31/01/2019. 

19. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα λέν βηβιίν εξγαζίαο θαη λα αληηγξάςεηε ζε απηό όια όζα 

γξάςαηε ζην εξώηεκα 18.   
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M5 

Γνπιεύνληαο κε Τπνινγηζηηθά Φύιια 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα επηιέγνπκε κηα γξακκή ή κηα πεξηνρή από γεηηνληθέο ή κε γεηηνληθέο γξακκέο  

 Λα επηιέγνπκε κηα ζηήιε ή κηα πεξηνρή από γεηηνληθέο ή κε γεηηνληθέο ζηήιεο  

 Λα εηζάγνπκε θαη λα δηαγξάθνπκε ζηήιεο θαη γξακκέο ζε έλα θύιιν εξγαζίαο  
 Λα ηξνπνπνηνύκε ην πιάηνο ησλ ζηειώλ ή ην ύςνο ησλ γξακκώλ ζε ζπγθεθξηκέλε ηηκή θαη ζην 

βέιηηζην πιάηνο ή ύςνο 

 Λα ζηαζεξνπνηνύκε/απνζηαζεξνπνηνύκε ηίηινπο γξακκήο ή/θαη ηίηινπο ζηήιεο. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Καηάινγνο Μαζεηώλ.xlsx. 

2. Λα αιιάμεηε ην πιάηνο ηεο ζηήιεο F ζε 20 ραξαθηήξεο. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηε ζηήιε F. 

(β) Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Format πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

(γ) Λα παηήζεηε ζηελ επηινγή Column Width. 

(δ) Λα πιεθηξνινγήζεηε ηνλ αξηζκό 20 θαη λα παηήζεηε OK. 

3. Λα αιιάμεηε ην πιάηνο ηεο ζηήιεο Δ, ώζηε λα είλαη ην βέιηηζην, δειαδή λα ρσξάλε όια 

ηα πεξηερόκελα ησλ θειηώλ ηεο ζηήιεο ρσξίο λα κέλεη θελό. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα βήκαηα ηνπ εξσηήκαηνο 2, αιιά αληί Column Width λα επηιέμεηε 

AutoFit Column Width. 

4. Λα αιιάμεηε ην ύςνο ηεο γξακκήο 1 ζε 25 ζηηγκέο (points). Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηε γξακκή 1. 

(β)  Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Format πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

(γ) Λα παηήζεηε ζηελ επηινγή Row Height. 

(δ) Λα πιεθηξνινγήζεηε ηνλ αξηζκό 25 θαη λα παηήζεηε OK. 

5. Λα δηαγξάςεηε ηαπηόρξνλα ηηο  γξακκέο 3, 6 θαη 12. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηηο ηξεηο γξακκέο. Γηα λα επηιέμεηε ηαπηόρξνλα γξακκέο ή ζηήιεο πνπ 

δελ είλαη ζπλερόκελεο, πξέπεη λα έρεηε παηεκέλν ην πιήθηξν Control ηνπ 

πιεθηξνινγίνπ. 
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(β) Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Delete πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

6. Λα δηαγξάςεηε ηαπηόρξνλα ηηο  θελέο ζηήιεο C θαη D. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηηο δύν ζηήιεο. 

(β) Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Delete πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

7. Λα πξνζζέζεηε κηα θελή γξακκή κεηαμύ ησλ γξακκώλ 1 θαη 2. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, 

λα αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηε γξακκή 2. 

(β) Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Insert πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

8. Λα πξνζζέζεηε κηα θελή ζηήιε πξηλ από ηε ζηήιε Α. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, λα 

αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηε ζηήιε Α. 

(β) Από ηελ θαξηέια Home, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Insert πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

νκάδα Cells. 

9. Λα ζηαζεξνπνηήζεηε ηελ πξώηε γξακκή ηνπ θύιινπ εξγαζίαο. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό, 

λα αθνινπζήζεηε ηα πην θάησ βήκαηα: 

(α) Λα επηιέμεηε ηε γξακκή 2. 

(β) Από ηελ θαξηέια View λα επηιέμεηε Freeze Panes. 

(γ) Από ηηο επηινγέο πνπ εκθαλίδνληαη λα επηιέμεηε πάιη Freeze Panes. 

10. Λα πξνρσξήζεηε κέρξη ηελ ηειεπηαία γξακκή πνπ έρεη δεδνκέλα θαη λα γξάςεηε ηη 

παξαηεξείηε:……………………………………………………………………………………………………………  

11. Λα απνζηαζεξνπνηήζεηε ηελ πξώηε γξακκή ηνπ θύιινπ εξγαζίαο. 

12. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE5a.xlsx θαη λα θιείζεηε 

ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 
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  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

13. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Απνπζίεο.xlsx. 

14. Λα αιιάμεηε ηαπηόρξνλα ην πιάηνο ησλ ζηειώλ Β θαη Δ ζε 15 ραξαθηήξεο.  

15. Λα αιιάμεηε ηαπηόρξνλα ην πιάηνο ησλ ζηειώλ C θαη D, ώζηε λα είλαη ην βέιηηζην, 

δειαδή λα ρσξάλε όια ηα πεξηερόκελα ησλ θειηώλ ηεο ζηήιεο ρσξίο λα κέλεη θελό.  

16. Λα αιιάμεηε ην ύςνο ησλ γξακκώλ 1 κέρξη 94, ώζηε λα είλαη ην βέιηηζην, δειαδή λα 

ρσξάλε αθξηβώο ηα πεξηερόκελά ηνπο.   

17. Ν καζεηήο ηεο Α’ ηάμεο Ξαληειή Γεκήηξεο, κε αξηζκό κεηξώνπ 3000 θαη 5 απνπζίεο, 

έρεη κόιηο έξζεη ζην ζρνιείν απηό. Λα πξνζζέζεηε ηα ζηνηρεία ηνπ ζε θελή γξακκή 

κεηαμύ ησλ γξακκώλ 10 θαη 11. 

18. Νη καζεηέο, ηα ζηνηρεία ησλ νπνίσλ βξίζθνληαη ζηηο γξακκέο 5 θαη 20, έρνπλ αιιάμεη 

ζρνιείν. Λα δηαγξάςεηε ηηο γξακκέο απηέο. 

19. Λα ζηαζεξνπνηήζεηε ηελ πξώηε γξακκή θαη ηελ πξώηε ζηήιε ηνπ θύιινπ εξγαζίαο.  

20. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE5b.xlsx θαη λα θιείζεηε 

ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

21. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Γξακκέο θαη ζηήιεο, ηεο ελόηεηαο 

Γηαρείξηζε Φύιισλ Δξγαζίαο ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Ρη ζα ζπκβεί αλ επηιέμεηε ην θειί C5 θαη, αθνινύζσο, παηήζεηε ηελ εληνιή Freeze 

Panes; 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M6 

Φύιια Δξγαζίαο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αλαγλσξίδνπκε θαιέο πξαθηηθέο ζηελ νλνκαζία θύιισλ εξγαζίαο 

 Λα κεηαθηλνύκαζηε από έλα θύιιν εξγαζίαο ζε άιιν 

 Λα εηζάγνπκε, κεηνλνκάδνπκε, κεηαθηλνύκε, αληηγξάθνπκε θαη  δηαγξάθνπκε θύιια εξγαζίαο κέζα 

ζε έλα βηβιίν εξγαζίαο. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Όκηινη.xlsx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. 

2. Λα ζεκεηώζεηε πην θάησ ηα νλόκαηα ησλ θύιισλ εξγαζίαο. Λα εηζεγεζείηε άιια 

νλόκαηα, ζύκθσλα κε ηηο θαιέο πξαθηηθέο νλνκαζίαο θύιισλ εξγαζίαο. Θάζε θύιιν 

πεξηέρεη ηνπο καζεηέο πνπ αλήθνπλ ζε έλαλ όκηιν. 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

3. Λα αιιάμεηε ην όλνκα ηνπ θύιινπ Sheet1 ζε Πιεξνθνξηθή, ηνπ Sheet2 ζε 

Ρνκπνηηθή θαη ηνπ Sheet3 ζε Σερλνινγία. 

4. Λα δείηε ηα δεδνκέλα πνπ πεξηέρνπλ ηα ηξία θύιια εξγαζίαο θαη λα ζεκεηώζεηε πνηνο 

όκηινο έρεη ηνπο πεξηζζόηεξνπο καζεηέο…………………………………………………….........   

5. Λα εηζαγάγεηε έλα λέν θύιιν εξγαζίαο κεηά από ην θύιιν Ρερλνινγία θαη λα αιιάμεηε 

ην όλνκα ηνπ ζε Δπηζηήκε.  

6. Λα αληηγξάςεηε ην θύιιν εξγαζίαο Πιεξνθνξηθή, ηνπνζεηώληαο ην αληίγξαθν κεηά 

από ην θύιιν Δπηζηήκε.  

7. Λα δηαγξάςεηε ην θύιιν εξγαζίαο Πιεξνθνξηθή. 

8. Λα κεηαθηλήζεηε ην θύιιν εξγαζίαο Σερλνινγία, ώζηε λα είλαη πξώην. Θα πξέπεη ηώξα 

λα έρεηε ηα θύιια εξγαζίαο πνπ θαίλνληαη πην θάησ: 

 

9. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE6a.xlsx θαη λα θιείζεηε 

ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 
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  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

10. Λα αλαθέξεηε πνηα είλαη ε θαιή πξαθηηθή ζηελ νλνκαζία θύιισλ εξγαζίαο. 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

11. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Κέξδνο.xlsx. 

12. Λα εηζαγάγεηε έλα αληίγξαθν ηνπ θύιινπ εξγαζίαο 2015 αθξηβώο κεηά από απηό.  

13. Λα αιιάμεηε ην όλνκα ηνπ θύιινπ 2015(2) ζε 2016. Αθνινύζσο, λα δηνξζώζεηε ηνλ 

αξηζκό ζην θειί Β3 ζε 293111.  

14. Λα κεηαθηλήζεηε ην θύιιν εξγαζίαο 2017, ώζηε λα βξίζθεηαη κεηαμύ ησλ θύιισλ 

2016 θαη 2018. 

15. Λα δηαγξάςεηε ην θύιιν εξγαζίαο 2015. 

16. Λα εηζαγάγεηε έλα λέν θύιιν εξγαζίαο πξηλ από ην θύιιν 2016. Λα αιιάμεηε ην όλνκα 

ηνπ λένπ θύιινπ ζε Θέξδνο θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ζην θειί Α1 ηε θξάζε «Θέξδνο 

θαηά ηα έηε 2016, 2017 θαη 2018». 

17. Διέγρνληαο ηα θύιια εξγαζίαο 2016, 2017 θαη 2018, λα ζεκεηώζεηε πνην έηνο είρε ην 

κεγαιύηεξν θέξδνο:.................................................................................................... 

18. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE6b.xlsx θαη λα θιείζεηε 

ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

19. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Φύιια Δξγαζίαο, ηεο ελόηεηαο Γηαρείξηζε 

Φύιισλ Δξγαζίαο ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

20. Λα απαληήζεηε ζηηο πην θάησ εξσηήζεηο, ζην ηεηξάδην ζαο. 

(α) Από ηη απνηειείηαη έλα βηβιίν εξγαζίαο; 

(β) Γηαηί είλαη ζεκαληηθό λα δίλνπκε θαηάιιεια νλόκαηα ζηα θύιια εξγαζίαο; 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M7 

Δπεμεξγαζία αξηζκεηηθώλ δεδνκέλσλ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αλαγλσξίδνπκε θαιέο πξαθηηθέο ζηε δεκηνπξγία ηύπσλ 

 Λα δεκηνπξγνύκε ηύπνπο 

 Λα αληηγξάθνπκε ηύπνπο 

 Λα αλαγλσξίδνπκε, λα επεμεγνύκε θαη λα δηνξζώλνπκε ηα βαζηθά κελύκαηα ιάζνπο. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Κηα θαιή πξαθηηθή όηαλ δεκηνπξγνύκε ηύπνπο ζηα ππνινγηζηηθά θύιια είλαη: 

(α) Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηνπο ηειεζηέο +, -, Σ, : 

(β) ΋ηαλ ζε έλαλ ηύπν ρξεζηκνπνηνύκε αξηζκνύο πνπ πεξηέρνληαη ζε θειηά, ζηνλ ηύπν 

πιεθηξνινγνύκε ηνπο ίδηνπο ηνπο αξηζκνύο. 

(γ) ΋ηαλ ζε έλαλ ηύπν ρξεζηκνπνηνύκε αξηζκνύο πνπ πεξηέρνληαη ζε θειηά, ζηνλ ηύπν 

πιεθηξνινγνύκε ηηο δηεπζύλζεηο ησλ θειηώλ πνπ πεξηέρνπλ ηνπο αξηζκνύο. 

(δ) Λα κε γξάθνπκε πνηέ αξηζκνύο ζηνπο ηύπνπο. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE7.xlsx. 

3. Πην θειί D4 ηνπ θύιινπ εξγαζίαο NBA λα πιεθηξνινγήζεηε ηνλ ηύπν πνπ ζα 

ππνινγίδεη ην ζύλνιν ησλ αγώλσλ ηεο νκάδαο Boston Celtics. Ρν ζύλνιν ησλ αγώλσλ 

ηζνύηαη κε ηηο Λίθεο, ζπλ ηηο Ήηηεο ηεο νκάδαο απηήο. 

4. Λα παηήζεηε ην πιήθηξν ENTER θαη λα γξάςεηε ηη παξαηεξείηε ζρεηηθά κε ην 

πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ. 

 ................................................................................................................................  

5. Λα επηιέμεηε ην θειί D4 θαη λα γξάςεηε ηη παξαηεξείηε όηη γξάθεη ζηε 

γξακκή ηύπσλ (Formula Bar);  

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

6. Πην θειί E4 λα ππνινγίζεηε ην πνζνζηό ληθώλ ηεο νκάδαο Boston Celtics. Ρν πνζνζηό 

ηζνύηαη κε ηηο λίθεο ηεο νκάδαο, δηά ην ζύλνιν ησλ αγώλσλ, επί 100 

(Λίθεο/Αγώλεο*100). 

7. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν από ην θειί D4 ζηα θειηά D5:D33. 

8. Πηα θειηά D5 κέρξη D33 θαίλεηαη ν ίδηνο αξηζκόο πνπ θαίλεηαη ζην θειί D4; 

 ................................................................................................................................  

9. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν από ην θειί E4 ζηα θειηά E5:E33. 
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10. Πην θειί Ι4 έρεη πιεθηξνινγεζεί ηύπνο πνπ ζα έπξεπε λα ππνινγίδεη ηε δηαθνξά πόλησλ 

ηεο νκάδαο Boston Celtics (Ξόληνη ΢πέξ – Ξόληνη Θαηά). Ξνην ιάζνο έρεη γίλεη; 

 ...............................................................................................................................  

11. Λα δηνξζώζεηε ηνλ ηύπν ζην θειί I4. 

12. Πην θειί Ι5 έρεη πιεθηξνινγεζεί ηύπνο πνπ ζα έπξεπε λα ππνινγίδεη ηε δηαθνξά πόλησλ 

ηεο νκάδαο Golden State Warriors. Ξνην ιάζνο έρεη γίλεη; 

 ...............................................................................................................................  

13. Λα δηνξζώζεηε ηνλ ηύπν ζην θειί I5. 

14. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν από ην θειί I5 ζηα θειηά I6:I33. 

15. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE7.xlsx θαη λα ην θιείζεηε. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

16. Λα αλαθέξεηε δύν ιόγνπο γηα ηνπο νπνίνπο όηαλ ζε έλαλ ηύπν ρξεζηκνπνηνύκε αξηζκνύο 

πνπ πεξηέρνληαη ζε θειηά, ζηνλ ηύπν πιεθηξνινγνύκε ηηο δηεπζύλζεηο ησλ θειηώλ πνπ 

πεξηέρνπλ ηνπο αξηζκνύο θαη όρη ηνπο ίδηνπο ηνπο αξηζκνύο. 

 ...............................................................................................................................   

 ...............................................................................................................................  

17. Λα αληηζηνηρίζεηε ηα πην θάησ κελύκαηα ιάζνπο κε ηελ αληίζηνηρε πεξηγξαθή, 

βάδνληαο ηνλ αξηζκό ηεο ΢ηήιεο Β ζηα άδεηα θνπηάθηα ηεο ΢ηήιεο Α: 

΢ηήιε Α - Μήλπκα 

Excel 

 ΢ηήιε Β - Πεξηγξαθή 

(α) #REF!   1 Ιάζνο όλνκα θειηνύ 

(β) #VALUE!   2 Γηαίξεζε κε κεδέλ 

(γ) #NAME?   3 Θειηά πνπ ρξεζηκνπνηνύληαη ζε ηύπνπο 

πεξηέρνπλ θείκελν 

(δ) #DIV/0!   4 Έρνπλ δηαγξαθεί θειηά πνπ 

ρξεζηκνπνηνύληαλ ζε ηύπνπο 

18. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE7.xlsx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

19. Λα πξνρσξήζεηε ζην θύιιν εξγαζίαο ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ ηνπ αξρείνπ FE7.xlsx. 
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20. Πην θειί D6 λα εηζαγάγεηε ηνλ ηύπν γηα ηνλ ππνινγηζκό ηεο Έθπησζεο ζε €. Ζ έθπησζε 

ζε € ηζνύηαη κε ηελ Αξρηθή ηηκή επί ηελ Έθπησζε %. 

21. Πην θειί E6 λα εηζαγάγεηε ηνλ ηύπν γηα ηνλ ππνινγηζκό ηεο Ρειηθήο ηηκήο. Ζ Ρειηθή ηηκή 

ηζνύηαη κε ηελ Αξρηθή ηηκή πιελ ηελ Έθπησζε ζε €.  

22. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ θειηνύ D6 ζηα θειηά D7:D15. 

23. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ θειηνύ E6 ζηα θειηά E7:E15. 

24. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή.  

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

25. Λα αλνίμεηε ην αξρείν B.4.1.M7-Quiz.htm από ηνλ θάθειό ζαο θαη λα απαληήζεηε ζε 

όιεο ηηο εξσηήζεηο. Έηζη, ζα θάλεηε απηνέιεγρν ησλ γλώζεώλ ζαο. Κόιηο ην 

νινθιεξώζεηε, ελεκεξώζηε ηνλ/ηελ θαζεγεηή/θαζεγήηξηά ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

26. Ρη πξάμεηο εθηεινύλ νη αθόινπζνη Αξηζκεηηθνί Σειεζηέο ζε έλα ΢πνινγηζηηθό Φύιιν; 

+ ____________________ - _____________________ * _____________________ 

/ ____________________ ^ _____________________ 

27. Γηα λα βξνύκε ην άζξνηζκα ηνπ πεξηερνκέλνπ ησλ θειηώλ Β2 θαη C2, ζε πνηα ζεηξά ζα 

βάινπκε ηα ζύκβνια, γηα λα έρνπκε ην επηζπκεηό απνηέιεζκα πνπ ζα πξνθύςεη από 

καζεκαηηθό ηύπν: 

(α) C2 

(β) + 

(γ) = 

(δ) B2 

Ζ ζσζηή ζεηξά είλαη: ___  ___  ___  ___ 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M8 

Δπεμεξγαζία Αξηζκεηηθώλ δεδνκέλσλ/΢ρεηηθέο, Μηθηέο θαη 

Απόιπηεο αλαθνξέο ζε θειηά 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αλαγλσξίδνπκε ηελ αιιαγή πνπ παξνπζηάδεηαη θαηά ηελ αληηγξαθή ελόο καζεκαηηθνύ ηύπνπ ή 

ζπλάξηεζεο ζε έλα λέν θειί σο πξνο ηελ αιιαγή ζηήιεο ή γξακκήο 

 Λα δεκηνπξγνύκε ηύπνπο (κε ρξήζε καζεκαηηθώλ ηειεζηώλ ή θαη ζπλαξηήζεσλ), όπνπ ρξεηάδεηαη 

λα γίλεηαη απόιπηε αλαθνξά είηε ζηε γξακκή είηε ζηε ζηήιε ηνπ θειηνύ. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Κόζηνο.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν θαζεγεηήο 

ζαο. 

3. Πην θειί D6 λα βάιεηε ηνλ ηύπν πνπ ζα ππνινγίδεη ην πνζό ηνπ ΦΠΑ γηα ην αληίζηνηρν 

πξντόλ. Ρν πνζό ηνπ ΦΞΑ ηζνύηαη κε ην θόζηνο επί ην πνζνζηό ΦΞΑ. 

4. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ ΦΞΑ από ην θειί D6 ζηελ πεξηνρή θειηώλ D7:D8. 

(Δδώ έρνπκε Relative Replication - Πρεηηθή Αληηγξαθή) 

5. Λα παξαηεξήζεηε ηνπο ηύπνπο ζηα θειηά D6 κέρξη D8 θαη λα θπθιώζεηε ηε ζσζηή 

απάληεζε ζηηο παξελζέζεηο: 

Ν ηύπνο αληηγξάθεθε ζε θειί πξνο ηα (δεμηά / θάησ) θαη άιιαμε (ν αξηζκόο / ην γξάκκα) 
ηεο (γξακκήο / ζηήιεο). 

6. Λα δηαγξάςεηε ηε ζηήιε C. 

(α) Ξνην κήλπκα ιάζνπο έρεη παξνπζηαζηεί;  ...............................................................  

(β) Γηαηί;  .................................................................................................................  

7. Πην θειί C6 λα δηνξζώζεηε ηνλ ηύπν πνπ ζα ππνινγίδεη ην πνζό ηνπ ΦΠΑ, 

πνιιαπιαζηάδνληαο ηα θειηά Β3 θαη Β6. 

8. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ ΦΞΑ από ην θειί C6 ζηελ πεξηνρή θειηώλ C7:C8.  

(α) Ξνην ιάζνο έρεη παξνπζηαζηεί;  .............................................................................  

(β) Γηαηί;  .................................................................................................................  

9. Πην θειί C6 λα δηνξζώζεηε ηνλ ηύπν, ρξεζηκνπνηώληαο απόιπηε αλαθνξά γηα ην θειί Β3 

(ν ζσζηόο ηύπνο είλαη =$Β$3*Β6). 

10. Λα αληηγξάςεηε μαλά ηνλ ηύπν ηνπ ΦΞΑ από ην θειί C6, ζηελ πεξηνρή θειηώλ C7:C8.  

11. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE8a.xlsx θαη λα θιείζεηε ηελ 

εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 
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Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Βαζκνιόγην.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. 

13. Πην θειί J6 λα εηζαγάγεηε ηνλ ηύπν πνπ ππνινγίδεη ηνλ βαζκό ηεο καζήηξηαο Αδάκνπ 

Άληξεο. Ν βαζκόο ηζνύηαη κε ηνλ βαζκό ηνπ δηαγσλίζκαηνο επί ην πνζνζηό ηνπ θειηνύ 

Β6, ζπλ ην πξνθνξηθό επί ην πνζνζηό ηνπ θειηνύ Β7. Σξεζηκνπνηήζηε απόιπηε 

αλαθνξά ζε όζα θειηά ρξεηάδεηαη.   

14. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ θειηνύ J6 ζηελ πεξηνρή θειηώλ J7:J10. 

15. Πην θειί H12 βάιηε ηνλ ηύπν πνπ ζα ππνινγίδεη ηνλ κέζν όξν ηνπ πξνθνξηθνύ ησλ 

καζεηώλ. Ν κέζνο όξνο ηζνύηαη κε ην άζξνηζκα ησλ πξνθνξηθώλ βαζκώλ δηά 5. 

16. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηύπν ηνπ θειηνύ Η12 ζηελ πεξηνρή θειηώλ Ι12:J12. 

17. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE8b.xlsx θαη λα θιείζεηε ηελ 

εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

18. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Αξηζκεηηθνί Σύπνη, ηεο ελόηεηαο Σύπνη θαη 

΢πλαξηήζεηο ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

19. Λα κειεηήζεηε πξνζεθηηθά ηνλ πην θάησ πίλαθα θαη λα απαληήζεηε ζηα εξσηήκαηα πνπ 

αθνινπζνύλ: 

 A Β C D E 

1      

2  5 15   

3  10 2   

4      

(α) Πην θειί D2 ππάξρεη ν ηύπνο =Β2+C2. Λα γξάςεηε ηε κνξθή πνπ ζα πάξεη ν 

ηύπνο απηόο, αλ αληηγξαθεί ζην θειί D3.  .............................................................  

(β) Πην θειί C4 ππάξρεη ν ηύπνο =C2+$C$3. Λα γξάςεηε ηε κνξθή πνπ ζα πάξεη ν 

ηύπνο απηόο, αλ αληηγξαθεί ζην θειί Β4.  .............................................................  

(γ) Πην θειί D2 ππάξρεη ν ηύπνο =$B$2+$C$2: 

 Λα γξάςεηε ην απνηέιεζκα πνπ δίλεη απηόο ν ηύπνο. ......................................  

 Αλ ν ηύπνο αληηγξαθεί ζην θειί D3, λα γξάςεηε ην απνηέιεζκα πνπ ζα δώζεη. 

 ...................................................................................................................   
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M9 

Δηζαγσγή ζηηο ΢πλαξηήζεηο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα δεκηνπξγνύκε ηύπνπο ρξεζηκνπνηώληαο ηηο ζπλαξηήζεηο ηνπ αζξνίζκαηνο (SUM), ηνπ κέζνπ 

όξνπ (AVERAGE), ηνπ ειάρηζηνπ (MIN), ηνπ κέγηζηνπ (MAX) θαη ηεο ζηξνγγπινπνίεζεο (ROUND).  

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Cyprus Tourists.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. Έρεηε κπξνζηά ζαο ηηο αθίμεηο ηνπξηζηώλ από 20 ρώξεο, αλά κήλα, ηελ 

πξνεγνύκελε ρξνληά. 

3. Πην θειί B24 λα ππνινγίζεηε ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ πνπ ήξζαλ από όιεο ηηο ρώξεο 

ηνλ Ηαλνπάξην. Απηό ζα γίλεη ρξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε SUM θαη επηιέγνληαο ηελ 

πεξηνρή θειηώλ Β3:Β22. 

4. Πην θειί B25 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κεγαιύηεξνο αξηζκόο ηνπξηζηώλ πνπ ήξζε (από 

νπνηαδήπνηε ρώξα) ηνλ Ηαλνπάξην. Απηό ζα γίλεη ρξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε ΜΑΥ 

θαη επηιέγνληαο πάιη ηελ πεξηνρή θειηώλ Β3:Β22. Λα γξάςεηε ην όλνκα ηεο ρώξαο: .......   

5. Πην θειί B26 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κηθξόηεξνο αξηζκόο ηνπξηζηώλ πνπ ήξζε 

(από νπνηαδήπνηε ρώξα) ηνλ Ηαλνπάξην. Απηό ζα γίλεη ρξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε 

ΜΙΝ θαη επηιέγνληαο πάιη ηελ πεξηνρή θειηώλ Β3:Β22. Λα γξάςεηε ην όλνκα ηεο 

ρώξαο:  .....................................................................................................................  

6. Πην θειί B27 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κέζνο όξνο ηνπξηζηώλ πνπ ήξζαλ από όιεο ηηο 

ρώξεο ηνλ Ηαλνπάξην. Απηό ζα γίλεη ρξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε AVERAGE θαη 

επηιέγνληαο πάιη ηελ πεξηνρή θειηώλ Β3:Β22. 

7. Πην θειί B28 λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηε ζπλάξηεζε ζηξνγγπινπνίεζεο ROUND, ώζηε λα 

ζηξνγγπινπνηεζνύλ ηα πεξηερόκελα ηνπ θειηνύ Β27 ρσξίο δεθαδηθά ςεθία.  

8. Λα αληηγξάςεηε ηνπο πέληε ηύπνπο πνπ δεκηνπξγήζαηε πην πάλσ, ζηελ πεξηνρή θειηώλ 
C24:M28, ώζηε λα έρνπκε ηα αληίζηνηρα πνζά γηα όινπο ηνπο κήλεο. 

  Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

9. Πην θειί N3 λα ππνινγίζεηε ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ πνπ ήξζαλ όιν ηνλ ρξόλν από 

ηελ Διιάδα. 

10. Πην θειί O3 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κεγαιύηεξνο αξηζκόο ηνπξηζηώλ πνπ ήξζε (από 

νπνηνλδήπνηε κήλα) από ηελ Διιάδα. Λα γξάςεηε ηνλ κήλα:  .......................................  

11. Πην θειί P3 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κηθξόηεξνο αξηζκόο ηνπξηζηώλ πνπ ήξζε 

(από νπνηνλδήπνηε κήλα) από ηελ Διιάδα. Λα γξάςεηε ηνλ κήλα: ................................  
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12. Πην θειί Q3 λα βξείηε πνηνο είλαη ν κέζνο όξνο ηνπξηζηώλ αλά κήλα, πνπ ήξζαλ από 

ηελ Διιάδα. 

13. Πην θειί R3 λα ζηξνγγπινπνηήζεηε ηα πεξηερόκελα ηνπ θειηνύ Q3 ρσξίο δεθαδηθά 

ςεθία.  

14. Λα αληηγξάςεηε ηνπο ηύπνπο ησλ θειηώλ N3:R3 ζηα θειηά N4:R22. 

15. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE9.xlsx θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ 

εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

16. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE9.xlsx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

17. Πην θειί N24 λα ππνινγίζεηε ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ εηεζίσο από όιεο ηηο ρώξεο. 

18. Πην θειί O24 λα βξείηε ηνλ κεγαιύηεξν αξηζκό ηνπξηζηώλ εηεζίσο πνπ ήξζε 

(από νπνηαδήπνηε ρώξα). Λα γξάςεηε ην όλνκα ηεο ρώξαο:  ........................................  

19. Πην θειί P24 λα βξείηε ηνλ κηθξόηεξν αξηζκό ηνπξηζηώλ εηεζίσο πνπ ήξζε 

(από νπνηαδήπνηε ρώξα). Λα γξάςεηε ην όλνκα ηεο ρώξαο:  ........................................  

20. Πην θειί Q24 λα βξείηε ηνλ κέζν όξν εηεζίσο ησλ ηνπξηζηώλ πνπ ήξζαλ από όιεο ηηο 

ρώξεο. 

21. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα ππνινγηζηηθό θύιιν γξάθνληαο θαηαθόξπθα ηα καζήκαηα 

πνπ δηδάζθεζηε απηή ηε ρξνληά (π.ρ. Λέα Διιεληθά, Καζεκαηηθά, Ξιεξνθνξηθή, …). 

Γίπια από ην θάζε κάζεκα λα γξάςεηε κηα αξηζκεηηθή βαζκνινγία πνπ λνκίδεηε όηη ζαο 

αληηπξνζσπεύεη γηα θάζε κάζεκα (π.ρ. 19, 12, 15 …). Πηε ζπλέρεηα, λα ππνινγίζεηε ηνλ 

κέζν όξν ηεο βαζκνινγίαο ζαο, ηνλ κεγαιύηεξν θαη ηνλ κηθξόηεξν βαζκό, 

ρξεζηκνπνηώληαο ηηο ζπλαξηήζεηο πνπ κάζαηε ζήκεξα. 

23. Λα ζεκεηώζεηε ηα απνηειέζκαηα πνπ βξήθαηε πην θάησ: 

Κέζνο όξνο:  .........  

Τειόηεξε βαζκνινγία:  .................  Κάζεκα ςειόηεξεο βαζκνινγίαο:  ............  

Σακειόηεξε βαζκνινγία:  ..............  Κάζεκα ρακειόηεξεο βαζκνινγίαο:  .........  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M10 

΢πλαξηήζεηο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα δεκηνπξγνύκε ηύπνπο ρξεζηκνπνηώληαο ηηο ζπλαξηήζεηο ηεο θαηακέηξεζεο θειηώλ κε αξηζκνύο 

(COUNT), ηεο θαηακέηξεζεο θειηώλ κε νπνηνδήπνηε πεξηερόκελν (COUNTA) θαη ηεο ινγηθήο 

ζπλάξηεζεο εάλ (IF). 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE10.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν θαζεγεηήο 

ζαο. 

3. Πην θειί B28 λα βξείηε από πόζεο ρώξεο ήξζαλ ηνπξίζηεο ζηελ Θύπξν ηνλ Ηαλνπάξην, 

ρξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε COUNTΑ γηα ηελ πεξηνρή θειηώλ Β3:Β22. 

4. Θα βξίζθαηε δηαθνξεηηθό απνηέιεζκα αλ ρξεζηκνπνηνύζαηε ηε ζπλάξηεζε COUNT αληί 

ηε ζπλάξηεζε COUNTΑ; Λα δηθαηνινγήζεηε ηελ απάληεζή ζαο:………… 

………….………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. Πην θειί B29 λα αλαγξάθεηαη ε ιέμε ΝΑΙ, αλ ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ από όιεο ηηο 

ρώξεο (θειί Β24) ηνλ Ηαλνπάξην είλαη κεγαιύηεξν από 100000, ζε αληίζεηε πεξίπησζε, 

λα αλαγξάθεηαη ε ιέμε ΟΥΙ. 

6. Λα αληηγξάςεηε ηνπο δύν ηύπνπο πνπ δεκηνπξγήζαηε πην πάλσ, ζηελ πεξηνρή θειηώλ 

C28:M29, ώζηε λα έρνπκε ηα αληίζηνηρα απνηειέζκαηα γηα όινπο ηνπο κήλεο. 

7. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE10.xlsx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

8. Πηα άδεηα θειηά Β9, D10, E18, I9 θαη I10 λα πιεθηξνινγήζεηε ηνλ ραξαθηήξα -. 

9. Κεηά από ηελ αιιαγή, είλαη ζσζηά ηα απνηειέζκαηα ζηα θειηά Β28:Μ28;…………… 

10. Ξνηα ζπλάξηεζε ζα δώζεη ζσζηά απνηειέζκαηα, κεηά ηελ αιιαγή;……………….. 

11. Λα αιιάμεηε ηε ζπλάξηεζε ζηα θειηά Β28:Μ28, ώζηε λα δίλεη ηα ζσζηά απνηειέζκαηα. 

12. Σξεζηκνπνηώληαο ηε ζπλάξηεζε IF, ζην θειί N25 λα αλαγξάθεηαη ε θξάζε 

ΙΚΑΝΟΠΟΙΗΣΙΚΑ, αλ ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ εηεζίσο από όιεο ηηο ρώξεο (θειί 

N24) είλαη κεγαιύηεξν από 1500000. Πε αληίζεηε πεξίπησζε, λα αλαγξάθεηαη ε θξάζε 

ΜΗ ΙΚΑΝΟΠΟΙΗΣΙΚΑ. 

13. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 
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  +Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

14. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο ΢πλαξηήζεηο ηεο ελόηεηαο Σύπνη θαη 

΢πλαξηήζεηο ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

15. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FΔ10.xlsx από ηνλ θάθειό ζαο. 

16. Πην θειί R3 λα βξείηε πόζνπο κήλεο είρακε ηνπξίζηεο από ηελ Διιάδα. 

17. Πην θειί S3 λα αλαγξάθεηαη ε ιέμε ΝΑΙ, αλ ην ζύλνιν ησλ ηνπξηζηώλ εηεζίσο από ηελ 

Διιάδα (θειί N3) είλαη κεγαιύηεξν από 50000, ζε αληίζεηε πεξίπησζε, λα αλαγξάθεηαη 

ε ιέμε ΟΥΙ. 

18. Λα αληηγξάςεηε ηνπο δύν ηύπνπο πνπ δεκηνπξγήζαηε πην πάλσ, ζηελ πεξηνρή θειηώλ 

R4:S22, ώζηε λα έρνπκε ηα αληίζηνηρα πνζά γηα όιεο ηηο ρώξεο. 

19. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ εθαξκνγή 

ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

20. Πην ππνινγηζηηθό θύιιν πνπ δεκηνπξγήζαηε ην πξνεγνύκελν κάζεκα ζην ζπίηη ζαο κε 

ηα καζήκαηα θαη ηηο βαζκνινγίεο, λα βξείηε ζε πνηα καζήκαηα ε βαζκνινγία ζαο είλαη 

ηθαλνπνηεηηθή. Γίπια από ηελ θάζε βαζκνινγία λα εκθαλίδεηαη ε θξάζε 

ΙΚΑΝΟΠΟΙΗΣΙΚΗ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ, αλ ν βαζκόο είλαη κεγαιύηεξνο από 15, αλ όρη, λα 

εκθαλίδεηαη ε θξάζε ΜΗ ΙΚΑΝΟΠΟΙΗΣΙΚΗ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ. 

21. Ρν αξρείν απηό λα ην ζηείιεηε ζηνλ/ζηελ θαζεγεηή/ηξηά ζαο κε Δ-Mail. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M11 

Μνξθνπνίεζε Τπνινγηζηηθνύ Φύιινπ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αιιάδνπκε ηε γξακκαηνζεηξά θαη ην κέγεζνο γξακκαηνζεηξάο ησλ δεδνκέλσλ 

 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα ηεο γξακκαηνζεηξάο ησλ δεδνκέλσλ θαη ηνπ θόληνπ ηνπ θειηνύ 

 Λα εθαξκόδνπκε, ζην πεξηερόκελν θειηώλ, κνξθνπνίεζε κε έληνλε γξαθή, πιάγηα γξαθή, απιή 
ππνγξάκκηζε θαη δηπιή ππνγξάκκηζε 

 Λα κνξθνπνηνύκε θειηά, ώζηε λα εκθαλίδνπλ αξηζκνύο κε ζπγθεθξηκέλν αξηζκό δεθαδηθώλ 
ςεθίσλ, ζηπι εκεξνκελίαο, ζύκβνιν λνκηζκαηηθήο κνλάδαο ή πνζνζηό 

 Λα αληηγξάθνπκε ηε κνξθνπνίεζε ελόο θειηνύ ζε άιιν. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

Μέξνο Α – Μνξθνπνίεζε Γξακκαηνζεηξάο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν FE11.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν θαζεγεηήο 

ζαο. 

3. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε όλνκα FE11a.xlsx. 

4. Λα επηιέμεηε ην θειί C1 από ην θύιιν εξγαζίαο Sheet1 θαη λα εθαξκόζεηε ζην 

πεξηερόκελό ηνπ ηα πην θάησ: 

 Γξακκαηνζεηξά Comic Sans MS 

 Έληνλε γξαθή 

 ΢πνγξάκκηζε 

 Κέγεζνο γξακκαηνζεηξάο 16 ζηηγκώλ 

5. Λα εληνπίζεηε ηε ιέμε ΦΑΡΙ ζην θξππηόιεμν θαη λα εθαξκόζεηε ζηα θειηά πνπ 

πεξηέρνπλ ηα γξάκκαηα ηεο ιέμεο:  

 Θόθθηλν ρξώκα γξακκαηνζεηξάο 

 Ξιάγηα γξαθή 

 Κέγεζνο γξακκαηνζεηξάο 14 ζηηγκέο 

 Γηπιή ππνγξάκκηζε 

 Θίηξηλν ρξώκα γεκίζκαηνο (Fill Color)  

6. Λα αληηγξάςεηε ηε κνξθνπνίεζε ηνπ θειηνύ C1 ζην θειί C16. Γηα λα ην επηηύρεηε απηό: 

(α) Λα επηιέμεηε ην θειί C1. 

(β) Λα παηήζεηε ζην πηλέιν κνξθνπνίεζεο . 

(γ) Λα παηήζεηε ζην θειί C16. 
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Μέξνο Β – Μνξθνπνίεζε Αξηζκεηηθώλ Γεδνκέλσλ 

7. Λα κεηαβείηε ζην θύιιν εξγαζίαο Sheet2. 

8. Λα κεηαηξέςεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ B4:B7 ζε ρξεκαηηθό πνζό κε 

ζύκβνιν ην Δπξώ (€). 

9. Λα κεηαηξέςεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ C4:C7 ζε πνζνζηά (%). 

10. Λα κεηαηξέςεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ D4:D7 ζε δεθαδηθνύο αξηζκνύο κε 

ηξία (3) δεθαδηθά ςεθία. 

11. Λα αιιάμεηε ηε κνξθή ηεο εκεξνκελίαο ζην θειί Β9, ώζηε λα εκθαλίδεηαη σο 31/12/17. 

12. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν κε όλνκα FE11.xlsx ζηνλ θάθειό ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

13. Λα κεηαβείηε ζην θύιιν εξγαζίαο Sheet3. 

14. Λα επηιέμεηε ην θειί A1 θαη λα εθαξκόζεηε ζην πεξηερόκελό ηνπ ηα πην θάησ: 

 Γξακκαηνζεηξά Arial 

 Έληνλε γξαθή 

 Γηπιή ππνγξάκκηζε 

 Κέγεζνο γξακκαηνζεηξάο 15 ζηηγκώλ 

15. Πηελ πεξηνρή θειηώλ Α5:Δ5 λα εθαξκόζεηε ηα πην θάησ: 

 Ξιάγηα γξαθή 

 Απιή ππνγξάκκηζε 

 Κπιε ρξώκα γξακκαηνζεηξάο 

 Ξνξηνθαιί ρξώκα γεκίζκαηνο (Fill Color)  

16. Λα αληηγξάςεηε ηε κνξθνπνίεζε ηνπ θειηνύ Α1 ζην θειί Α3. 

17. Λα κνξθνπνηήζεηε ηηο εκεξνκελίεο ηεο πεξηνρήο θειηώλ B6:B9, ώζηε ν κήλαο λα 

αλαγξάθεηαη κε ην όλνκά ηνπ ζηα Αγγιηθά (γηα παξάδεηγκα 15 January 2019).  

18. Λα κεηαηξέςεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ C6:C9 ζε ρξεκαηηθό πνζό κε  

ζύκβνιν ηε Λίξα (£). 

19. Λα κεηαηξέςεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ D6:D9 ζε πνζνζηά (%). 

20. Λα κνξθνπνηήζεηε ηα δεδνκέλα ηεο πεξηνρήο θειηώλ E6:E9, ώζηε λα εκθαλίδνπλ 

δηαρσξηζηηθό ζηηο ρηιηάδεο θαη λα κελ πεξηέρνπλ δεθαδηθά ςεθία.  

21. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζην αξρείν ζαο θαη λα ην θιείζεηε. 
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+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

22. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ησλ ππνελνηήησλ Αξηζκνί/Ηκεξνκελίεο θαη Πεξηερόκελα 

Κειηώλ ηεο ελόηεηαο Μνξθνπνίεζε ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

23. Λα γξάςεηε ΢Χ΢ΣΟ ή ΛΑΘΟ΢ ζηηο αθόινπζεο πξνηάζεηο: 

Κπνξνύκε λα εθαξκόζνπκε απιή ή δηπιή ππνγξάκκηζε ζηα πεξηερόκελα 
ελόο θειηνύ. 

 

Γηα λα αληηγξάςνπκε ην πεξηερόκελν ελόο θειηνύ ζε άιιν, ρξεζηκνπνηνύκε 
ην πηλέιν κνξθνπνίεζεο. 

 

Γηα λα εθαξκόζνπκε έληνλε γξαθή ζην πεξηερόκελν ελόο θειηνύ, 
ρξεζηκνπνηνύκε ην εηθνλίδην Italic. 

 

Γηα λα αιιάμνπκε ην κέγεζνο ηεο γξακκαηνζεηξάο ζην πεξηερόκελν ελόο 
θειηνύ, ρξεζηκνπνηνύκε ην εηθνλίδην Font Size. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M12 

΢ηνίρηζε θαη Πεξηγξάκκαηα Κειηώλ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εθαξκόδνπκε πεξίγξακκα ζηα θειηά 

 Λα εθαξκόδνπκε αλαδίπισζε ζηα πεξηερόκελα ελόο θειηνύ ή πεξηνρήο θειηώλ 

 Λα ζπγρσλεύνπκε κηα νκάδα θειηώλ θαη λα αλαηξνύκε ηε ζπγρώλεπζε 
 Λα εθαξκόδνπκε ζηνίρηζε ζηα πεξηερόκελα ησλ θειηώλ νξηδόληηα θαη θάζεηα 

 Nα αιιάδνπκε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ησλ πεξηερνκέλσλ θειηνύ. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Μαζεηηθό ΢πκβνύιην.xlsx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Πην θύιιν εξγαζίαο ΚΜ΢ λα ζπγρσλεύζεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ Α1:E1.  

4. Λα ζπγρσλεύζεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ A6:A11. 

5. Λα θαηαξγήζεηε ηε ζπγρώλεπζε ζην θειί Α3. 

6. Λα εθαξκόζεηε αλαδίπισζε ζην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ Α5. 

7. Ν πξνζαλαηνιηζκόο ησλ πεξηερνκέλσλ ηνπ θειηνύ Α6 λα γίλεη θάζεηνο. 

8. Λα εθαξκόζεηε ζηνίρηζε ζην θέληξν ζηα θειηά Α5:Δ5, νξηδόληηα θαη θάζεηα. 

9. Λα εθαξκόζεηε ην πεξίγξακκα All Borders ζηελ πεξηνρή θειηώλ A5:E11. 

10. Λα κνξθνπνηήζεηε ην πεξίγξακκα, ώζηε λα έρεη κπιε ρξώκα θαη ε γξακκή ηνπ λα είλαη 

δηπιή. 

11. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE12.xlsx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Λα πξνρσξήζεηε ζην θύιιν εξγαζίαο ΑΠΟΣΔΛΔ΢ΜΑΣΑ. 

13. Λα ζπγρσλεύζεηε ηελ πεξηνρή θειηώλ Α5:Α11. 

14. Λα εθαξκόζεηε θάζεην πξνζαλαηνιηζκό ζην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ Α5. 

15. Λα εθαξκόζεηε ζηνίρηζε ζηα θειηά Β5:Δ5, ώζηε ην πεξηερόκελό ηνπο λα είλαη αξηζηεξά 

θαη θάησ. 

16. Λα θαηαξγήζεηε ηε ζπγρώλεπζε ζην θειί Α3. 

17. Λα εθαξκόζεηε αλαδίπισζε ζην πεξηερόκελν ηνπ θειηνύ Α14. 
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18. Λα εθαξκόζεηε ζηελ πεξηνρή θειηώλ Α5:Δ11 εμσηεξηθό πεξίγξακκα (Outside Border), 

ρξεζηκνπνηώληαο ρνληξή γξακκή θόθθηλνπ ρξώκαηνο. 

19. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

20. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο ΢ηνίρηζε, Πεξηγξάκκαηα πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

ελόηεηα Μνξθνπνίεζε ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

21. Λα εμεγήζεηε ηη ζπκβαίλεη όηαλ εθαξκόζνπκε αλαδίπισζε ζην πεξηερόκελν ελόο θειηνύ. 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M13 

Γεκηνπξγία Γξαθεκάησλ  

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα δεκηνπξγνύκε δηάθνξα είδε γξαθεκάησλ 

 Λα επηιέγνπκε έλα γξάθεκα 

 Λα αιιάδνπκε ηύπν γξαθήκαηνο 
 Λα κεηαθηλνύκε θαη λα αιιάδνπκε κέγεζνο ζε γξάθεκα 

 Λα δηαγξάθνπκε γξάθεκα. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν κε ην όλνκα Γξαθήκαηα.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο 

ππνδείμεη ν θαζεγεηήο ζαο. 

3. Πην θύιιν εξγαζίαο Sheet1 λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα ηύπνπ Οάβδνπ Bar 

(Clustered bar), επηιέγνληαο ηελ πεξηνρή θειηώλ Α3:Δ6.  

4. Λα κεηαθηλήζεηε ην γξάθεκα θάησ από ηα δεδνκέλα. 

5. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηνπ γξαθήκαηνο θάλνληαο ην ύςνο (Height) 9 cm θαη ην πιάηνο 

(Width) 14 cm. 

6. Πην θύιιν εξγαζίαο Sheet1 λα δεκηνπξγήζεηε αθόκα έλα γξάθεκα ηύπνπ Πηήιεο 

Column (3D Clustered column), επηιέγνληαο ηελ πεξηνρή θειηώλ Α3:Δ6.  

7. Λα κεηαθηλήζεηε ην 2ν γξάθεκα δεμηά από ην 1ν γξάθεκα. 

8. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηνπ γξαθήκαηνο, θάλνληαο ην ύςνο (Height) 9 cm θαη ην 

πιάηνο (Width) 14 cm. 

9. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηνπ γξαθήκαηνο πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηνλ πίλαθα κε ηα 

δεδνκέλα ζην θύιιν Sheet3 ζε γξάθεκα ηύπνπ Πηήιεο Column (Clustered column). 

10. Λα επηιέμεηε θαη λα δηαγξάςεηε ην γξάθεκα πνπ βξίζθεηαη δεμηά από ηνλ πίλαθα κε ηα 

δεδνκέλα ηνπ θύιινπ Sheet3. 

11. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE13.xlsx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Πην θύιιν εξγαζίαο Sheet2 λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα ηύπνπ Γξακκήο Line (Line 

with Markers), επηιέγνληαο ηελ πεξηνρή θειηώλ Α3:Δ6.  

13. Λα κεηαθηλήζεηε ην γξάθεκα θάησ από ηνλ πίλαθά ζαο. 

14. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηνπ γξαθήκαηνο, θάλνληαο ην ύςνο (Height) 10 cm θαη ην 

πιάηνο (Width) 15 cm. 
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15. Πην θύιιν εξγαζίαο Sheet2 λα δεκηνπξγήζεηε αθόκα έλα γξάθεκα ηύπνπ Ξίηηαο Pie 

(3D Pie), επηιέγνληαο ηελ πεξηνρή θειηώλ Α3:Δ6.  

16. Λα κεηαθηλήζηε ην 2ν γξάθεκα δεμηά αθξηβώο από ην 1ν γξάθεκα. 

17. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηνπ γξαθήκαηνο, θάλνληαο ην ύςνο (Height) 10 cm θαη ην 

πιάηνο (Width) 15 cm. 

18. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηνπ γξαθήκαηνο πνπ βξίζθεηαη θάησ από ηνλ πίλαθα κε ηα 

δεδνκέλα ηνπ θύιινπ Sheet4 ζε γξάθεκα ηύπνπ Ξίηηαο Pie (Pie). 

19. Λα επηιέμεηε θαη λα δηαγξάςεηε ην γξάθεκα πνπ βξίζθεηαη δεμηά από ηνλ πίλαθα κε ηα 

δεδνκέλα ηνπ θύιινπ Sheet4. 

20. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζην αξρείν ζαο θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ 

εθαξκνγή. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

21. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Γεκηνπξγία Γξαθεκάησλ πνπ βξίζθεηαη 

ζηελ ελόηεηα Γξαθήκαηα ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Λα αλαθέξεηε δύν πεξηπηώζεηο πνπ έρεηε δεη γξαθήκαηα ζηελ ηειεόξαζε θαη λα 

εμεγήζεηε πνηνο είλαη ν θαηαιιειόηεξνο ηύπνο γξαθήκαηνο γηα ηελ θάζε πεξίπησζε. 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M14 

Δπεμεξγαζία Γξαθεκάησλ  

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε, λα ηξνπνπνηνύκε θαη λα δηαγξάθνπκε ηίηινπο ζε γξάθεκα 

 Λα πξνζζέηνπκε εηηθέηεο ζε έλα γξάθεκα 

 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα ησλ ζηειώλ, ξάβδσλ, γξακκώλ, ηκεκάησλ πίηαο ελόο γξαθήκαηνο 
 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα ηνπ θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο θαη ηνπ ππνκλήκαηνο 

 Λα αιιάδνπκε ην κέγεζνο θαη ην ρξώκα ηεο γξακκαηνζεηξάο θεηκέλνπ ηνπ ηίηινπ, ησλ αμόλσλ, ηνπ 

ππνκλήκαηνο ελόο γξαθήκαηνο. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν κε ην όλνκα FE14.xlsx από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. 

3. Λα επηιέμεηε ηα θειηά A4:D9 ηνπ θύιινπ Sheet1 θαη λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα 

ηύπνπ Column (2D Clustered Column). 

4. Λα πξνζζέζεηε ηνλ ηίηιν «Ξνζνζηά ηνπξηζηώλ ζηελ Θύπξν». 

5. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ησλ ζηειώλ γηα ην έηνο 2016 ζε θόθθηλν, γηα ην 2017 ζε κπιε θαη 

γηα ην 2018 ζε πξάζηλν. Γηα ηελ αιιαγή ρξώκαηνο νπνηνπδήπνηε ζηνηρείνπ ηνπ 

γξαθήκαηνο, ην επηιέγνπκε θαη από ηελ θαξηέια Format παηάκε ζην Shape Fill. 

6. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηνπ θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο (Chart Area) ζε θίηξηλν. 

7. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηνπ θόληνπ ηνπ ππνκλήκαηνο ζε ειαθξύ γθξίδν (Light Gray). 

8. Λα πξνζζέζεηε εηηθέηεο κε ηηκέο (Data Labels) ηύπνπ Center. Γηα λα πξνζζέζνπκε 

εηηθέηεο, επηιέγνπκε ην γξάθεκα, παηάκε ζηελ θαξηέια Design, ζηε ζπλέρεηα, 

επηιέγνπκε Add Chart Element θαη, αθνινύζσο, επηιέγνπκε Data Labels. 

9. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηεο γξακκαηνζεηξάο ηνπ ηίηινπ ζε 16 θαη ην ρξώκα ζε θόθθηλν. 

Δπίζεο, λα εθαξκόζεηε έληνλε γξαθή (Bold).  

10. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE14a.xlsx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

11. Λα πξνρσξήζεηε ζην θύιιν εξγαζίαο Sheet2. 

12. Λα επηιέμεηε ηα θειηά A4:I5 θαη λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα ηύπνπ Pie (3-D Pie). 

13. Λα πξνζζέζεηε ηνλ ηίηιν «Ξνζνζηά ηειεζέαζεο» ζην γξάθεκα. 

14. Λα πξνζζέζεηε εηηθέηεο κε πνζνζηά ηύπνπ Outside End ζην γξάθεκα. 
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15. Ρν κέγεζνο ηεο γξακκαηνζεηξάο ηνπ ππνκλήκαηνο λα γίλεη 10 ζηηγκέο θαη ην ρξώκα 

ησλ γξακκάησλ λα γίλεη κπιε.  

16. Ρν κέγεζνο ηεο γξακκαηνζεηξάο ηνπ ηίηινπ λα γίλεη 17 ζηηγκέο θαη ην ρξώκα ησλ 

γξακκάησλ λα γίλεη κπιε.  

17. Ρν ρξώκα θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο λα γίλεη ειαθξύ πξάζηλν (Light Green) θαη ηνπ 

ππνκλήκαηνο ιεπθό. 

18. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ησλ ηκεκάησλ ηεο πίηηαο. Κπνξείηε λα ρξεζηκνπνηήζεηε όπνηα 

ρξώκαηα ζέιεηε. 

19. Λα δηαγξάςεηε ηνλ ηίηιν ηνπ γξαθήκαηνο πνπ βξίζθεηαη ζην sheet3.  

20. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζην αξρείν ζαο θαη λα ηεξκαηίζεηε ηελ 

εθαξκνγή. 

+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

21. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Γηόξζσζε γξαθεκάησλ πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

ελόηεηα Γξαθήκαηα ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα ηύπνπ Column γηα ηα πην θάησ δεδνκέλα (πεξηνρή 

Α4:G5). Λα πξνζζέζεηε ηνλ ηίηιν «Θεξκνθξαζίεο ηεο εβδνκάδαο», εηηθέηεο ηηκώλ θαη λα 

ην κνξθνπνηήζεηε, εθαξκόδνληαο ό,ηη κάζαηε ζην ζεκεξηλό κάζεκα. Λα ην ηππώζεηε 

θαη λα ην παξαδώζεηε ζηνλ θαζεγεηή ζαο. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M15 

Ρπζκίζεηο Δθηύπσζεο Τπνινγηζηηθώλ Φύιισλ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζαξκόδνπκε ηα πεξηζώξηα ηεο ζειίδαο 

 Λα αιιάδνπκε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ηεο ζειίδαο 

 Λα πξνζζέηνπκε θεθαιίδα θαη ππνζέιηδν 
 Λα ηξνπνπνηνύκε θεθαιίδα θαη ππνζέιηδν, πξνζζέηνληαο θαη δηαγξάθνληαο πεδία/θείκελν 

 Λα αιιάδνπκε ην κέγεζνο ραξηηνύ 
 Λα πξνζαξκόδνπκε ηηο ξπζκίζεηο ηεο ζειίδαο, ώζηε ην πεξηερόκελν ηνπ θύιινπ εξγαζίαο λα 

ρσξάεη ζε κηα ζειίδα ή ζε ζπγθεθξηκέλν αξηζκό ζειίδσλ. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν κε ην όλνκα Grades1.xlsx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Λα ζπκπιεξώζεηε ζην πην θάησ πιαίζην ηηο θεθαιίδεο ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο: 

 

4. Ρη πιεξνθνξίεο πεξηέρεη ε θεθαιίδα ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο; 

 ................................................................................................................................  

5. Λα ζπκπιεξώζεηε ζην πην θάησ πιαίζην ην ππνζέιηδν ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο: 

 

6. Ρη πιεξνθνξίεο πεξηέρεη ην ππνζέιηδν ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο; 

 ................................................................................................................................  

7. Λα ζπκπιεξώζεηε ζην πην θάησ πιαίζην ηα πεξηζώξηα ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο: 

 

8. Λα θπθιώζεηε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο: 
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9. Λα ζεκεηώζεηε πην θάησ ην κέγεζνο ραξηηνύ (paper size) ηνπ θύιινπ εξγαζίαο: 

 ...............................................................................................................................  

10. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο, ώζηε ην θύιιν εξγαζίαο λα ηππώλεηαη ζε κηα 

ζειίδα. 

11. Λα θιείζεηε ην αξρείν, ρσξίο λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Λα αλνίμεηε ην αξρείν κε ην όλνκα Grades2.xlsx από ηνλ θάθειό ζαο. 

13. Λα πξνζζέζεηε ζηελ θεθαιίδα ηα πην θάησ ζηνηρεία: 

 Ζκεξνκελία 

 Βαζκνί Καζεηώλ 

 Ρελ εηθόλα  

14. Λα πξνζζέζεηε ζην ππνζέιηδν ηα πην θάησ ζηνηρεία: 

 ΋λνκα αξρείνπ 

 Αξ. ζειίδαο – Αξ. Πειίδσλ 

 Ώξα 

15. Λα αιιάμεηε ηα πεξηζώξηα ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο ζε: 

 Top = 2,0 

 Bottom = 2,0 

 Left = 2,0 

 Right = 2,0 

16. Λα αιιάμεηε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ηνπ θύιινπ εξγαζίαο ζαο ζε Portrait. 

17. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηνπ ραξηηνύ ζε Letter. 

18. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο, ώζηε ην θύιιν εξγαζίαο λα ηππώλεηαη ζε κηα 

ζειίδα. 

19. Λα δηαγξάςεηε ην πεδίν ώξα από ην ππνζέιηδν. 

20. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα FE15.xlsx θαη ηεξκαηίζεηε 

ηελ εθαξκνγή.  
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+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

21. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Ρπζκίζεηο εθηππώζεσλ πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

ελόηεηα Πξνεηνηκαζία Δθηππώζεσλ ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Λα εμεγήζεηε ηε ρξήζε ηεο θεθαιίδαο θαη ηνπ ππνζέιηδνπ. 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.1.M16 

Έιεγρνο θαη Δθηύπσζε Τπνινγηζηηθώλ Φύιισλ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα ειέγρνπκε θαη λα δηνξζώλνπκε ππνινγηζκνύο θαη θείκελν ζην ππνινγηζηηθό θύιιν 

 Λα εκθαλίδνπκε/απνθξύπηνπκε ηηο γξακκέο ηνπ πιέγκαηνο θαη ηηο επηθεθαιίδεο ζηειώλ θαη 

γξακκώλ γηα ηηο αλάγθεο εθηύπσζεο ηνπ θύιινπ εξγαζίαο 
 Λα εθαξκόδνπκε απηόκαηε εθηύπσζε κηαο γξακκήο ηίηινπ ζε θάζε ζειίδα ελόο εθηππσκέλνπ 

θύιινπ εξγαζίαο 
 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηελ πξνεπηζθόπεζε εθηύπσζεο ελόο θύιινπ εξγαζίαο 

 Λα εθηππώλνπκε κηα επηιεγκέλε πεξηνρή θειηώλ ελόο θύιινπ εξγαζίαο, νιόθιεξνπ ηνπ θύιινπ 
εξγαζίαο, πιήζνπο αληηηύπσλ ελόο θύιινπ εξγαζίαο, νιόθιεξνπ ηνπ ππνινγηζηηθνύ θύιινπ, 

επηιεγκέλνπ γξαθήκαηνο. 

 Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζηε ηελ εθαξκνγή ππνινγηζηηθώλ θύιισλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν EcdlResults.xlsm από ηνλ θάθειν πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν 

θαζεγεηήο ζαο. 

3. Πην πξώην θύιιν εξγαζίαο (Δμώθπιιν) λα εθηειέζεηε νξζνγξαθηθό έιεγρν θαη λα 

δηνξζώζεηε ηα νξζνγξαθηθά ιάζε. Ζ ιέμε ECDL ελδερνκέλσο λα κελ ππάξρεη ζην 

ιεμηθό. Πε απηή ηελ πεξίπησζε, λα ηελ πξνζζέζεηε (Add to Dictionary). Ν νξζνγξαθηθόο 

έιεγρνο κπνξεί λα γίλεη είηε παηώληαο ην πιήθηξν F7 ηνπ πιεθηξνινγίνπ είηε παηώληαο 

ην εηθνλίδην Spelling, πνπ βξίζθεηαη ζηελ θαξηέια Review. 

4. Πην δεύηεξν θύιιν εξγαζίαο (Απνηειέζκαηα Excel) λα δηνξζώζεηε ηνπο ππνινγηζκνύο 

ζηα θειηά Θ7 θαη Θ8. 

5. Λα εθηππώζεηε κόλν ηελ πξώηε ζειίδα ηνπ θύιινπ εξγαζίαο Απνηειέζκαηα Excel, ζε 

δύν αληίηππα. Νη γξακκέο πιέγκαηνο θαη νη επηθεθαιίδεο γξακκώλ θαη ζηειώλ 

εκθαλίδνληαη ζηελ εθηύπσζε; ………………………………………………………………..……………….. 

6. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζην θύιιν εξγαζίαο Απνηειέζκαηα Excel ώζηε 

θαηά ηελ εθηύπσζε λα εκθαλίδνληαη ηόζν νη γξακκέο πιέγκαηνο (gridlines) όζν θαη νη 

επηθεθαιίδεο γξακκώλ θαη ζηειώλ (row and column headings). Γηα λα ην πεηύρεηε απηό, 

ζα πξέπεη λα επηιέμεηε ηελ θαξηέια Page Layout, αθνινύζσο, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην 

Print Titles θαη λα επηιέμεηε ηηο επηινγέο Gridlines (γξακκέο πιέγκαηνο) θαη Row and 

column headings (επηθεθαιίδεο γξακκώλ θαη ζηειώλ). Ρέινο, λα παηήζεηε ΟΚ. 

7. Λα εθηππώζεηε ηηο ζειίδεο 1 θαη 2 ηνπ θύιινπ εξγαζίαο Απνηειέζκαηα Excel. Νη 

γξακκέο πιέγκαηνο θαη νη επηθεθαιίδεο γξακκώλ θαη ζηειώλ εκθαλίδνληαη ηώξα ζηελ 

εθηύπσζε; ………………………………………………………………..…………………………………………… 

8. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζην θύιιν εξγαζίαο Απνηειέζκαηα Excel, ώζηε 

θαηά ηελ εθηύπσζε λα εκθαλίδνληαη ζε όια ηα θύιια νη γξακκέο 1 σο 4. Γηα λα ην 

πεηύρεηε απηό, ζα πξέπεη λα παηήζεηε ην εηθνλίδην Print Titles πνπ βξίζθεηαη ζηελ  

θαξηέια Page Layout. Αθνινύζσο, λα παηήζεηε ην εηθνλίδην  ζην πιαίζην Rows to 
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repeat at top, λα επηιέμεηε ηηο γξακκέο 1 σο 4 θαη λα παηήζεηε ην πιήθηξν Enter. 

Ρέινο, λα παηήζεηε ΟΚ. 

9. Λα παξαηεξήζεηε πώο εκθαλίδνληαη νη ζειίδεο 1 θαη 2 από ηελ πξνεπηζθόπεζε 

εθηύπσζεο θαη λα θαηαγξάςεηε πην θάησ ηη έρεη αιιάμεη ζε ζρέζε κε ην απνηέιεζκα 

ηεο εθηύπσζεο ηνπ εξσηήκαηνο 7. 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  

10. Λα εθηππώζεηε ηα απνηειέζκαηα ησλ καζεηώλ ηνπ ηκήκαηνο Α1. Γηα λα ην πεηύρεηε 

απηό, λα επηιέμεηε ηελ πεξηνρή A4:F17 θαη ζηελ εθηύπσζε, ζην Settings, λα επηιέμεηε 

Print Selection.  

11. Λα απνζεθεύζεηε ην αξρείν κε όλνκα FE16.xlsx ζηνλ θάθειό ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Πην ηξίην θύιιν εξγαζίαο (Απνηειέζκαηα PowerPoint) λα εθηειέζεηε νξζνγξαθηθό 

έιεγρν θαη λα δηνξζώζεηε ηα νξζνγξαθηθά ιάζε. Λα κελ δηνξζώζεηε ηα νλόκαηα θαη ηα 

επίζεηα. 

13. Πην ηξίην θύιιν εξγαζίαο (Απνηειέζκαηα PowerPoint) λα δηνξζώζεηε ηνλ ηύπν ζην θειί 

Θ7. 

14. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζην θύιιν εξγαζίαο Απνηειέζκαηα PowerPoint, 

ώζηε θαηά ηελ εθηύπσζε λα εκθαλίδνληαη ηόζν νη γξακκέο πιέγκαηνο (gridlines) όζν θαη 

νη επηθεθαιίδεο γξακκώλ θαη ζηειώλ (row and column headings). 

15. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζην θύιιν εξγαζίαο Απνηειέζκαηα PowerPoint, 

ώζηε θαηά ηελ εθηύπσζε λα εκθαλίδνληαη ζε όια ηα θύιια νη ζηήιεο Α θαη Β. 

16. Λα εθηππώζεηε ζε δύν αληίηππα ηα απνηειέζκαηα ησλ καζεηώλ ησλ ηκεκάησλ Α4, Α5 

θαη Α6 (πεξηνρή θειηώλ Α31:F50). 

17. Λα επηιέμεηε εθηύπσζε νιόθιεξνπ ηνπ βηβιίνπ εξγαζίαο θαη λα ζεκεηώζεηε ηνλ αξηζκό 

ησλ ζειίδσλ πνπ ζα εθηππσζνύλ από ηελ πξνεπηζθόπεζε εθηύπσζεο, ρσξίο όκσο λα ην 

ηππώζεηε:………….…………………………………………………………………………………………………. 

18. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο θαη λα θιείζεηε ηελ εθαξκνγή ΢πνινγηζηηθώλ Φύιισλ. 
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+Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο 

Δάλ ππάξρεη ην ινγηζκηθό Testware ζε όινπο ηνπο ππνινγηζηέο, κπνξεί λα γίλεη αληί ησλ 

δξαζηεξηνηήησλ αμηνιόγεζεο. 

19. Λα ιύζεηε ηηο αζθήζεηο ηεο ππνελόηεηαο Έιεγρνο θαη Δθηύπσζε πνπ βξίζθεηαη ζηελ 

ελόηεηα Πξνεηνηκαζία Δθηππώζεσλ ηνπ ινγηζκηθνύ Testware. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

20. Λα εμεγήζεηε ηε ρξήζε ηεο επηινγήο Rows to repeat at top θαηά ηελ εθηύπσζε.   

 ................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ1 

Δξγαζία κε παξνπζηάζεηο – Βειηίσζε παξαγσγηθόηεηαο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αλνίγνπκε θαη λα θιείλνπκε κηα εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ  

 Λα αλνίγνπκε θαη λα θιείλνπκε κηα παξνπζίαζε 

 Λα δεκηνπξγνύκε κηα λέα παξνπζίαζε βαζηζκέλε ζην πξνεπηιεγκέλν πξόηππν 
 Λα απνζεθεύνπκε κηα παξνπζίαζε ζε ζπγθεθξηκέλε ζέζε ζε κηα κνλάδα δίζθνπ 

 Λα απνζεθεύνπκε κηα παξνπζίαζε κε άιιν όλνκα 
 Λα απνζεθεύνπκε κηα ππάξρνπζα παξνπζίαζε κε άιιε κνξθή αξρείνπ: Υο Αξρείν Δκπινπηηζκέλνπ 

Θεηκέλνπ (Rich Text Format, rtf), πξόηππν παξνπζίαζεο, πξνβνιή παξνπζίαζεο, αξρείν εηθόλαο ή 
σο δηαθνξεηηθή έθδνζε ηεο εθαξκνγήο 

 Λα ελαιιάζζνπκε κεηαμύ αλνηθηώλ παξνπζηάζεσλ 

 Λα κεηαβάιινπκε ηηο βαζηθέο ξπζκίζεηο/επηινγέο ηεο εθαξκνγήο: όλνκα ρξήζηε, πξνθαζνξηζκέλνο 
θάθεινο γηα άλνηγκα θαη απνζήθεπζε ησλ παξνπζηάζεσλ 

 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηηο δηαζέζηκεο ιεηηνπξγίεο Βνήζεηαο 
 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηα εξγαιεία κεγέζπλζεο/ζκίθξπλζεο (zoom) 

 Λα εκθαλίδνπκε, απνθξύβνπκε ηηο δηαζέζηκεο γξακκέο εξγαιείσλ  

 Λα επαλαθέξνπκε, ειαρηζηνπνηνύκε ηελ θνξδέια (ribbon). 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Microsoft PowerPoint. 

2. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε (Blank Presentation). 

3. Πηελ πεξηνρή ηίηινπ (title), ζηε δηαθάλεηα 1 λα γξάςεηε ηε θξάζε «Δπεμεξγαζία 

Ξαξνπζηάζεσλ». 

4. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο, κε όλνκα «My First Presentation», 

ρσξίο λα θιείζεηε ην πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

5. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε M1.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

6. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε M1, δίλνληαο ηεο ην όλνκα «Wonderful World» ζηνλ 

θάθειό ζαο. 

7. Λα κεηαβείηε ζηελ παξνπζίαζε «My First Presentation» πνπ δεκηνπξγήζαηε 

πξνεγνπκέλσο θαη ζηελ πεξηνρή ππόηηηινπ (subtitle), ζηε δηαθάλεηα 1 λα γξάςεηε ην 

όλνκα θαη ην επίζεηό ζαο. 

8. Λα απνζεθεύζεηε θαη λα θιείζεηε ηελ παξνπζίαζε «My First Presentationn». 

9. Λα κεηαβείηε ζηελ παξνπζίαζε «Wonderful World» πνπ απνζεθεύζαηε πξνεγνπκέλσο 

θαη λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε ην ίδην όλνκα, αιιά κε κνξθή «Outline/RTF» 

ζηνλ θάθειό ζαο. 

10. Λα επαλαιάβεηε ην πξνεγνύκελν βήκα άιιεο 4 θνξέο, επηιέγνληαο θάζε θνξά θαη κηα 

από ηηο κνξθέο αξρείσλ πνπ θαίλνληαη παξαθάησ: 
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(α) πξόηππν παξνπζίαζεο (PowerPoint Template). ΞΟΝΠΝΣΖ ζηνλ θάθειν πνπ 

απνζεθεύεηε. 

(β) πξνβνιή παξνπζίαζεο (PowerPoint Show). 

(γ) αξρείν εηθόλαο (JPEG File Interchange Format, All Slides). 

(δ) σο δηαθνξεηηθή έθδνζε ηεο εθαξκνγήο (PowerPoint 97-2003 Presentation). 

11. Λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο ρσξίο λα ηηο απνζεθεύζεηε. 

12. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Microsoft PowerPoint θαη λα 

δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε (Blank Presentation). 

13. Λα θαζνξίζεηε βαζηθέο ξπζκίζεηο ηεο εθαξκνγήο, ρξεζηκνπνηώληαο γηα όλνκα ρξήζηε 

(User Name) ην νλνκαηεπώλπκό ζαο θαη σο πξνθαζνξηζκέλν θάθειν γηα άλνηγκα θαη 

απνζήθεπζε παξνπζηάζεσλ (Default local file location) λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην 

desktop (C:\Users\Student\Desktop\). 

14. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηε ιεηηνπξγία ηεο Βνήζεηαο θαη λα αλαδεηήζεηε βνήζεηα 

ρξεζηκνπνηώληαο ηνλ όξν «Insert Picture». Λα αληηγξάςεηε (Ctrl+C) ηνλ ηίηιν θαη ην 

πεξηερόκελν ηνπ πξώηνπ απνηειέζκαηνο (ρσξίο λα ην αλνίμεηε) θαη λα ην επηθνιιήζεηε 

ζηνλ ππόηηηιν ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο, ρξεζηκνπνηώληαο ηελ επηινγή Keep Text Only 

(T).   

15. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην εξγαιείν κεγέζπλζεο/ζκίθξπλζεο (Zoom), λα αιιάμεηε ην 

πνζνζηό κεγέζπλζεο ζην δείγκα δηαθάλεηαο (slide thumbnail) ζε 45% θαη γηα ηε 

δηαθάλεηα ζε 65%.  

16. Λα ξπζκίζεηε ηελ θνξδέια (ribbon), έηζη ώζηε λα εκθαλίδνληαη κόλν νη θαξηέιεο ηεο 

θνξδέιαο, αιιά όρη νη εληνιέο. 

17. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα «Οπζκίζεηο» ζηνλ θάθειό ζαο. Λα θιείζεηε 

όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο, θαζώο θαη ην πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

18. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Microsoft PowerPoint θαη λα 

δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε (Blank Presentation). 

19. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα «Αμηνιόγεζε» ζηνλ θάθειό ζαο. 

20. Πηελ πεξηνρή ηίηινπ (title), ζηε δηαθάλεηα 1 λα γξάςεηε ηε ιέμε «Αμηνιόγεζε». 

21. Πηελ πεξηνρή ππνηίηινπ (subtitle), ζηε δηαθάλεηα 1 λα γξάςεηε ηε θξάζε «Δθαξκνγή 

επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ PowerPoint». 

22. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην εξγαιείν κεγέζπλζεο/ζκίθξπλζεο (Zoom) θαη λα αιιάμεηε ην 

πνζνζηό κεγέζπλζεο γηα ηε δηαθάλεηα ζε «Fit to Window». 



Β.4 Λνγηζκηθό Δθαξκνγώλ Β.4.2.Μ1  

63 

23. Λα ξπζκίζεηε ηελ θνξδέια (ribbon), έηζη ώζηε λα εκθαλίδνληαη νη θαξηέιεο θαη νη 

εληνιέο ηεο θνξδέιαο. 

24. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε «Αμηνιόγεζε». 

25. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε ην ίδην όλνκα, αιιά κε κνξθή «PowerPoint 97-

2003 Presentation» ζηνλ θάθειό ζαο. 

26. Λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο, θαζώο θαη ην πξόγξακκα επεμεξγαζίαο 

παξνπζηάζεσλ. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

27. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Microsoft PowerPoint θαη λα 

δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε (Blank Presentation). 

28. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα «Βνήζεηα» ζηνλ θάθειό ζαο. 

29. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηε ιεηηνπξγία ηεο Βνήζεηαο θαη λα αλαδεηήζεηε βνήζεηα, 

ρξεζηκνπνηώληαο ηνλ όξν «bullet points». Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηίηιν θαη ην πεξηερόκελν 

ηνπ πξώηνπ απνηειέζκαηνο (ρσξίο λα ην αλνίμεηε) θαη λα ην επηθνιιήζεηε ζηνλ 

ππόηηηιν ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο, ρξεζηκνπνηώληαο ηελ επηινγή Keep Text Only (T).   

30. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην εξγαιείν κεγέζπλζεο/ζκίθξπλζεο (Zoom) θαη λα αιιάμεηε ην 

πνζνζηό κεγέζπλζεο ζην δείγκα δηαθάλεηαο (slide thumbnail) ζε 30%. 

31. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε «Βνήζεηα» θαη λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο 

παξνπζηάζεηο, θαζώο θαη ην πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

32. Λα δώζεηε έλα παξάδεηγκα γηα ηε ρξεζηκόηεηα ηεο κνξθήο PowerPoint 97-2003 

Presentation ζηε δηαδηθαζία απνζήθεπζεο κηαο παξνπζίαζεο. 

 ................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ2 

Αλάπηπμε κηαο Παξνπζίαζεο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αιιάδνπκε κεηαμύ ησλ θαηαζηάζεσλ πξνβνιήο κηαο παξνπζίαζεο: θαλνληθή πξνβνιή, πξνβνιή 

ηαμηλόκεζεο δηαθαλεηώλ, πξνβνιή παξνπζίαζεο 

 Λα επηιέγνπκε δηαθνξεηηθή δηαζέζηκε δηάηαμε γηα κηα δηαθάλεηα 
 Λα εθαξκόδνπκε έλα δηαζέζηκν πξόηππν ζρεδίαζεο ζε κηα παξνπζίαζε 

 Λα αιιάδνπκε ρξώκα θόληνπ ζε επηιεγκέλε ή ζε όιεο ηηο δηαθάλεηεο 
 Λα εηζάγνπκε λέα δηαθάλεηα κε ζπγθεθξηκέλε δηάηαμε, όπσο: δηαθάλεηα ηίηινπ, γξαθήκαηνο θαη 

θεηκέλνπ, ιίζηαο θνπθίδσλ, πίλαθα/ππνινγηζηηθνύ θύιινπ 
 Λα αληηγξάθνπκε, κεηαθηλνύκε δηαθάλεηεο εληόο ηεο παξνπζίαζεο, κεηαμύ αλνηθηώλ παξνπζηάζεσλ 

 Λα δηαγξάθνπκε δηαθάλεηεο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε M2.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

2. Λα αιιάμεηε ηε δηάηαμε ηεο δηαθάλεηαο 2 (Ξξνβνιέο γηα ηε δεκηνπξγία ηεο παξνπζίαζήο 

ζαο) ζε Σίηινο θαη Πεξηερόκελν (Title and Content). 

3. Λα εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο excavator, πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο, ζε 

όιεο ηηο δηαθάλεηεο ηεο παξνπζίαζεο. 

4. Πηε δηαθάλεηα 2 (κόλν) λα εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο Feathered. 

5. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ, ζε όιεο ηηο δηαθάλεηεο, ζε κπιε. 

6. Πηε δηαθάλεηα 3 (κόλν) λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ζε πξάζηλν. 

7. Λα πξνζζέζεηε κηα λέα δηαθάλεηα κε δηάηαμε Σίηινο θαη Πεξηερόκελν αλάκεζα ζηελ 

1ε θαη ζηε 2ε δηαθάλεηα. 

8. Λα κεηαθηλήζεηε ηε δηαθάλεηα 3 (Ξξνβνιέο γηα ηε δεκηνπξγία ηεο παξνπζίαζήο ζαο), 

έηζη ώζηε λα είλαη ε ηειεπηαία δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο (δηαθάλεηα 5). 

9. Λα αληηγξάςεηε ηελ πξώηε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο θαη λα ηελ ηνπνζεηήζεηε μαλά 

ζην ηέινο ηεο παξνπζίαζεο (δηαθάλεηα 6). 

10. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε M2_C.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

11. Λα αληηγξάςεηε ηελ πξώηε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο M2_C.pptx θαη λα ηελ 

ηνπνζεηήζεηε μαλά ζην ηέινο ηεο παξνπζίαζεο M2.pptx (δηαθάλεηα 7). 

12. Λα δηαγξάςεηε ηε δηαθάλεηα 2 ηεο παξνπζίαζεο M2_C.pptx. 

13. Λα απνζεθεύζεηε θαη λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο. 

 

 



Β.4.2.Μ2 Β.4 Λνγηζκηθό Δθαξκνγώλ 

66 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

14. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε DesignTemplates.pptx. 

15. Λα πξνζζέζεηε κηα λέα δηαθάλεηα κε δηάηαμε Κεθαιίδα Δλόηεηαο (Section Header) 

αλάκεζα ζηε 2ε θαη ζηελ 3ε δηαθάλεηα. 

16. Πηνλ ηίηιν ηεο λέαο δηαθάλεηαο λα γξάςεηε ηε θξάζε «Αιιαγή ηνπ ηξέρνληνο 

ζέκαηνο». 

17. Λα αιιάμεηε ηε δηάηαμε ηεο δηαθάλεηαο 4 (2. Θάληε έλα από ηα εμήο:) ζε Σίηινο θαη 

Πεξηερόκελν (Title and Content). 

18. Λα εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο Damask ζε όιεο ηηο δηαθάλεηεο ηεο 

παξνπζίαζεο. 

19. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ζε όιεο ηηο δηαθάλεηεο ηεο παξνπζίαζεο θαη λα ην θάλεηε 

κπιε ζθνύξν. 

20. Λα κεηαθηλήζεηε ηε δηαθάλεηα 3 (Αιιαγή ηνπ ηξέρνληνο ζέκαηνο), έηζη ώζηε λα είλαη ε 

2ε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο. 

21. Λα δηαγξάςεηε ηελ ηειεπηαία δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζήο ζαο. 

22. Λα απνζεθεύζεηε θαη λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

23. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Microsoft PowerPoint θαη λα 

δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε (Blank Presentation), βαζηζκέλε ζην 

πξνεπηιεγκέλν πξόηππν. 

24. Πηνλ ηίηιν ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο λα γξάςεηε ηε θξάζε «Αλάπηπμε κηαο Ξαξνπζίαζεο». 

25. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ΑλάπηπμεκηαοΠαξνπζίαζεο.pptx ζηνλ 

θάθειό ζαο. 

26. Λα πξνζζέζεηε κηα λέα δηαθάλεηα κε δηάηαμε Γύν Πεξηερόκελα (Two Content) κεηά 

ηελ πξώηε δηαθάλεηα. 

27. Πηνλ ηίηιν ηεο λέαο δηαθάλεηαο πιεθηξνινγήζηε ηε ιέμε «Εώα». 

28. Πηηο δύν ζηήιεο λα πιεθηξνινγήζεηε ην θείκελν πνπ θαίλεηαη παξαθάησ: 

 Ιηνληάξη 

 Διάθη 

 Ηαγνπάξνο 

 Ιενπάξδαιε ηνπ ρηνληνύ 

 Θαγθνπξό 

 Αθξηθή 

 Βόξεηα Ακεξηθή 

 Λόηηα Ακεξηθή 

 Αζία 

 Απζηξαιία 
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29. Λα πξνζζέζεηε κηα λέα δηαθάλεηα κε δηάηαμε Κεθαιίδα Δλόηεηαο (Section Header) 

κεηά ηε δεύηεξε δηαθάλεηα. 

30. Πηνλ ηίηιν ηεο λέαο δηαθάλεηαο πιεθηξνινγήζηε ηε θξάζε «Ξνηα από ηα παξαθάησ δώα 

έρεηε δεη;». 

31. Λα κεηαθηλήζεηε ηε δηαθάλεηα 2 (Εώα), έηζη ώζηε λα είλαη ε 3ε (ηειεπηαία) δηαθάλεηα 

ηεο παξνπζίαζεο. 

32. Λα εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο Vapor Trail ζηελ πξώηε δηαθάλεηα ηεο 

παξνπζίαζεο. 

33. Λα εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο Main Event ζηε δεύηεξε δηαθάλεηα ηεο 

παξνπζίαζεο. 

34. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ζηελ ηξίηε δηαθάλεηα θαη λα ην θάλεηε πνξηνθαιί. 

35. Λα αληηγξάςεηε ηελ πξώηε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο θαη λα ηελ ηνπνζεηήζεηε ζην 

ηέινο ηεο παξνπζίαζεο σο ηελ ηέηαξηε δηαθάλεηα. 

36. Λα αιιάμεηε ηνλ ηίηιν ηεο ηέηαξηεο δηαθάλεηαο ζε «Ρέινο Ξαξνπζίαζεο». 

37. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε θαη λα θιείζεηε όιεο ηηο αλνηθηέο παξνπζηάζεηο, θαζώο 

θαη ην πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

38. Λα δώζεηε έλα παξάδεηγκα γηα ηε ρξεζηκόηεηα ηεο πξνβνιήο ηαμηλόκεζεο δηαθαλεηώλ. 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ3 

Μνξθνπνίεζε Κεηκέλνπ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε θείκελν ζε κηα ζέζε θξάηεζεο κηαο δηαθάλεηαο ζε θαλνληθή πξνβνιή, πξνβνιή 

δηάξζξσζεο 

 Λα επεμεξγαδόκαζηε ην θείκελν κηαο παξνπζίαζεο 
 Λα αληηγξάθνπκε θαη λα κεηαθηλνύκε θείκελν εληόο κηαο παξνπζίαζεο ή κεηαμύ αλνηθηώλ 

παξνπζηάζεσλ 
 Λα δηαγξάθνπκε θείκελν 

 Λα ρξεζηκνπνηνύκε ηελ αλαίξεζε, αθύξσζε αλαίξεζεο 
 Λα αιιάδνπκε ηε κνξθνπνίεζε θεηκέλνπ: κέγεζνο γξακκαηνζεηξάο, ηύπνο γξακκαηνζεηξάο 

 Λα εθαξκόδνπκε κνξθνπνηήζεηο θεηκέλνπ: έληνλε, πιάγηα, ππνγξακκηζκέλε γξαθή, ζθηά 

 Λα εθαξκόδνπκε δηαθνξεηηθά ρξώκαηα ζε θείκελν 
 Λα εθαξκόδνπκε αιιαγέο πεδώλ/θεθαιαίσλ ζε θείκελν 

 Λα ζηνηρίδνπκε θείκελν: αξηζηεξά, ζην θέληξν ή δεμηά ζε έλα πιαίζην θεηκέλνπ. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε email.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

2. Πηε δηαθάλεηα 2, ζηελ πεξηνρή ηίηινπ λα πιεθηξνινγήζεηε ην θείκελν «Ρη είλαη;». 

3. Λα αιιάμεηε ηελ θαηάζηαζε πξνβνιήο ηεο παξνπζίαζεο ζε πξνβνιή δηάξζξσζεο 

(Outline View). 

4. Σσξίο λα αιιάμεηε ηελ θαηάζηαζε πξνβνιήο, λα πιεθηξνινγήζεηε ζηνλ ηίηιν ηεο 

δηαθάλεηαο 3 ηε ιέμε «Ξιενλεθηήκαηα».  

5. Ππλερίδνληαο ζε πξνβνιή δηάξζξσζεο, λα πξνζζέζεηε αθόκα έλα ζεκείν ζηε δηαθάλεηα 

2, θάησ από ην ζεκείν Ιήςε, θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ηε ιέμε «Απνζήθεπζε». Λα 

αιιάμεηε ηελ θαηάζηαζε πξνβνιήο ηεο παξνπζίαζεο ζε θαλνληθή πξνβνιή (Normal 

View). 

6. Πηε δηαθάλεηα 4 λα εληνπίζεηε ηε ιέμε «ειεθηξνληθήο» θαη λα ηε δηνξζώζεηε ζε 

«ειεθηξνληθνύ». 

7. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο, κε ην ίδην όλνκα, θαη λα θιείζεηε 

ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

8. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε Olympic Games.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

9. Λα εληνπίζεηε ζηελ 4ε δηαθάλεηα ην θείκελν κε θνπθθίδεο θαη λα αληηγξάςεηε ηηο δύν 

ηειεπηαίεο θνπθθίδεο θαη λα ηηο επηθνιιήζεηε σο ηίηιν ζηηο δύν ηειεπηαίεο δηαθάλεηεο. 

10. Λα επηιέμεηε θαη λα αιιάμεηε ηε γξακκαηνζεηξά (font) ηνπ ηίηινπ ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο 

ζε Bookman Old Style. 

11. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ησλ γξακκάησλ (font size) ηνπ ηίηινπ ζε 88. 
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12. Λα επηιέμεηε θαη λα εθαξκόζεηε ζηνλ ηίηιν έληνλε (Bold) θαη πιάγηα (Italic) γξαθή. 

13. Λα πιεθηξνινγήζεηε ην νλνκαηεπώλπκό ζαο κε θεθαιαία γξάκκαηα σο ππόηηηιν 

(subtitle) ζηελ πξώηε δηαθάλεηα θαη λα εθαξκόζεηε ππνγξάκκηζε. 

14. Λα εθαξκόζεηε ζηνλ ηίηιν θαη ηνλ ππόηηηιν ηελ θαηάιιειε ελαιιαγή ραξαθηήξσλ 

(change case), έηζη ώζηε ν ηίηινο λα εκθαλίδεηαη κε θεθαιαία γξάκκαηα, ελώ ην όλνκά 

ζαο λα εκθαλίδεηαη κε ην πξώην γξάκκα θάζε ιέμεο θεθαιαίν θαη ηα ππόινηπα γξάκκαηα 

κηθξά. Αλ ρξεηάδεηαη, δηνξζώζηε ην όλνκά ζαο (ηόλνη, ηειηθό ζ). 

15. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηηο εληνιέο αλαίξεζεο (undo), έηζη ώζηε λα επαλαθέξεηε ηνλ ηίηιν 

θαη ηνλ ππόηηηιν ζηελ αξρηθή κνξθή, πξηλ, δειαδή, από ηηο αιιαγέο πνπ εθαξκόζαηε 

ζην βήκα 14. 

16. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηηο εληνιέο αθύξσζεο αλαίξεζεο (redo), έηζη ώζηε λα επαλαθέξεηε 

ηηο αιιαγέο πνπ εθαξκόζαηε ζην βήκα 14. 

17. Λα εθαξκόζεηε ζθίαζε (shadow) ζηνλ ηίηιν ηεο δεύηεξεο θαη ηξίηεο δηαθάλεηαο. 

18. Πηε 2ε δηαθάλεηα λα αιιάμεηε ηε ζηνίρηζε ηνπ θεηκέλνπ (όρη ησλ θνπθθίδσλ) ζε πιήξε 

ζηνίρηζε (Justify). 

19. Πηελ 4ε δηαθάλεηα λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηνπ θεηκέλνπ ησλ θνπθθίδσλ ζε κπιε. 

20. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην ίδην όλνκα, αιιά λα ΚΖΛ 

θιείζεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

21. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Olympic Games 1896.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

22. Λα αληηγξάςεηε ηνλ ηίηιν από ηελ 3ε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο Olympic Games θαη 

λα ηνλ επηθνιιήζεηε σο ηίηιν ζηε 2ε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο Olympic Games 

1896. Λα θιείζεηε ηελ παξνπζίαζε Olympic Games. 

23. Πηε δεύηεξε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζεο Olympic Games 1896 λα αιιάμεηε ην ρξώκα 

ηνπ θεηκέλνπ θάζε παξαγξάθνπ ζε ρξώκαηα ηεο επηινγήο ζαο. 

24. Πηελ 4ε δηαθάλεηα λα εθαξκόζεηε έληνλε θαη πιάγηα γξαθή ζηελ πξώηε πξόηαζε θάζε 

ζεκείνπ. 

25. Πηελ 3ε δηαθάλεηα λα εθαξκόζεηε ελαιιαγή θεηκέλνπ, έηζη ώζηε ην θείκελν ζηε 

δηαθάλεηα λα εκθαλίδεηαη κε θεθαιαία γξάκκαηα. 

26. Πηε 2ε δηαθάλεηα, ζην θείκελν λα εθαξκόζεηε ζηνίρηζε δεμηά. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

27. Πηελ 5ε δηαθάλεηα λα πιεθηξνινγήζεηε θαηάιιειν ηίηιν δηθήο ζαο επηινγήο. 
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28. Πηελ 5ε δηαθάλεηα, ζην θείκελν κε θνπθθίδεο λα εθαξκόζεηε ελαιιαγή θεηκέλνπ, έηζη 

ώζηε θάζε ιέμε λα μεθηλά κε θεθαιαίν γξάκκα.  

29. Πηελ 5ε δηαθάλεηα, ζε θάζε ζεκείν, ζην θείκελν πνπ εκθαλίδεηαη κεηά ηελ «:» λα 

εθαξκόζεηε έληνλε γξαθή. 

30. Πηελ 5ε δηαθάλεηα λα εθαξκόζεηε ζην θείκελν θάζε θνπθθίδαο δηαθνξεηηθό ρξώκα 

θόληνπ. 

31. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο θαη λα ηελ θιείζεηε. 

32. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ.  

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

33. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα παξνπζίαζε ηξηώλ κόλν δηαθαλεηώλ κε ζέκα ηεο δηθήο ζαο 

επηινγήο. Ζ παξνπζίαζε πξέπεη λα πεξηέρεη όια ηα ζπζηαηηθά ζηνηρεία πνπ κάζαηε 

ζήκεξα. Λα θέξεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο ζην ζρνιείν, ζε ειεθηξνληθή κνξθή, ζην 

επόκελν κάζεκα.   
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ4 

Κείκελν - Λίζηεο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα δεκηνπξγνύκε εζνρέο ζε ιίζηα κε θνπθίδεο. Λα αθαηξνύκε εζνρέο από ιίζηα κε θνπθίδεο 

 Λα θαζνξίδνπκε ηελ απόζηαζε γξακκώλ πξηλ θαη κεηά από ιίζηα κε θνπθίδεο ή αξηζκεκέλε ιίζηα 

 Λα αιιάδνπκε κεηαμύ ησλ δηαθόξσλ βαζηθώλ ζηπι θνπθίδσλ θαη ζηπι αξίζκεζεο ζε κηα ιίζηα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε email.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

2. Πηε 2ε δηαθάλεηα λα εθαξκόζεηε ηα πην θάησ: 

(α) λα αθαηξέζεηε ηελ θνπθθίδα από ηε θξάζε ΤΠΗΡΔ΢ΙΑ ΣΟΤ ΓΙΑΓΙΚΣΤΟΤ 

(β) λα εθαξκόζεηε ζηε θξάζε ΤΠΗΡΔ΢ΙΑ ΣΟΤ ΓΙΑΓΙΚΣΤΟΤ θεληξηθή ζηνίρηζε 

(γ) λα απμήζεηε ην κέγεζνο ησλ θνπθθίδσλ, έηζη ώζηε λα γίλεη 150% ζε ζρέζε κε ην 

θείκελν. 

(δ) λα απμήζεηε ζηαδηαθά ηελ εζνρή ζηηο θνπθθίδεο, έηζη ώζηε λα πάξεηε ην 

απνηέιεζκα πνπ εκθαλίδεηαη παξαθάησ: 

 

3. Πηελ 3ε δηαθάλεηα λα επηιέμεηε ην πεξηερόκελν θαη λα αιιάμεηε ηελ απόζηαζε κεηαμύ 

ησλ γξακκώλ (δηάζηηρν – Line Spacing) ζε 1,5 δηάζηεκα. 

4. Πηελ 4ε δηαθάλεηα λα επηιέμεηε ην πεξηερόκελν θαη λα ηνπ εθαξκόζεηε ηα πην θάησ:  

(ε) λα αιιάμεηε ην είδνο ηεο θνπθθίδαο ζε έλα ηεο αξεζθείαο ζαο  

(ζη) λα αθαηξέζεηε ηηο θνπθθίδεο από ηηο δύν ηειεπηαίεο γξακκέο  

(δ) λα αιιάμεηε ηελ απόζηαζε ησλ παξαγξάθσλ ζε 18 ζηηγκέο, ηόζν πξηλ (Before) 

όζν θαη κεηά (After)  

5. Πηελ 5ε δηαθάλεηα λα επηιέμεηε ην θείκελν: Yahoo, Gmail, Hotmail θαη λα εθαξκόζεηε 

ηα πην θάησ:  

(α) λα αθαηξέζεηε ηηο θνπθθίδεο  

(β) λα εηζαγάγεηε αξίζκεζε 

(γ) λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηεο αξίζκεζεο (όρη ηνπ θεηκέλνπ) ζε κπιε  
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6. Πηε δηαθάλεηα 3 λα εθαξκόζεηε ζηηο θνπθθίδεο ζηπι αξίζκεζεο κηθξά ξσκατθά 

αξηζκεηηθά.  

7. Πηε δηαθάλεηα 5 λα ηξνπνπνηήζεηε ηελ αξίζκεζε, έηζη ώζηε λα μεθηλά από ηνλ αξηζκό 3. 

8. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Formatting.pptx.  

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

9. Πηε δηαθάλεηα 2 λα κεηώζεηε ηελ εζνρή ζηελ ηξίηε θνπθθίδα (ιήςε), έηζη ώζηε λα 

βξίζθεηαη ζηελ ίδηα επζεία κε ηελ πξώηε θνπθθίδα (Ππγγξαθή). 

10. Πηε δηαθάλεηα 4, ζηε δεύηεξε θνπθθίδα λα αιιάμεηε ην δηάζηεκα κεηά ηελ παξάγξαθν 

ζε 16 ζηηγκέο.  

11. Πηε δηαθάλεηα 5, λα μερσξίζεηε ηελ ηειεπηαία γξακκή ζε ηξείο δηαθνξεηηθέο θνπθθίδεο. 

Πηε ζπλέρεηα, λα αιιάμεηε ηηο θνπθθίδεο ζε αξίζκεζε, ρξεζηκνπνηώληαο θεθαιαία 

ξσκατθά αξηζκεηηθά. Φξνληίζηε έηζη ώζηε ε αξίζκεζε λα μεθηλά από ηνλ αξηζκό 1 (I). 

12. Πηελ 5ε  δηαθάλεηα λα επηιέμεηε ηελ πξώηε ιίζηα κε αξηζκνύο θαη λα αιιάμεηε ηελ 

απόζηαζε κεηαμύ ησλ γξακκώλ (δηάζηηρν – Line Spacing) ζε δηπιό (Double) 

δηάζηεκα. 

13. Πηελ 4ε δηαθάλεηα λα απμήζεηε θαηά 1 βήκα ηελ εζνρή ζηηο θνπθθίδεο. 

14. Πηελ 4ε δηαθάλεηα λα κεηώζεηε ην κέγεζνο ησλ θνπθθίδσλ, έηζη ώζηε λα γίλεη 50% ζε 

ζρέζε κε ην θείκελν. 

15. Πηελ 5ε  δηαθάλεηα λα επηιέμεηε ηε δεύηεξε ιίζηα κε θνπθθίδεο θαη λα αιιάμεηε ην 

ρξώκα ηνπ θεηκέλνπ ζε κπιε, ελώ νη θνπθθίδεο λα είλαη καύξεο. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

16. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα δηαθάλεηα ζην ηέινο ηεο παξνπζίαζήο ζαο θαη λα ηε 

δηακνξθώζεηε όπσο θαίλεηαη παξαθάησ: 
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Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

17. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα παξνπζίαζε ηξηώλ κόλν δηαθαλεηώλ κε ζέκα ηεο δηθήο ζαο 

επηινγήο. Ζ παξνπζίαζε πξέπεη λα πεξηέρεη όια ηα ζπζηαηηθά ζηνηρεία πνπ κάζαηε 

ζήκεξα. Λα θέξεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο ζην ζρνιείν, ζε ειεθηξνληθή κνξθή, ζην 

επόκελν κάζεκα.   
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ5 

Πίλαθεο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εηζάγνπκε θαη λα επεμεξγαδόκαζηε θείκελν ζε πίλαθα, ζε κηα δηαθάλεηα 

 Λα επηιέγνπκε γξακκή, ζηήιε ή νιόθιεξν ηνλ πίλαθα 

 Λα εηζάγνπκε θαη λα δηαγξάθνπκε γξακκέο θαη ζηήιεο ελόο πίλαθα 

 Λα αιιάδνπκε ην πιάηνο ησλ ζηειώλ θαη ην ύςνο ησλ γξακκώλ ελόο πίλαθα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα θαηλνύξην αξρείν παξνπζίαζεο κε ην όλνκα Δηαηξεία.pptx. 

2. Πηε δηαθάλεηα ηίηινπ λα δώζεηε ηνλ ηίηιν ηεο παξνπζίαζεο: «Νηθνγελεηαθή Δηαηξεία 

ΑΒΓ».   

3. Πηνλ ππόηηηιν λα πιεθηξνινγήζεηε ην όλνκα θαη ην επίζεηό ζαο. 

4. Παο δίλεηαη ν πην θάησ πίλαθαο, ν νπνίνο παξνπζηάδεη ηα εγεηηθά ζηειέρε ηεο εηαηξείαο.    

Δζείο ζα πξέπεη, ζε θαηλνύξηα δηαθάλεηα κε ηίηιν «Ρα εγεηηθά Πηειέρε ηεο 

Δπηρείξεζεο», λα κεηαθέξεηε ηνλ πην θάησ πίλαθα. 

Ρίηινο ΋λνκα Δπίζεην 

Γηεπζπληήο Αληξέαο Ησάλλνπ 

Αλαπιεξσηήο Γηεπζπληήο Α’ Ξαλαγηώηεο Αβξαάκ 

Βνεζόο Γηεπζπληήο Α’ Αιέμαλδξνο Ησαθείκ 

Βνεζόο Γηεπζπληήο Β’ Ησάλλεο Αλδξένπ 

5. Λα πξνζζέζεηε ζε θαηλνύξηα γξακκή, θάησ από ηνλ αλαπιεξσηή δηεπζπληή Α’, ηα πην 

θάησ: 

Αλαπιεξσηήο Γηεπζπληήο Β’ Θώζηαο Αιεμίνπ 

6. Λα πξνζζέζεηε κία ηέηαξηε ζηήιε ζηνλ πίλαθα, κεηά ηε ζηήιε «Δπίζεην», κε ηίηιν 

«Κνξθσηηθό Δπίπεδν». 

7. Πηε ζπλέρεηα, λα πξνζζέζεηε ηα πην θάησ: 

Κνξθσηηθό Δπίπεδν 

Γηδαθηνξηθό 

Γηδαθηνξηθό 

Κεηαπηπρηαθό 

Κεηαπηπρηαθό 

Ξηπρίν 
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8. Λα αιιάμεηε ην ύςνο ησλ γξακκώλ ηνπ πίλαθα ζε 2 cm (5,5 ζηηγκέο). 

9. Λα αιιάμεηε ην πιάηνο ηεο ζηήιεο κνξθσηηθό επίπεδν ζε 6.5 cm (6 ζηηγκέο). 

10. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

11. Παο δίλεηαη ν πην θάησ πίλαθαο, ν νπνίνο παξνπζηάδεη ηνπο βαζηθνύο πειάηεο ηεο 

εηαηξείαο. Δζείο ζα πξέπεη, ζε θαηλνύξγηα δηαθάλεηα κε ηίηιν «Ξειάηεο», λα 

κεηαθέξεηε ηνλ πην θάησ πίλαθα. 

΋λνκα Δπίζεην Ρειέθσλν 

Γηώξγνο Βαζηιείνπ 555123456 

Καξία Ξαλαγηώηνπ 555215365 

Πσθξάηεο Κηζζόο 555253698 

Βάιηα Θαιεκέξα 555124587 

12. Λα πξνζζέζεηε ζε θαηλνύξγηα γξακκή, ζην ηέινο ηνπ πίλαθα, ηα πην θάησ: 

Βαζίιεο Ξξεζηόο  555658566 

13. Λα πξνζζέζεηε κία ηέηαξηε ζηήιε ζηνλ πίλαθα, κεηά ηε ζηήιε «Δπίζεην», κε ηίηιν 

«Δηαηξεία». 

14. Πηε ζπλέρεηα, λα πξνζζέζεηε ηα πην θάησ: 

Δηαηξεία 

My Company 

Maria LTD 

SM Plastics 

Net Solutions 

Prestos Construction 

15. Λα αιιάμεηε ην ύςνο ησλ γξακκώλ ηνπ πίλαθα ζε 1,6 cm. 

16. Λα αιιάμεηε ην πιάηνο ηεο ζηήιεο Ρειέθσλν ζε 4,5 cm. 

17. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο. 
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Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

18. Λα πξνζζέζεηε αθόκα κία γξακκή ζην ηέινο ηνπ πίλαθα θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ηηο πην 

θάησ πιεξνθνξίεο:  

  Πύλνιν Ξειαηώλ: 5 

19. Πηε λέα γξακκή πνπ πξνζζέζαηε, ζην θείκελν «Πύλνιν Ξειαηώλ:», λα εθαξκόζεηε 

δεμηά ζηνίρηζε. 

20. Λα δηαγξάςεηε ηελ ηξίηε γξακκή ηνπ πίλαθα (Καξία Ξαλαγηώηνπ). Πηε ζπλέρεηα λα 

δηνξζώζεηε ην Πύλνιν Ξειαηώλ θαη από 5 λα ην θάλεηε 4. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

21. Λα πξνζζέζεηε πεξηζζόηεξεο ζηήιεο ζηνλ πίλαθα, κε πεξηζζόηεξεο πξνζσπηθέο 

πιεξνθνξίεο γηα ηνλ θάζε πειάηε, π.ρ. δηεύζπλζε, άηνκν επηθνηλσλίαο, ηαρπδξνκηθή 

ζπξίδα θ.ιπ.   
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ6 

Γξαθήκαηα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εηζάγνπκε δεδνκέλα γηα ηε δεκηνπξγία δηαθόξσλ εηδώλ από ηα δηαζέζηκα γξαθήκαηα ζε κηα 

παξνπζίαζε: ζηειώλ, ξάβδσλ, γξακκήο, πίηαο 

 Λα επηιέγνπκε έλα γξάθεκα 
 Λα αιιάδνπκε ηνλ ηύπν ηνπ γξαθήκαηνο (Chart type) 

 Λα πξνζζέηνπκε, λα δηαγξάθνπκε θαη λα ηξνπνπνηνύκε ηνλ ηίηιν ελόο γξαθήκαηνο (Chart Title). 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask1.pptx θαη λα δεκηνπξγήζεηε έλα γξάθεκα ζηήιεο (Column) 

θαη ηύπνπ Clustered Column κε ηα ζηνηρεία πνπ δίλνληαη παξαθάησ. Ρν γξάθεκα λα 

δεκηνπξγεζεί ζηελ πξώηε δηαθάλεηα θαη σο ηίηιν ζηελ πξώηε δηαθάλεηα λα 

πιεθηξνινγήζεηε ηε θξάζε «Απνηειέζκαηα Δθινγώλ». 

 Υποψήφιοσ 1 Υποψήφιοσ 2 Υποψήφιοσ 3 

Λευκωςία 4300 2400 2000 

Λεμεςόσ 2500 4400 2000 

Λάρνακα 3500 1800 3000 

Πάφοσ 4500 2800 5000 

2. Λα κεηαθηλήζεηε ηε γξαθηθή παξάζηαζε πνπ βξίζθεηαη ζην πάλσ αξηζηεξό κέξνο ηεο 

δεύηεξεο δηαθάλεηαο θαη λα ηελ ηνπνζεηήζεηε, πεξίπνπ, ζην θέληξν ηεο δηαθάλεηαο.  

 

3. Πην γξάθεκα ηεο 2εο δηαθάλεηαο λα κεηαβάιεηε ζηε γξακκή Φεβξνπάξηνο, ηελ ηηκή γηα 

ηα πνξηνθάιηα ζε 4 θαη γηα ηηο Κπαλάλεο ζε 6. 

4. Λα αιιάμεηε ηνλ ηίηιν ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο παηώληαο πάλσ ζηε θξάζε «Σίηινο 

Γξαθηθήο Παξάζηαζεο» θαη λα γξάςεηε ηε θξάζε «Πσιήζεηο Φξνύησλ». 
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5. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο θαη από Clustered Column λα ηνλ 

κεηαηξέςεηε ζε Clustered Bar. 

 

 

6. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask1_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

7. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask2.pptx θαη λα κεηαθηλήζεηε ηε γξαθηθή παξάζηαζε πνπ 

βξίζθεηαη ζην θάησ δεμηό κέξνο ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο θαη λα ηελ ηνπνζεηήζεηε, 

πεξίπνπ, ζην θέληξν ηεο δηαθάλεηαο. 

8. Λα αιιάμεηε ηνλ ηίηιν ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο θαη λα ρξεζηκνπνηήζεηε σο ηίηιν  ην 

θείκελν «Δθινγέο Ππκβνπιίνπ Ρκήκαηνο». 

9. Πην γξάθεκα ηεο 1εο δηαθάλεηαο λα κεηαβάιιεηε ζηε γξακκή πνπ αληηζηνηρεί ζηνλ 

Κάξην, ηελ ηηκή γηα ηηο ςήθνπο θαη από 17 πνπ είλαη λα ηελ θάλεηε 27. 

10. Λα πξνζζέζεηε αθόκα κηα καζήηξηα, ηε «Γεσξγία», κε ςήθνπο 19. 

11. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο θαη λα ηνλ κεηαηξέςεηε ζε Pie. 

12. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask2_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

13. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask3.pptx. Ρν αξρείν απηό παξνπζηάδεη ηηο ςήθνπο πνπ πήξαλ 

ηέζζεξηο ππνςήθηνη γηα ηηο εθινγέο ηνπ Πρνιείνπ, από ηα δηάθνξα ηκήκαηα, ζε ηέζζεξα 

γξαθήκαηα. Λα κεηαθηλήζεηε ηηο ηέζζεξηο γξαθηθέο παξαζηάζεηο, έηζη ώζηε ε θάζε κηα 

λα βξίζθεηαη ζε κηα από ηηο ηέζζεξηο γσλίεο ηεο δηαθάλεηαο.  

14. Ν ηίηινο ηεο πξώηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο είλαη Αλδξέαο. Λα αιιάμεηε ηνπο ηίηινπο ησλ 

ηξηώλ άιισλ γξαθηθώλ παξαζηάζεσλ, ρξεζηκνπνηώληαο σο ηίηινπο ηξία νλόκαηα 

ζπκκαζεηώλ ή θίισλ ζαο. 
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15. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηεο θάζε κηαο από ηηο γξαθηθέο παξαζηάζεηο θαη λα ηνλ 

κεηαηξέςεηε ζε 3-D Clustered Bar. 

16. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask3_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

17. Λα ρξσκαηίζεηε κε δηαθνξεηηθό ρξώκα (ή λα βάιεηε ζε θύθιν) ηηο πεξηνρέο Chart Title, 

Chart Area θαη Plot Area. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ7 

Γξαθήκαηα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε εηηθέηεο δεδνκέλσλ (Data Labels) ζε έλα γξάθεκα (ηηκέο, αξηζκνί θαη πνζνζηά) 

 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα θόληνπ ελόο γξαθήκαηνο 

 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα ησλ ζηειώλ, ξάβδσλ, γξακκώλ, ηκεκάησλ πίηαο ζε έλα γξάθεκα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask1.pptx θαη λα κεηαβείηε ζηε δηαθάλεηα 2. 

2. Λα πξνζζέζεηε εηηθέηεο κε ηηο πσιήζεηο ζηε κέζα δεμηά πιεπξά θάζε ξάβδνπ ηεο 

γξαθηθήο παξάζηαζεο. 

 

3. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο (Chart Area) ζε έλα ειαθξύ γθξίδν. 

Γηα λα επηιέμεηε ηελ πεξηνρή γξαθήκαηνο, κπνξείηε απιά λα παηήζεηε πάλσ ηεο ή λα 

παηήζεηε Format θαη από ηελ πεξηνρή Current Selection λα επηιέμεηε Chart Area. 
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4. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο (Plot Area) ζε έλα ειαθξύ 

ρξπζό. Γηα λα επηιέμεηε ηελ πεξηνρή γξαθήκαηνο, κπνξείηε απιά λα παηήζεηε πάλσ ηεο 

ή λα παηήζεηε Format θαη από ηελ πεξηνρή Current Selection λα επηιέμεηε Plot 

Area. 

 

5. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηεο ξάβδνπ πνπ αληηζηνηρεί ζηα πνξηνθάιηα θαη από Γθξίδν λα 

ην θάλεηε Κίηξηλν. Γηα λα επηιέμεηε ηε ξάβδν πνπ αληηζηνηρεί ζηα πνξηνθάιηα, κπνξείηε 

απιά λα παηήζεηε πάλσ ηεο ή λα παηήζεηε Format θαη από ηελ πεξηνρή Current 

Selection λα επηιέμεηε Series “Πνξηνθάιηα”. 

 

6. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask1_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

7. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask2.pptx θαη λα πξνζζέζεηε εηηθέηεο πνπ λα εκθαλίδνπλ ην 

πνζνζηό ςήθσλ πνπ πήξε ν θάζε καζεηήο. Νη εηηθέηεο λα εκθαλίδνληαη έμσ από ηε 

γξαθηθή παξάζηαζε. 
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8. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο (Chart Area) θαη ηεο γξαθηθήο 

παξάζηαζεο (Plot Area) ζε δύν δηαθνξεηηθά κεηαμύ ηνπο ρξώκαηα ηεο επηινγήο ζαο. 

9. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ηνπ θνκκαηηνύ ηνπ γξαθήκαηνο πνπ αληηζηνηρεί ζηε Ληθόι θαη λα 

ην θάλεηε θόθθηλν. 

10. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask2_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

11. Λα αλνίμεηε ην αξρείν ask3.pptx θαη λα πξνζζέζεηε εηηθέηεο πνπ λα εκθαλίδνπλ ηνλ 

αξηζκό ησλ ςήθσλ πνπ πήξε ν θάζε καζεηήο. Νη εηηθέηεο λα εκθαλίδνληαη ζε όπνηα 

κνξθή θαη ζέζε ζέιεηε εζείο. 

12. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα θόληνπ ηνπ γξαθήκαηνο (Chart Area) θαη ηεο γξαθηθήο 

παξάζηαζεο (Plot Area) θαη γηα ηηο ηέζζεξηο γξαθηθέο παξαζηάζεηο ζε δύν δηαθνξεηηθά 

κεηαμύ ηνπο ρξώκαηα ηεο επηινγήο ζαο. 

13. Λα αιιάμεηε ην ρξώκα ζηηο ξάβδνπο ησλ γξαθεκάησλ, έηζη ώζηε ηα ηκήκαηα λα 

εκθαλίδνληαη κε ην ίδην ρξώκα ζε θάζε γξαθηθή παξάζηαζε. 

14. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε κε όλνκα ask3_ans.pptx θαη λα θιείζεηε ην 

πξόγξακκα επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

15. Λα ζεκεηώζεηε ζε πνην ζεκείν ηεο γξαθηθήο παξάζηαζεο ζα εκθαληζηνύλ νη εηηθέηεο γηα 

θάζε κηα από ηηο επηινγέο: Center, Inside End, Inside Base θαη Outside End. Ζ ζέζε 

Center δίλεηαη σο παξάδεηγκα. 

 

  

Center 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ8 

Γξαθήκαηα – Οξγαλνγξάκκαηα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα δεκηνπξγνύκε νξγαλόγξακκα κε ζπγθεθξηκέλε ηεξαξρία θαη πεξηερόκελν, ρξεζηκνπνηώληαο ηελ 

ελζσκαησκέλε ιεηηνπξγία δεκηνπξγίαο νξγαλνγξάκκαηνο ηεο εθαξκνγήο 

 Λα αιιάδνπκε ηελ ηεξαξρηθή δνκή ελόο νξγαλνγξάκκαηνο 

 Λα πξνζζέηνπκε, λα δηαγξάθνπκε ζπλεξγάηεο θαη πθηζηακέλνπο ζε έλα νξγαλόγξακκα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ εθαξκνγή επεμεξγαζίαο παξνπζηάζεσλ Power Point θαη λα 

δεκηνπξγήζεηε κηα λέα θελή παξνπζίαζε, βαζηζκέλε ζην πξνεπηιεγκέλν πξόηππν.  

2. Λα αιιάμεηε ηε δηάηαμε ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο (αλ ρξεηάδεηαη) ζε δηαθάλεηα Title Slide. 

3. Πηνλ ηίηιν ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο λα πιεθηξνινγήζεηε ηε ιέμε «Νξγαλόγξακκα». 

4. Πηνλ ππόηηηιν ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο πιεθηξνινγήζηε ην θείκελν «Γεκηνπξγία θαη 

επεμεξγαζία νξγαλνγξάκκαηνο». 

5. Λα πξνζζέζεηε αθόκα κηα δηαθάλεηα, ηε δεύηεξε, κε δηάηαμε Title and Content. Πηνλ 

ηίηιν ηεο δηαθάλεηαο απηήο πξνζζέζηε ην θείκελν «Γνκή ηνπ ζρνιείνπ». Πηελ πεξηνρή 

δηαγξάκκαηνο ή νξγαλνγξάκκαηνο ηεο δεύηεξεο δηαθάλεηαο λα δεκηνπξγήζεηε ην 

παξαθάησ νξγαλόγξακκα. 

 

6. Λα αιιάμεηε ηε δνκή ηνπ νξγαλνγξάκκαηνο έηζη ώζηε ν «Καλώιεο Θάξεο (Β.Γ)» λα 

είλαη πθηζηάκελνο ζηελ (θάησ από ηελ) «Κύξηα Ξξσηνπαπά (Β.Γ.Α’)». 
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7. Λα πξνζζέζεηε έλαλ πθηζηάκελν ζηνλ «Κάξην Πηηάξε (Β.Γ.Α’)», ηνλ «Λίθν Οάπηε 

(Β.Γ)». 

8. Λα πξνζζέζεηε έλαλ ζπλεξγάηε κεηά ηνλ «Κάξην Πηηάξε (Β.Γ.Α’)», ηε «Γέζπσ Ίζηνπ 

(Β.Γ.Α’)». 

9. Λα πξνζζέζεηε έλαλ πθηζηάκελν ζηελ «Κύξηα Ξξσηνπαπά (Β.Γ.Α’)», ηελ «Αγγειηθή 

Ξεξηθιένπο (Β.Γ)». 

10. Πηελ πεξίπησζε πνπ ην νξγαλόγξακκά ζαο έρεη δηαθνξεηηθή δνκή, λα ηελ αιιάμεηε ζε 

απηήλ πνπ θαίλεηαη παξαθάησ. 

 

11. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε, κε όλνκα «Νξγαλόγξακκα», ζηνλ θάθειό ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

12. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε Organization Chart πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

13. Πηε δηαθάλεηα 2, ζην νξγαλόγξακκα λα πξνζζέζεηε έλαλ βνεζό θάησ από ηνλ 

«Ξξόεδξν» θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ηε ιέμε «Γξακκαηέαο». 

14. Λα πξνζζέζεηε έλαλ πθηζηάκελν θάησ από ηνλ «Αληηπξόεδξνο (Δπηθεθαιήο Γ 

Ρκήκαηνο)» θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ηε θξάζε «΢πεύζπλνο Ρκήκαηνο Γ1». Φξνληίζηε 

έηζη ώζηε ν πθηζηάκελνο πνπ κόιηο πξνζζέζαηε λα εκθαλίδεηαη πάλσ από ηνλ 

«΢πεύζπλνο Ρκήκαηνο Γ2» 
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15. Λα δηαγξάςεηε ηνλ «΢πεύζπλνο Ρκήκαηνο Β12». 

16. ΣΥΟΗΠ λα δηαγξάςεηε θαη λα δεκηνπξγήζεηε μαλά, λα κεηαθηλήζεηε ηνλ «΢πεύζπλνο 

Ρκήκαηνο Γ3» ζηε ζέζε ηνπ, θάησ από ηνλ «΢πεύζπλνο Ρκήκαηνο Γ2». 

17. Ρειεηώλνληαο ην νξγαλόγξακκά ζαο ζα πξέπεη λα κνηάδεη κε απηό πνπ θαίλεηαη 

παξαθάησ. 

 

18. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

19. Λα δεκηνπξγήζεηε ην νξγαλόγξακκα πνπ θαίλεηαη ζηελ παξαθάησ εηθόλα. 

 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

20. Λα δεκηνπξγήζεηε έλα νξγαλόγξακκα, ζην νπνίν λα θαίλνληαη ηα κέιε ηεο νηθνγέλεηάο 

ζαο μεθηλώληαο ζην πην ςειό ζεκείν κε ην δεπγάξη Ξαππνύο/Γηαγηά (γνλείο ηνπ Ξαηέξα ή 

ηεο Κεηέξαο).  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ9 

Γξαθηθά Αληηθείκελα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε έλα γξαθηθό αληηθείκελν (εηθόλα, γξαθηθό, αληηθείκελν ζρεδίαζεο) ζε κηα 

δηαθάλεηα 

 Λα επηιέγνπκε γξαθηθό αληηθείκελν 
 Λα αληηγξάθνπκε, λα κεηαθηλνύκε γξαθηθά αληηθείκελα θαη γξαθήκαηα/δηαγξάκκαηα εληόο ηεο 

παξνπζίαζεο ή κεηαμύ αλνηθηώλ παξνπζηάζεσλ 
 Λα αιιάδνπκε κέγεζνο, λα δηαγξάθνπκε γξαθηθά αληηθείκελα, γξαθήκαηα/δηαγξάκκαηα κηαο 

παξνπζίαζεο 
 Λα πεξηζηξέθνπκε, λα αλαζηξέθνπκε γξαθηθά αληηθείκελα 

 Λα ζηνηρίδνπκε γξαθηθά αληηθείκελα ζε ζρέζε κε ηε δηαθάλεηα: αξηζηεξά, ζην θέληξν, δεμηά, 

επάλσ, θάησ. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηηο παξνπζηάζεηο Europe1.pptx θαη Europe2.pptx πνπ βξίζθνληαη ζηνλ 

θάθειό ζαο. 

2. Λα αληηγξάςεηε ην πιαίζην θεηκέλνπ κε πεξηερόκελν ηεο 1εο δηαθάλεηαο ηνπ 

Europe2.pptx θαη λα ην επηθνιιήζεηε ζην αξηζηεξό πιαίζην θεηκέλνπ κε πεξηερόκελν 

ηεο 2εο δηαθάλεηαο ηνπ Europe1.pptx. 

3. Λα απνθόςεηε ηελ εηθόλα ηεο 2εο δηαθάλεηαο ηνπ Europe2.pptx θαη λα ηελ 

επηθνιιήζεηε ζην δεμηό πιαίζην κε πεξηερόκελν ηεο 3εο δηαθάλεηαο ηνπ Europe1.pptx. 

4. Λα θιείζεηε ηώξα κόλν ην αξρείν Europe2.pptx, ΥΧΡΙ΢ λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο 

πνπ θάλαηε. 

5. Πην δεύηεξν πιαίζην κε πεξηερόκελν (ην δεμηό) ηεο 2εο δηαθάλεηαο, λα πξνζζέζεηε έλα 

γξαθηθό αληηθείκελν πνπ λα ηαηξηάδεη κε ην ζέκα ηεο δηαθάλεηαο (π.ρ. EU Flag). 

6. Πην πιαίζην κε πεξηερόκελν ηεο 10εο δηαθάλεηαο, λα εηζαγάγεηε ηελ εηθόλα EU.gif από 

ηνλ θάθειό ζαο. 

7. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηεο εηθόλαο πην πάλσ, ώζηε λα έρεη ύςνο 9,5 εθαηνζηά θαη 

πιάηνο 10 εθαηνζηά. (Απελεξγνπνηνύκε ηελ επηινγή Lock aspect ratio, ε νπνία αιιάδεη 

ην κέγεζνο αλαινγηθά.) 

8. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηεο εηθόλαο ηεο 4εο δηαθάλεηαο, ώζηε ην ύςνο θαη ην πιάηνο λα 

είλαη αθξηβώο 9 εθαηνζηά. 

9. Πην δεμηό πιαίζην κε πεξηερόκελν ηεο 5εο δηαθάλεηαο, λα εηζαγάγεηε ηελ εηθόλα EU 

Court.jpg από ηνλ θάθειό ζαο. 

10. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ηεο εηθόλαο πην πάλσ, ώζηε λα έρεη ύςνο 120%, ΣΥΟΗΠ όκσο λα 

αιιάμεηε ην πιάηνο ηεο. 

11. Λα πεξηζηξέςεηε ηελ ίδηα εηθόλα δεμηόζηξνθα θαηά 170 κνίξεο. 
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12. Πηε δηαθάλεηα 8 λα αλαζηξέςεηε θάζεηα (Flip Vertical) ηελ εηθόλα. 

13. Πηε δηαθάλεηα 1 λα ζηνηρίζεηε ζην θέληξν ηεο δηαθάλεηαο (νξηδόληηα) ηελ εηθόλα. 

14. Πηε δηαθάλεηα 7 λα δηαγξάςεηε ηελ εηθόλα ζηελ νπνία εκθαλίδνληαη δύν γειαζηνί θύξηνη 

θαη λα πξνζζέζεηε κηα άιιε ζηε ζέζε ηεο, κε ζέκα Ρν Διεγθηηθό Ππλέδξην (European 

Court of Auditors). Λα αιιάμεηε ηε ζέζε θαη ην κέγεζνο, αλ ρξεηάδεηαη, έηζη ώζηε ε λέα 

εηθόλα λα βξίζθεηαη ζηελ ίδηα πεξίπνπ ζέζε θαη ζην ίδην κέγεζνο κε ηελ εηθόλα πνπ 

δηαγξάςαηε. 

15. Πηε δηαθάλεηα 9 λα πεξηζηξέςεηε ηελ εηθόλα αξηζηεξόζηξνθα 90ν. 

16. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα EU.pptx.  

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

17. Λα αληηγξάςεηε ην πιαίζην ηίηινπ ηεο 1εο δηαθάλεηαο θαη λα ην επηθνιιήζεηε ζην 

πιαίζην ηίηινπ ηεο 10εο δηαθάλεηαο. 

18. Λα αληηγξάςεηε ηελ εηθόλα ηεο 1εο δηαθάλεηαο θαη λα ηελ επηθνιιήζεηε ζηνλ δηαζέζηκν 

άδεην ρώξν ηεο 9εο δηαθάλεηαο (Αλ ρξεηάδεηαη, λα αιιάμεηε ην κέγεζόο ηεο ή λα ηελ 

κεηαθηλήζεηε). 

19. Λα δηαγξάςεηε κία από ηηο δύν εηθόλεο πνπ ππάξρνπλ ζηελ 6ε δηαθάλεηα (κε πξνηίκεζε 

ηελ θάησ). 

20. Λα πξνζζέζεηε, επίζεο, θαη έλα γξαθηθό θείκελν θάησ από ηελ εηθόλα ηεο 10εο 

δηαθάλεηαο κε ηε ιέμε «Δπραξηζηώ». Λα δώζεηε θιίζε ζην θείκελό ζαο -15ν θαη λα ην 

ζηνηρίζεηε ζην θέληξν ηεο δηαθάλεηαο. Φξνληίζηε λα κελ θξύβεη ηελ εηθόλα ηεο 

δηαθάλεηαο. 

21. Πηε δηαθάλεηα 11, ζηνλ θελό ρώξν, λα πξνζζέζεηε ηε ζεκαία ηεο Θππξηαθήο 

Γεκνθξαηίαο (Cyprus Flag). Λα αιιάμεηε ην κέγεζόο ηεο, έηζη ώζηε λα είλαη ην ίδην κε ηηο 

ππόινηπεο ζεκαίεο, θαη ηε ζέζε ηεο, ώζηε λα γεκίζεη ηνλ θελό ρώξν, αθνινπζώληαο ην 

παξάδεηγκα ησλ άιισλ ζεκαηώλ. 

22. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

23. Πηε δηαθάλεηα 4 λα πξνζζέζεηε αθόκα κηα εηθόλα, κε ζέκα ην Δπξσπατθό Ππκβνύιην 

(European commission). Αλ ρξεηάδεηαη, λα αιιάμεηε ην κέγεζόο ηεο ή λα ηελ 

κεηαθηλήζεηε. 

24. Πηε δηαθάλεηα 5 λα πξνζζέζεηε αθόκα κηα εηθόλα, κε ζέκα ην Δπξσπατθό Γηθαζηήξην 

(European Court). Λα πεξηζηξέςεηε ηελ εηθόλα θαηά -17ν, λα αιιάμεηε ην ύςνο ηεο ζε 

6,5cm θαη ην πιάηνο ηεο ζε 10cm. Ρέινο, λα ζηνηρίζεηε ηελ εηθόλα ζηα αξηζηεξά θαη 

θάησ ζε ζρέζε κε ηε δηαθάλεηα. 
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25. Λα αληηγξάςεηε ηελ εηθόλα από ηε δηαθάλεηα 2 θαη λα ηελ επηθνιιήζεηε ζηε δηαθάλεηα 

6. Πηε ζπλέρεηα, λα πεξηζηξέςεηε ηελ εηθόλα 90ν δεμηόζηξνθα θαη λα ηεο αιιάμεηε 

κέγεζνο θαη λα ηελ κεηαθηλήζεηε (αλ ρξεηάδεηαη), έηζη ώζηε λα κελ θξύβεη ηα ππόινηπα 

αληηθείκελα ηεο δηαθάλεηαο. 

26. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

27. Λα αληηζηνηρίζεηε ηα εξγαιεία πνπ εκθαλίδνληαη ζηελ αξηζηεξή ζηήιε κε ηηο πεξηγξαθέο 

πνπ εκθαλίδνληαη ζηε δεμηά: 

1. 
 

 α. Ξεξηζηξνθή ζε αθξηβή γσλία 

θαηά κνίξεο 

2.   β. Αιιαγή κεγέζνπο ζε αθξηβέο 

ύςνο 

3. 
 

 γ. Αιιαγή ύςνπο ζε αθξηβή 

αλαινγία 

4. 
 

 δ. Ξεξηζηξνθή/αλαζηξνθή 

αληηθεηκέλνπ 

5. 
 

 ε. Αιιαγή κεγέζνπο ζε αθξηβέο 

πιάηνο 

6. 
 

 ζη. Πηνίρηζε αληηθεηκέλνπ 

7. 
 

 δ. Θιείδσκα αλαινγηώλ 

8. 
 

 ε. Αιιαγή πιάηνπο ζε αθξηβή 

αλαινγία 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ10 

Γξαθηθά Αληηθείκελα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε δηάθνξνπο ηύπνπο αληηθεηκέλσλ ζρεδίαζεο ζε κηα δηαθάλεηα: γξακκή, βέινο, 

βέινο ηύπνπ κπινθ, νξζνγώλην, ηεηξάγσλν, έιιεηςε, θύθινο, πιαίζην θεηκέλνπ 

 Λα εηζάγνπκε θείκελν ζε έλα πιαίζην θεηκέλνπ, βέινο ηύπνπ κπινθ, νξζνγώλην, ηεηξάγσλν, 
έιιεηςε ή θύθιν 

 Λα αιιάδνπκε ην ρξώκα ηνπ θόληνπ γεκίζκαηνο, ηνπ ρξώκαηνο γξακκήο, ηνπ πάρνπο θαη ηνπ ζηπι 
ηεο γξακκήο ησλ αληηθεηκέλσλ ζρεδίαζεο 

 Λα αιιάδνπκε ην ζηπι έλαξμεο θαη ιήμεο ελόο βέινπο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Shapes.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Λα αιιάμεηε ζηελ 1ε δηαθάλεηα ην ρξώκα γεκίζκαηνο ηνπ θύθινπ ζε πξάζηλν, ηεο 

θαξδίαο ζε θόθθηλν, ηνπ αζηεξηνύ ζε θίηξηλν θαη ηνπ ηεηξαγώλνπ ζε γαιάδην. 

4. Λα αιιάμεηε ην πάρνο πεξηγξάκκαηνο ηνπ θύθινπ ζε 6 ζηηγκέο, ην 

ρξώκα πεξηγξάκκαηόο ηνπ ζε καύξν θαη ην είδνο πεξηγξάκκαηόο ηνπ ζε 

δηαθεθνκκέλε γξακκή κε ηεηξάγσλε θνπθθίδα (Square Dot). 

5. Λα αιιάμεηε ην πάρνο πεξηγξάκκαηνο ηνπ ηεηξαγώλνπ ζε 3 ζηηγκέο, ην 

ρξώκα πεξηγξάκκαηόο ηνπ ζε θόθθηλν θαη ην είδνο πεξηγξάκκαηόο ηνπ ζε 

δηαθεθνκκέλε γξακκή κε ζηξνγγπιή θνπθθίδα (Round Dot). 

6. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν αξρήο ηνπ βέινπο (Begin Arrow type) ζε νβάι βέινο 

(Oval Arrow) θαη ην κέγεζνο αξρήο ηνπ (Begin Arrow size) ζε 8 (Arrow L Size 8). 

7. Λα αιιάμεηε ηνλ ηύπν ηέινπο ηνπ βέινπο (End Arrow type) ζε αλνηθηό βέινο 

(Open Arrow) θαη ην κέγεζνο ηέινπο ηνπ (End Arrow size) ζε 9 (Arrow R Size 9). 

8. Λα πιεθηξνινγήζεηε κέζα ζην νξζνγώλην ηε ιέμε Shapes. 

9. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Αληηθείκελα.pptx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

10. Πηε δηαθάλεηα 2 ηεο παξνπζίαζεο Shapes.pptx, λα δεκηνπξγήζεηε ην ζρέδην πνπ 

θαίλεηαη παξαθάησ: 
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11. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο, κε ην ίδην όλνκα. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

12. Πηε δηαθάλεηα 3 ηεο παξνπζίαζεο Shapes.pptx, λα δεκηνπξγήζεηε ην ζρέδην πνπ 

θαίλεηαη παξαθάησ: 

 

13. Πηε ζπλέρεηα, λα κεηαθηλήζεηε ηα επηκέξνπο θνκκάηηα, γηα λα δεκηνπξγήζεηε κηα πόξηα, 

όπσο θαίλεηαη παξαθάησ: 

 

14. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο θαη λα ηελ θιείζεηε. 

15. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 
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Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

16. Λα αληηζηνηρίζεηε ηα εξγαιεία πνπ εκθαλίδνληαη ζηελ αξηζηεξή ζηήιε κε ηελ αληίζηνηρε 

πεξηγξαθή πνπ εκθαλίδεηαη ζηε δεμηά ζηήιε. 

Δξγαιείν  Ξεξηγξαθή 

1. 
 

 Α. Δπηινγέο πνπ αθνξνύλ ζηελ πεξηζηξνθή ηνπ 

αληηθεηκέλνπ 

2. 
 

 Β. Δπηινγέο πνπ αθνξνύλ ζην ρξώκα γεκίζκαηνο ηνπ 

αληηθεηκέλνπ 

3.   Γ. Δπηινγέο πνπ αθνξνύλ ζην πεξίγξακκα ηνπ 

αληηθεηκέλνπ 

4. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ11 

Γξαθηθά Αληηθείκελα 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εθαξκόδνπκε ζθηά ζε έλα αληηθείκελν ζρεδίαζεο 

 Λα νκαδνπνηνύκε ή λα θαηαξγνύκε ηελ νκαδνπνίεζε αληηθεηκέλσλ ζρεδίαζεο ζε κηα δηαθάλεηα 

 Λα κεηαθέξνπκε έλα αληηθείκελν θαηά έλα επίπεδν κπξνζηά, θαηά έλα επίπεδν πίζσ, ζε πξώην 

πιάλν, ζην θόλην κηαο δηαθάλεηαο, πίζσ από άιια αληηθείκελα ζρεδίαζεο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Shapes.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Πηε δηαθάλεηα 1 λα πξνζζέζεηε έλα πιαίζην θεηκέλνπ ζην πάλσ κέξνο ηεο δηαθάλεηαο θαη 

κέζα λα πιεθηξνινγήζεηε ην θείκελν «Γξαθηθά Αληηθείκελα – Πρεδίαζε». 

4. Θάησ από ην πιαίζην θεηκέλνπ πνπ κόιηο πξνζζέζαηε λα βάιεηε έλα βέινο ηύπνπ κπινθ 

κε θαηεύζπλζε πξνο ηα θάησ. 

5. Θάησ από ην βέινο (ζηε κύηε) λα πξνζζέζεηε έλαλ θύθιν. 

6. Λα νκαδνπνηήζεηε ηα αληηθείκελα βέινο θαη θύθινο πνπ πξνζζέζαηε ζηε δηαθάλεηα 2. 

7. Πηε δηαθάλεηα 2 ππάξρνπλ ηξία αληηθείκελα. Θάησ βξίζθεηαη ην βέινο, ζηε κέζε ην 

γειαζηό πξόζσπν θαη πάλσ ν ζηαπξόο. Λα ηνπο αιιάμεηε ηε ζεηξά, έηζη ώζηε ν ζηαπξόο 

λα βξίζθεηαη ζην θάησ κέξνο, ην γειαζηό πξόζσπν ζηε κέζε θαη πάλσ λα βξίζθεηαη ην 

βέινο. 

8. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Αληηθείκελα.pptx θαη 

λα ηελ θιείζεηε. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

9. Λα αλνίμεηε ην αξρείν CPU.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

10. Λα θαηαξγήζεηε ηελ νκαδνπνίεζε πνπ ζπλδέεη ηα αληηθείκελα κεηαμύ ηνπο. 

11. Nα ζπλαξκνινγήζεηε ηελ Κεληξηθή Μνλάδα Δπεμεξγαζίαο θαη ηα κέξε πνπ ηελ 

απνηεινύλ, αθξηβώο όπσο θαίλεηαη θαη ζηελ εηθόλα πην θάησ, ρξεζηκνπνηώληαο ηηο 

εληνιέο πνπ κάζαηε ζήκεξα. Πηε ζπλέρεηα, λα νκαδνπνηήζεηε όια ηνπ ηα ζρήκαηα θαη 

λα ην ζηνηρίζεηε ζην θέληξν ηεο δηαθάλεηαο. Αθνινύζσο, λα ηνπ εθαξκόζεηε, σο 

ηειεπηαία πηλειηά, ην εθέ ζθηάο ηύπνπ (Perspective Diagonal Upper Right). 
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12. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα ΚΜΔ.pptx. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

13. Λα εηζαγάγεηε κηα λέα δηαθάλεηα ζην ηέινο ηεο παξνπζίαζεο, κε ηύπν δηάηαμεο Blank 

θαη λα δεκηνπξγήζεηε ην πην θάησ ζρέδην: 

 

14. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο θαη λα ηελ θιείζεηε. 

15. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

16. Ξνηα είλαη ε δηαθνξά κεηαμύ ησλ εληνιώλ Send to Back θαη Send Backward; 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ12 

Αλάπηπμε κηαο Παξνπζίαζεο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εηζάγνπκε γξαθηθό αληηθείκελν (εηθόλα, γξαθηθό, αληηθείκελν ζρεδίαζεο) ζην ππόδεηγκα 

δηαθαλεηώλ 

 Λα απαιείθνπκε ην γξαθηθό αληηθείκελν από ην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ 
 Λα εηζάγνπκε θείκελν ζην ππνζέιηδν ζπγθεθξηκέλσλ ή όισλ ησλ δηαθαλεηώλ κηαο παξνπζίαζεο 

 Λα εθαξκόδνπκε απηόκαηε αξίζκεζε δηαθαλεηώλ, εκεξνκελίαο κε απηόκαηε ή κε απηόκαηε 

ελεκέξσζε ζην ππνζέιηδν ζπγθεθξηκέλσλ ή όισλ ησλ δηαθαλεηώλ κηαο παξνπζίαζεο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα αλνίμεηε ηελ παξνπζίαζε ΢πζθεπέο ηνπ ΗΤ.pptx πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο. 

2. Λα κεηαθεξζείηε ζην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ θαη λα δηαγξάςεηε ηελ εηθόλα ηνπ Ζ/΢ από 

όιεο ηηο δηαθάλεηεο ηεο παξνπζίαζεο, εθηόο από ηε δηαθάλεηα ηίηινπ. 

3. Λα θιείζεηε ην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ. 

4. Πε θαλνληθή πξνβνιή, λα επηιέμεηε ηαπηόρξνλα ηηο ηέζζεξηο δηαθάλεηεο ηεο παξνπζίαζεο 

πνπ έρνπλ εηθόλα θάπνηαο ζπζθεπήο εηζόδνπ (2, 5, 6 θαη 8) θαη λα ηνπο εθαξκόζεηε ην 

πξόηππν ζρεδίαζεο κε ην όλνκα Facet. 

5. Λα επηιέμεηε ηαπηόρξνλα ηηο ηέζζεξηο δηαθάλεηεο ηεο παξνπζίαζεο πνπ έρνπλ εηθόλα 

θάπνηαο ζπζθεπήο εμόδνπ (3, 4, 7 θαη 9) θαη λα ηνπο εθαξκόζεηε ην πξόηππν ζρεδίαζεο 

κε ην όλνκα Ion. 

6. Λα κεηαθεξζείηε ζην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ. 

7. Πηε δηαθάλεηα κε ηύπν δηάηαμεο Blank ηνπ πξνηύπνπ ζρεδίαζεο Facet (πξάζηλν), λα 

εηζαγάγεηε έλα γξαθηθό θείκελν WordArt ηεο επηινγήο ζαο θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ην 

θείκελν «Π΢ΠΘΔ΢Ζ ΔΗΠΝΓΝ΢». Λα ην κεηαθηλήζεηε, ζηε ζπλέρεηα, ζηελ πάλσ δεμηά 

γσλία ηεο δηαθάλεηαο. 

8. Πηε δηαθάλεηα κε ηύπν δηάηαμεο Blank ηνπ πξνηύπνπ ζρεδίαζεο Ion (κπιε), λα 

εηζαγάγεηε έλα γξαθηθό θείκελν WordArt ηεο επηινγήο ζαο θαη λα πιεθηξνινγήζεηε ην 

θείκελν «Π΢ΠΘΔ΢Ζ ΔΜΝΓΝ΢». Λα ην κεηαθηλήζεηε, ζηε ζπλέρεηα, ζηελ πάλσ αξηζηεξή 

γσλία ηεο δηαθάλεηαο. 

9. Λα κεηαθεξζείηε ζε θαλνληθή πξνβνιή θαη λα παξαηεξήζεηε ην απνηέιεζκα ησλ 

πξνεγνύκελσλ ελεξγεηώλ ζαο. 

10. Λα κεηαθεξζείηε μαλά ζην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ. 

11. Πε όιεο ηηο δηαθάλεηεο πνπ έρνπλ εηθόλα κε ζπζθεπή εηζόδνπ, λα εηζαγάγεηε ηελ εηθόλα 

input devices.png πνπ βξίζθεηαη ζηνλ θάθειό ζαο ζηελ πάλσ αξηζηεξή γσλία ησλ 

δηαθαλεηώλ. 
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12. Πηηο ίδηεο δηαθάλεηεο λα εηζαγάγεηε σο ππνζέιηδν ην θείκελν «Π΢ΠΘΔ΢ΔΠ ΔΗΠΝΓΝ΢». Λα 

εηζαγάγεηε, επίζεο, απηόκαηε αξίζκεζε δηαθαλεηώλ θαη εκεξνκελία, ε νπνία λα 

ελεκεξώλεηαη απηόκαηα. 

13. Λα κεηαθεξζείηε ζε θαλνληθή πξνβνιή θαη λα παξαηεξήζεηε ην απνηέιεζκα ησλ 

πξνεγνύκελσλ ελεξγεηώλ ζαο. 

14. Λα κεηαθεξζείηε μαλά ζην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ. 

15. Πηε δηαθάλεηα κε ηύπν δηάηαμεο Title Only ηνπ πξνηύπνπ ζρεδίαζεο Ion (κπιε), λα 

εηζαγάγεηε έλα αληηθείκελν ζρεδίαζεο (Shapes) κε έλα αζηέξη ζηελ πάλσ δεμηά γσλία 

ηεο. 

16. Λα κεηαθεξζείηε ζε θαλνληθή πξνβνιή θαη λα παξαηεξήζεηε ην απνηέιεζκα όζνλ αθνξά 

ζηελ εκθάληζε ηεο δηαθάλεηαο απηήο. 

17. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Master.pptx. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

18. Πε όιεο ηηο δηαθάλεηεο πνπ έρνπλ εηθόλα κε ζπζθεπή εμόδνπ, λα εηζαγάγεηε ηελ εηθόλα 

output devices.png από ηνλ θάθειό ζαο ζηελ θάησ αξηζηεξή γσλία ησλ δηαθαλεηώλ. 

19. Πηηο ίδηεο δηαθάλεηεο λα εηζαγάγεηε θαη σο ππνζέιηδν ην θείκελν «Π΢ΠΘΔ΢ΔΠ ΔΜΝΓΝ΢». 

Λα εηζαγάγεηε, επίζεο, ζηαζεξή εκεξνκελία ηε ρζεζηλή.  

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

20. Λα πξνζζέζεηε ζηελ θεθαιίδα όισλ ησλ ζειίδσλ ζεκεηώζεσλ (Notes Page) ηελ θξάζε 

«Ππζθεπέο ηνπ Ζ΢». 

21. Λα κεηαβείηε, ζηε ζπλέρεηα, ζε πξνβνιή ζειίδαο ζεκεηώζεσλ (Notes Page View) θαη λα 

δείηε ην απνηέιεζκα ηεο ελέξγεηάο ζαο. 

22. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο θαη λα ηελ θιείζεηε. 

23. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ.  

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

24. Ρη είλαη θαη ζε ηη καο ρξεζηκεύεη ην ππόδεηγκα δηαθαλεηώλ;  

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ13 

Πξνεηνηκαζία Απνηειεζκάησλ  

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε θαη λα απαιείθνπκε εθέ ελαιιαγήο κεηαμύ ησλ δηαθαλεηώλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Ρξαγνπδηζηέο.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Πξνεηνηκαζία 

Απνηειεζκάησλ.pptx. 

4. Λα αθαηξέζεηε ηα εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ από όιεο ηηο δηαθάλεηεο. 

5. Λα εθαξκόζεηε ζηελ 1ε θαη 2ε δηαθάλεηα ην εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ κε ην όλνκα 

Shape. 

6. Πηηο ππόινηπεο δηαθάλεηεο λα εθαξκόζεηε εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ ηεο αξεζθείαο ζαο. 

7. Λα αιιάμεηε ηώξα ην εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ ηεο 2εο δηαθάλεηαο από Shape ζε 

Glitter. 

8. Λα αιιάμεηε ηε δηάξθεηα (Duration) ησλ εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ όισλ ησλ 

δηαθαλεηώλ ηεο παξνπζίαζήο ζαο ζην 1,00 δεπηεξόιεπην (κέηξηα ηαρύηεηα). 

9. Λα εθαξκόζεηε ζην εθέ ελαιιαγήο ηεο πξώηεο δηαθάλεηαο ηνλ ήρν κε ην όλνκα Chime 

θαη ηεο 2εο δηαθάλεηαο ηνλ ήρν κε ην όλνκα Coin. 

10. Λα επηιέμεηε ηελ 4ε θαη 5ε δηαθάλεηα θαη λα θάλεηε ηελ αλάινγε ξύζκηζε, ώζηε λα 

έρνπλ δηάξθεηα 3,00 δεπηεξόιεπηα. Κεηά ηα 3 δεπηεξόιεπηα, λα πξνρσξεί απηόκαηα 

ζηελ επόκελε δηαθάλεηα. 

11. Λα δείηε ηώξα ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε πξνβνιή ηεο παξνπζίαζεο. 

12. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο. ΚΖΛ ηελ θιείζεηε. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

13. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Ηζνπνηνί.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

14. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Ηζνπνηνί 

(Σειηθό).pptx. 

15. Πηε δηαθάλεηα 2 λα εθαξκόζεηε ην εθέ ελαιιαγήο δηαθάλεηαο Απνθάιπςε Από Θάησ 

(Uncover From Bottom) κε ηαρύηεηα 1 δεπηεξόιεπην. 
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16. Πηε δηαθάλεηα 3 λα εθαξκόζεηε εθέ ελαιιαγήο δηαθάλεηαο ηεο αξεζθείαο ζαο. 

17. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε θαη ζηηο δύν παξνπζηάζεηο θαη λα ηηο θιείζεηε. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

18. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα παξνπζίαζε ηξηώλ κόλν δηαθαλεηώλ, κε ζέκα ηεο δηθήο ζαο 

επηινγήο (π.ρ. απηνθίλεηα, νκάδεο, θ.ιπ.). Νη δηαθάλεηέο ζαο, όκσο, λα πεξηέρνπλ θαη 

θείκελν θαη εηθόλεο. 

19. Λα εθαξκόζεηε ζε όιεο ηηο δηαθάλεηεο εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ ηεο αξεζθείαο ζαο. 

20. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα myPresenation.pptx 

θαη λα ηελ θιείζεηε. 

21. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

22. Ξνηα ε ρξεζηκόηεηα ησλ εθέ ελαιιαγήο δηαθαλεηώλ ζε κηα παξνπζίαζε; 

 ...............................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ14 

Πξνεηνηκαζία Απνηειεζκάησλ 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα πξνζζέηνπκε θαη λα απαιείθνπκε πξνθαζνξηζκέλε θίλεζε ζε δηάθνξα ζηνηρεία κηαο δηαθάλεηαο. 
 Λα πξνζζέηνπκε ζεκεηώζεηο νκηιεηή ζηηο δηαθάλεηεο κηαο παξνπζίαζεο. 

 Λα επηιέγνπκε ηελ θαηάιιειε κνξθή ησλ δηαθαλεηώλ ηεο ηειηθήο παξνπζίαζεο όπσο: δηαθάλεηεο 

επηδηαζθνπίνπ, γηα ζεκεηώζεηο, πξνβνιή ζηελ νζόλε. 

 Λα θξύβνπκε θαη εκθαλίδνπκε δηαθάλεηεο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Σξαγνπδηζηέο.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Πξνεηνηκαζία 

Απνηειεζκάησλ.pptx. 

4. Λα εθαξκόζεηε δηαθνξεηηθή πξνθαζνξηζκέλε θίλεζε θαη ήρν γηα ην θάζε αληηθείκελν 

μερσξηζηά ηεο 1εο θαη ηεο 5εο δηαθάλεηαο (ΞΟΝΠΝΣΖ: ζηα αληηθείκελα πεξηιακβάλεηαη θαη 

ην πιαίζην θεηκέλνπ). 

5. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζηελ 1ε δηαθάλεηα ώζηε νη εηθόλεο λα 

παξνπζηάδνληαη όιεο ηελ ίδηα ζηηγκή (With Previous). 

6. Λα θάλεηε ηηο απαξαίηεηεο ξπζκίζεηο ζηελ 5ε δηαθάλεηα, ώζηε νη εηθόλεο λα 

παξνπζηάδνληαη ε κηα κεηά ηελ άιιε (After Previous). Φξνληίζηε έηζη ώζηε ε ιέμε 

ΡΔΙΝΠ λα εκθαλίδεηαη ηειεπηαία. 

7. Λα αθαηξέζεηε ηηο πξνθαζνξηζκέλεο θηλήζεηο ησλ αληηθεηκέλσλ ηεο 2εο δηαθάλεηαο. 

8. Ξξνζζέζηε ην εθέ θίλεζεο Δκθάληζε κε θίλεζε από αξηζηεξά (Fly In, From Left) ζηε 

θσηνγξαθία ηεο 4εο δηαθάλεηαο. Πηε ζπλέρεηα, ξπζκίζηε έηζη ώζηε ε θίλεζε λα μεθηλάεη 

κε ην θιηθ ηνπ πνληηθηνύ κεηά από 1 δεπηεξόιεπην. 

9. Απνθξύςηε από ηελ πξνβνιή παξνπζίαζεο ηελ 3ε δηαθάλεηα. 

10. Πηελ 3ε δηαθάλεηα, λα πξνζζέζεηε σο ζεκείσζε νκηιεηή ηε θξάζε «Ξαξνπζίαζε γηα 

Έιιελεο ηξαγνπδηζηέο». Πηε ζπλέρεηα λα δηαγξάςεηε ηε ζεκείσζε νκηιεηή από ηελ 4ε 

δηαθάλεηα. 

11. Λα αιιάμεηε ηε κνξθή ησλ δηαθαλεηώλ ηεο ηειηθήο παξνπζίαζεο ζε πξνβνιή ζηελ 

νζόλε (16:10) (On-screen Show (16:10)). Πην κήλπκα πνπ ζα εκθαληζηεί επηιέμηε 

Ensure Fit έηζη ώζηε λα κελ απνθνπεί κέξνο ηεο δηαθάλεηαο. 

12. Λα δείηε ηώξα ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε πξνβνιή ηεο παξνπζίαζεο. 

13. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο. ΚΖΛ ηελ θιείζεηε. 
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Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

14. Λα αλνίμεηε ην αξρείν Ηζνπνηνί.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

15. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Ηζνπνηνί 

(Σειηθό).pptx. 

16. Πηε δηαθάλεηα 2, λα εθαξκόζεηε ην εθέ έκθαζεο Ξαικόο (Pulse) ζηηο δύν εηθόλεο. Λα 

θξνληίζεηε έηζη ώζηε νη εηθόλεο λα θηλνύληαη ε κία κεηά ηελ άιιε κε έλα πάηεκα ηνπ 

πνληηθηνύ θαη ε δηάξθεηα ηνπ εθέ λα είλαη 1 δεπηεξόιεπην. 

17. Πηε δηαθάλεηα 3, λα εθαξκόζεηε πξνθαζνξηζκέλεο θηλήζεηο θαη ήρνπο γηα ην θάζε 

αληηθείκελν μερσξηζηά ηεο θάζε κηαο δηαθάλεηαο. 

18. Πηε δηαθάλεηα 2, λα πξνζζέζεηε ηε ζεκείσζε νκηιεηή «Αιίθε Βνπγηνπθιάθε». 

19. Λα αιιάμεηε ηε κνξθή ησλ δηαθαλεηώλ ηεο ηειηθήο παξνπζίαζεο ζε δηαθάλεηεο 

επηδηαζθνπίνπ (Overhead). 

20. Λα απνθξύςεηε από ηελ πξνβνιή παξνπζίαζεο ηελ 3ε δηαθάλεηα. 

21. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε θαη ζηηο δπν παξνπζηάζεηο θαη λα ηηο θιείζεηε. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

22. Λα δεκηνπξγήζεηε κηα λέα παξνπζίαζε ηξηώλ κόλν δηαθαλεηώλ κε ζέκα ηεο δηθήο ζαο 

επηινγήο (π.ρ. απηνθίλεηα, νκάδεο, θ.ιπ.). Νη δηαθάλεηεο ζαο, όκσο, λα πεξηέρνπλ ηόζν 

θείκελν όζν θαη εηθόλεο. 

23. Λα εθαξκόζεηε πξνθαζνξηζκέλεο θηλήζεηο θαη ήρνπο γηα ην θάζε αληηθείκελν μερσξηζηά 

ηεο θάζε κηαο δηαθάλεηαο. 

24. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα myPresenation.pptx 

θαη λα ηελ θιείζεηε. 

25. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

26. Ξνηα ε ρξεζηκόηεηα ησλ πξνθαζνξηζκέλσλ θηλήζεσλ αληηθεηκέλσλ ζε κηα παξνπζίαζε; 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ Β.4.2.Μ15 

Έιεγρνο θαη Παξνπζίαζε 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα εθηεινύκε νξζνγξαθηθό έιεγρν ηεο παξνπζίαζεο θαη δηνξζώζεηο όπσο: νξζνγξαθηθά ιάζε, 

δηαγξαθή επαλαιακβαλόκελσλ ιέμεσλ 

 Λα αιιάδνπκε δηακόξθσζε δηαθάλεηαο θαη πξνζαλαηνιηζκνύ δηαθάλεηαο ζε νξηδόληην ή 
θαηαθόξπθν 

 Λα αιιάδνπκε ην κεγέζνπο ηνπ ραξηηνύ 
 Λα εθηππώλνπκε νιόθιεξε ηελ παξνπζίαζε, ζπγθεθξηκέλεο δηαθάλεηεο, ζεκεηώζεηο αθξναηεξίνπ 

θαη νκηιεηή, δηάξζξσζε δηαθαλεηώλ, πνιιαπιά αληίηππα κηαο παξνπζίαζεο 
 Λα εθθηλνύκε ηελ πξνβνιή παξνπζίαζεο από ηελ πξώηε ή ηελ ηξέρνπζα δηαθάλεηα 

 Λα κεηαβαίλνπκε ζηελ επόκελε ή ζε ζπγθεθξηκέλε δηαθάλεηα θαηά ηελ πξνβνιή παξνπζίαζεο.  

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

2. Λα αλνίμεηε ην αξρείν European Union.pptx από ηνλ θάθειό ζαο. 

3. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηνλ νξζνγξάθν, γηα λα βξείηε θαη λα δηνξζώζεηε ηπρόλ 

νξζνγξαθηθά ιάζε πνπ ππάξρνπλ ζηελ παξνπζίαζε. 

4. Λα αιιάμεηε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ησλ δηαθαλεηώλ ηεο παξνπζίαζεο ζε θάζεην 

(Portrait). 

5. Λα αιιάμεηε ην κέγεζνο ησλ δηαθαλεηώλ ηεο παξνπζίαζεο ζε 20 εθαηνζηά ην πιάηνο 

θαη 26 εθαηνζηά ην ύςνο. 

6. Λα δείηε ηώξα ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε πξνβνιή ηεο παξνπζίαζεο, μεθηλώληαο από ηελ 

πξώηε δηαθάλεηα. 

7. Σσξίο λα πεξάζεηε από ηηο ππόινηπεο δηαθάλεηεο, λα κεηαβείηε ζηελ 6ε δηαθάλεηα 

(Ηζπαλία) θαη λα επηβεβαηώζεηε όηη ε ιέμε Ηζπαληθά είλαη γξακκέλε ζσζηά. 

8. Λα εθηππώζεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε κνξθή ζεκεηώζεσλ νκηιεηή (Notes Pages) 

ζηνλ εθηππσηή πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν θαζεγεηήο/ηξηα ζαο  

9. Λα απνζεθεύζεηε ηελ παξνπζίαζε ζηνλ θάθειό ζαο κε ην όλνκα Eurozone.pptx θαη λα 

ηελ θιείζεηε. 

Γξαζηεξηόηεηεο Αμηνιόγεζεο 

10. Λα εηζαγάγεηε αθόκε 2 λέεο δηαθάλεηεο κε ηύπν δηάηαμεο Two Content γηα ηηο πην 

θάησ ρώξεο: 

(α) Νιιαλδία 

(β) Γαλία 
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11. Πε θάζε δηαθάλεηα λα πξνζζέζεηε ηα πην θάησ: 

(α) Ρελ πξσηεύνπζα θάζε ρώξαο (Άκζηεξληακ, Θνπεγράγε) 

(β) Ρνλ πιεζπζκό (17.089.690, 5.748.769) 

(γ) Ρελ επίζεκε γιώζζα (Νιιαλδηθή, Γαληθή) 

12. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηνλ νξζνγξάθν, γηα λα βξείηε θαη λα δηνξζώζεηε ηπρόλ 

νξζνγξαθηθά ιάζε πνπ ππάξρνπλ ζηελ παξνπζίαζε. 

13. Λα αιιάμεηε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ησλ ζεκεηώζεσλ ηεο παξνπζίαζεο ζε νξηδόληην 

(Landscape). 

14. Λα δείηε ηώξα ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε πξνβνιή ηεο παξνπζίαζεο, μεθηλώληαο από ηελ 

όγδνε δηαθάλεηα. 

15. Λα εθηππώζεηε ηελ 8ε θαη 9ε δηαθάλεηα ηεο παξνπζίαζήο ζαο ζε κνξθή ζεκεηώζεσλ 

αθξναηεξίνπ (Handouts), κε ηξεηο δηαθάλεηεο ζηελ θάζε ζειίδα, ζηνλ εθηππσηή πνπ ζα 

ζαο ππνδείμεη ν/ε θαζεγεηήο/ηξηα ζαο  

16. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

17. Λα εηζαγάγεηε αθόκε 2 λέεο δηαθάλεηεο κε ηύπν δηάηαμεο Two Content γηα ηηο πην 

θάησ ρώξεο: 

(δ) Πνπεδία 

(γ) Ινπμεκβνύξγν 

18. Πε θάζε δηαθάλεηα λα πξνζζέζεηε ηα πην θάησ (κπνξείηε λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην 

δηαδίθηπν, γηα λα αλαδεηήζεηε ηηο πιεξνθνξίεο): 

(α) Ρελ πξσηεύνπζα θάζε ρώξαο 

(β) Ρνλ πιεζπζκό 

(γ) Ρελ επίζεκε γιώζζα 

(δ) Ρε ζεκαία 

19. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηνλ νξζνγξάθν, γηα λα βξείηε θαη λα δηνξζώζεηε ηπρόλ 

νξζνγξαθηθά ιάζε πνπ ππάξρνπλ ζηελ παξνπζίαζε. 

20. Λα αιιάμεηε ηνλ πξνζαλαηνιηζκό ησλ δηαθαλεηώλ ηεο παξνπζίαζεο ζε νξηδόληην 

(Landscape). 

21. Λα δείηε ηώξα ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε πξνβνιή ηεο παξνπζίαζεο, μεθηλώληαο από ηελ 

πξώηε δηαθάλεηα. 

22. Λα κεηαβείηε ζηηο 2 δηαθάλεηεο πνπ κόιηο πξνζζέζαηε (Πνπεδία, Ινπμεκβνύξγν) θαη λα 

επηβεβαηώζεηε όηη ε εκθάληζή ηνπο ζαο ηθαλνπνηεί.  
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23. Λα εθηππώζεηε ηελ παξνπζίαζή ζαο ζε κνξθή δηάξζξσζεο δηαθαλεηώλ (Outline), ζηνλ 

εθηππσηή πνπ ζα ζαο ππνδείμεη ν/ε θαζεγεηήο/ηξηα ζαο  

24. Λα απνζεθεύζεηε ηηο αιιαγέο πνπ θάλαηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο θαη λα ηελ θιείζεηε. 

25. Λα ηεξκαηίζεηε θαη ηελ εθαξκνγή παξνπζηάζεσλ. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

26. Λα πξνζζέζεηε ζηελ παξνπζίαζή ζαο όιεο ηηο ππόινηπεο ρώξεο ηεο Δπξσπατθήο 

Έλσζεο πνπ απέκεηλαλ. 
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ENOTHTA Β7 Αιγνξηζκηθή ΢θέςε, 
Πξνγξακκαηηζκόο θαη 
΢ύγρξνλεο Δθαξκνγέο 
Πιεξνθνξηθήο 

Γηα ηελ πξνεηνηκαζία θαη ζπγγξαθή ηνπ πιηθνύ απηήο ηεο ελόηεηαο εξγάζηεθαλ νη 

αθόινπζνη/ζεο Θαζεγεηέο/ηξηεο Ξιεξνθνξηθήο θαη Δπηζηήκεο Ζιεθηξνληθώλ ΢πνινγηζηώλ 

πνπ παξαθνινύζεζαλ ην πξόγξακκα επηκόξθσζεο κάρηκσλ εθπαηδεπηηθώλ γηα ην Λέν 

Αλαιπηηθό Ξξόγξακκα:  

Αληξένπ Αληξέαο 

Αληξένπ Ξελειόπε 

Αλησλίνπ Αληώλεο Α. 

Γεσξγηάδεο Αληώλεο 

Εάγγνπινο Ληθόιανο (Πύκβνπινο) 

Ηζαάθ Λίθνο 

Θαδή Θαηεξίλα 

Θαδαθαίνπ Λαηάζα 

Θαξαγηώξγεο Γεκήηξεο 

Θαηζηβέιε Ξαλαγηώηα 

Θαηζνύιε Αζελά 

Θσλζηαληίλνπ Ξαληειίηζα 

Λενθιένπο Καξία (Πύκβνπινο) 

Ξαπαιπζάλδξνπ Αιέμαλδξνο (Πύκβνπινο) 

Ξξνδξόκνπ Σξηζηόθνξνο 

Ρνύγηαο Βαγγέιεο 

Σξπζνζηόκνπ Νξζνδνμία 
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ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ B.7.M1 

Κύθινο Αλάπηπμεο Αιγνξηζκηθήο Δθαξκνγήο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Ξνηα βήκαηα πξέπεη λα αθνινπζνύκε, γηα λα δεκηνπξγήζνπκε έλα πξόγξακκα (Θύθινο Αλάπηπμεο 

Αιγνξηζκηθήο Δθαξκνγήο) 

 Ξώο ζα θαζνξίζνπκε κε αθξίβεηα ην πξόβιεκα (δειαδή ηη πξέπεη λα γίλεη) 
 Λα απνθαζίδνπκε θαη λα πεξηγξάθνπκε ηα/ηηο βήκαηα/εληνιέο πνπ ρξεηάδνληαη γηα ηελ επίιπζε ηνπ 

πξνβιήκαηνο (δειαδή πώο ζα γίλεη) 
 Λα κεηαηξέπνπκε ηα βήκαηα ζε εληνιέο ηνπ πεξηβάιινληνο πξνγξακκαηηζκνύ Alice 

 Ξώο λα ειέγρνπκε εάλ πξάγκαηη ην πξόγξακκα ιεηηνπξγεί νξζά θαη ιύλεη ην πξόβιεκα πνπ 
θαζνξίζακε 

 Ξνηα δηαδηθαζία ζα πξέπεη λα αθνινπζνύκε γηα λα θάλνπκε αιιαγέο ζε έλα πξόγξακκα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο θαη Αμηνιόγεζεο 

Θα ρξεζηκνπνηήζνπκε ην πεξηβάιινλ Alice, γηα λα πινπνηήζνπκε έλα κηθξό ζελάξην, ην 

νπνίν πεξηγξάθεηαη ελ ζπληνκία πην θάησ. Θα δεκηνπξγήζνπκε έλα πξόγξακκα κε ηνλ 

ζσζηό ηξόπν, αθνινπζώληαο ηα βήκαηα ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο  αιγνξηζκηθήο 

εθαξκνγήο. 

Ξεξηγξαθή ηνπ ζελαξίνπ – πξόβιεκα: 

Γύν αζηξνλαύηεο, ν Γηάλλεο θαη ν Θώζηαο, βξίζθνληαη ζην δηάζηεκα. Αξρηθά, έρνπλ κηα 

ζύληνκε ζπλνκηιία κεηαμύ ηνπο, αληαιιάδνπλ ιίγα ιόγηα  θαη ζε ιίγν απνθαζίδνπλ λα 

θύγνπλ. Θαινύλ ην δηαζηεκόπινηό ηνπο, ην νπνίν εκθαλίδεηαη ζε ιίγν θαη πξνζγεηώλεηαη 

κπξνζηά ηνπο. Νη δύν αζηξνλαύηεο θηλνύληαη πξνο ην δηαζηεκόπινην, αλεβαίλνπλ ηε ζθάια 

θαη κπαίλνπλ κέζα ζε απηό. Αθνύ επηβηβαζηνύλ, ην δηαζηεκόπινην αλαρσξεί θαη ην ζελάξηό 

καο  θηάλεη ζην ηέινο ηνπ. 

Θπκεζείηε όηη νη θάζεηο ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο ελόο πξνγξάκκαηνο δίλνληαη από ην 

αθόινπζν ζρεδηάγξακκα: 
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Φάζε 1ε: Κειεηνύκε ην ζελάξηό καο θαη εληνπίδνπκε ηηο δηαδηθαζίεο/ιεηηνπξγίεο πνπ πξέπεη 

λα θάλεη. Αθνινύζσο, ζα πεξηγξάςνπκε κε ζαθήλεηα θαη αθξίβεηα ηη ζα θάλεη ε θαζεκηά από 

απηέο ηηο δηαδηθαζίεο. 

Πην δηθό καο ζελάξην ππάξρεη κηα κόλν δηαδηθαζία. 

Αθξηβήο πεξηγξαθή - ηη ζα θάλεη ε δηαδηθαζία καο 

 Ν Θώζηαο θαη ν Γηάλλεο είλαη δύν αζηξνλαύηεο πνπ βξίζθνληαη ζην δηάζηεκα. Αθνύ 

θάλνπλ εμεξεύλεζε γηα αξθεηέο ώξεο, ν Θώζηαο γπξλά πξνο ην κέξνο ηνπ Γηάλλε, ηνλ 

θσλάδεη θαη ηνπ ιέεη «Φίιε Γηάλλε» θαη ν Γηάλλεο ηνπ απαληά «Λαη, Θώζηα ηη ζέιεηο;». Ν 

Θώζηαο πξνρσξεί πξνο ηνλ Γηάλλε θαη ηνπ ιέεη «Φίιε, είλαη ώξα λα θύγνπκε». Ν Γηάλλεο 

γπξίδεη πξνο ην κέξνο ηνπ Θώζηα θαη ηνπ απαληά «Έρεηο δίθην, θάιεζε ην 

δηαζηεκόπινην». 

 Ν Θώζηαο θαιεί ην δηαζηεκόπινην θαη ιέεη «Αιό-Αιό! Ξαηδηά ειάηε λα καο πάξεηε-over». 

Ν Γηάλλεο γπξίδεη, βιέπεη πξνο ηνλ νξίδνληα, βιέπεη ην δηαζηεκόπινην λα πιεζηάδεη θαη 

ιέεη «Λάηνπο έξρνληαη» θαη ην δείρλεη ζηνλ Θώζηα, ν νπνίνο θαη απηόο γπξίδεη θαη θνηηάδεη 

ην δηαζηεκόπινην πνπ πιεζηάδεη. Ρν δηαζηεκόπινην πξνζγεηώλεηαη θαη ν Γηάλλεο 

θαηεβάδεη ην ρέξη ηνπ. 

 Ν Γηάλλεο θαη ν Θώζηαο ζηξέθνληαη πξνο ην δηαζηεκόπινην, ην πιεζηάδνπλ καδί θαη, 

αθνινύζσο, εμαθαλίδνληαη καδί κέζα ζην δηαζηεκόπινην. Ρν δηαζηεκόπινην μεθηλά θαη 

θεύγεη, ελώ ηαπηόρξνλα ην αθνινπζεί ε θάκεξα. 

Οδεγίεο γηα ην ζεκεξηλό κάζεκα: 

Πήκεξα ζα πινπνηήζνπκε κόλν ηελ 1ε παξάγξαθν ηνπ ζελαξίνπ καο. 

Φάζε 2ε: Ζ δηαδηθαζία πνπ πεξηγξάςακε ζηελ πξνεγνύκελε θάζε ζα αλαιπζεί ζε απιά 

βήκαηα, ρξεζηκνπνηώληαο ηε ιεθηηθή κέζνδν. Ρα βήκαηα απηά ζα ηα ηνπνζεηήζνπκε ζηελ 

ζσζηή ζεηξά θαη ζα δείρλνπλ μεθάζαξα πώο ζα πξαγκαηνπνηείηαη ε δηαδηθαζία. 

Λα γξάςεηε ηα βήκαηα πνπ αληηζηνηρνύλ ζηελ 1ε παξάγξαθν ηεο Φάζεο 1 (πεξηγξαθή): 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 

1 αζηξνλαύηεο 2 
θάλεη κηζή πεξηζηξνθή (πξνο ην κέξνο ηνπ αζηξνλαύηε 
1(0.5, δεμηά) 

2’’ 

2 αζηξνλαύηεο 2 ιέεη «Φίιε Γηάλλε» 2’’ 

3 αζηξνλαύηεο 1 
θάλεη ζηξνθή 0.25 ζηα αξηζηεξά (πξνο ην κέξνο ηνπ 
αζηξνλαύηε 2) 

2’’ 

4 αζηξνλαύηεο 1 ιέεη «Λαη, Θώζηα ηη ζέιεηο» 2’’ 

5 αζηξνλαύηεο 2 πξνρσξεί επζεία 2  2’’ 

6 αζηξνλαύηεο 2 ιέεη «Φίιε, λνκίδσ είλαη ώξα λα θύγνπκε» 2’’ 

7 αζηξνλαύηεο 1 πξνρσξεί επζεία 1 2’’ 

8 αζηξνλαύηεο 1 ιέεη «Λνκίδσ έρεηο δίθην ……θάιεζε ην δηαζηεκόπινην» 2’’ 

΢εκείσζε: Ζ 2ε θαη ε 3ε παξάγξαθνο ηνπ ζελαξίνπ καο ζα πινπνηεζνύλ ζην επόκελν 

θύιιν εξγαζίαο. 
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Φάζε 3ε: Πηελ πξνεγνύκελε θάζε αλαιύζακε ηελ θάζε δηαδηθαζία ζε απιά βήκαηα. Ρώξα, 

ζα ρξεζηκνπνηήζνπκε ην πεξηβάιινλ πξνγξακκαηηζκνύ Alice, γηα λα κεηαηξέςνπκε ην θάζε 

βήκα ζηελ αληίζηνηρε εληνιή ηνπ εξγαιείνπ απηνύ. 

Ο θόζκνο καο 

Γηα ην ηξηζδηάζηαην πεξηβάιινλ ζην νπνίν ζα δηαδξακαηίδεηαη ε ηζηνξία καο ζα επηιέμνπκε 

ηνλ θόζκν moon. 

Σα αληηθείκελα - objects πνπ ζα ρξεζηκνπνηήζνπκε: 

Γηα ην ζεκεξηλό κάζεκα ζα ρξεηαζηνύκε κόλν δύν αληηθείκελα (δύν αζηξνλαύηεο): 

 Ν 1νο αζηξνλαύηεο (Γηάλλεο): Σξεζηκνπνηώληαο ηηο δπλαηόηεηεο 

πνπ καο παξέρεη ην πξόγξακκα,  ζα δεκηνπξγήζνπκε ηνλ πξώην καο 

ραξαθηήξα θαη ζα ηνλ νλνκάζνπκε astronaut1. 

 Ν 2νο αζηξνλαύηεο (Κώζηαο): Αθνινπζνύκε ηελ ίδηα δηαδηθαζία θαη 

δεκηνπξγνύκε ηνλ δεύηεξν αζηξνλαύηε, ηνλ νπνίν ζα νλνκάζνπκε 

astronaut2. 

Ο θόζκνο καο αξρηθά: 

Δηθόλα 1 

 

 

 

  

Astronaut1: (Γηάλλεο) 

1νο αζηξνλαύηεο 

Astronaut2: (Κώζηαο) 

2νο αζηξνλαύηεο 
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Τινπνίεζε ηεο 3εο Φάζεο ρξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν Alice: 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ην ινγηζκηθό Alice, θάλνληαο δηπιό θιηθ ζην εηθνλίδην πνπ 

βξίζθεηαη ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο ηνπ ΢πνινγηζηή ζαο. 

2. Από ηελ θαξηέια Templates λα επηιέμεηε ηνλ θόζκν MOON θαη λα παηήζεηε OK. 

 

 

΢εκείσζε: ΋ια ηα αληηθείκελα πνπ ζα πξνζζέζεηε ζηνλ θόζκν ζαο κπνξείηε λα ηα 

πεξηζηξέςεηε, λα ηα κεηαθηλήζεηε, λα ηνπο αιιάμεηε κέγεζνο θ.ιπ. Σξεζηκνπνηώληαο ηα 

θνπκπηά ειέγρνπ , λα πξνζπαζήζεηε λα ηα 

ηνπνζεηήζεηε όπσο θαη ζηελ εηθόλα 1 πην πάλσ. 

3. Θιηθ ζην θνπκπί  θαη λα πξνζζέζεηε δύν αζηξνλαύηεο (astronaut1, 

astronaut2). 

4. Θιηθ ζην θνπκπί . 

5. Από ηελ πεξηνρή Object Tree (Γνκή αληηθεηκέλσλ) λα επηιέμεηε ην αληηθείκελν 

astronaut2. 

6. Από ηελ πεξηνρή Details Area (Ξεξηνρή πιεξνθνξηώλ), κε ηελ ηερληθή ζύξε θαη άθεζε 

(Drag and Drop), λα κεηαθέξεηε ζηελ Editor Area (Ξεξηνρή επεμεξγαζίαο) ηελ εληνιή 

(method) turn right θαη λα πξνζδηνξίζεηε όηη ν αζηξνλαύηεο 2 ζα θάλεη κηζή ζηξνθή 

γύξσ από ηνλ εαπηό ηνπ.  

7. Ρώξα, λα κεηαθέξεηε ηελ εληνιή (method) say θαη λα πξνζδηνξίζεηε όηη ν αζηξνλαύηεο 

2 ζα πεη «Φίιε Γηάλλε».  

8. Από ηελ πεξηνρή Object Tree (Γνκή αληηθεηκέλσλ) λα επηιέμεηε ην αληηθείκελν 

astronaut1. 

9. Από ηελ πεξηνρή Details Area (Ξεξηνρή πιεξνθνξηώλ), κε ηελ ηερληθή ζύξε θαη άθεζε 

(Drag and Drop), λα κεηαθέξεηε ζηελ Editor Area (Ξεξηνρή επεμεξγαζίαο) ηελ εληνιή 

(method) turn right θαη λα πξνζδηνξίζεηε όηη ν αζηξνλαύηεο ζα θάλεη αξηζηεξή ζηξνθή 

45ν γύξσ από ηνλ εαπηό ηνπ.  

Δηθόλα 2 

Θαξηέια Templates 
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Ρώξα, λα κεηαθέξεηε ηελ εληνιή (method) say θαη λα πξνζδηνξίζεηε όηη ν αζηξνλαύηεο ζα 

πεη «Λαη, Θώζηα ηη ζέιεηο;».  

10. Θαηόπηλ κε ηνλ ίδην ηξόπν λα πξνρσξήζεηε θαη λα θαηαρσξίζεηε θαη ηηο επόκελεο 

ηέζζεξηο  εληνιέο. 

Νιόθιεξνο ν θώδηθαο γηα ηελ 1ε παξάγξαθν ηεο δηαδηθαζίαο καο  πξέπεη λα είλαη όπσο 

θαη ζηελ παξαθάησ εθηππσκέλε νζόλε: 

 

11. Λα εθηειέζεηε ηηο θηλήζεηο, επηιέγνληαο ην θνπκπί Run . 

12. Λα απνζεθεύζεηε ηνλ θόζκν ζαο κε ην όλνκα space1.a3p. 

Φάζε 4ε: Αθνύ δώζνπκε όιεο ηηο εληνιέο, ζα πξέπεη λα ειέγμνπκε θαηά πόζνλ θάλνπλ απηά 

πνπ θαηαγξάςακε ζηε 2ε θάζε. Αλ ππάξρνπλ ιάζε ή παξαιήςεηο, πξέπεη λα δηνξζσζνύλ. 

Γηαδηθαζία δηόξζσζεο ιαζώλ θαη παξαιήςεσλ: 

Αλ έρνπκε εληνπίζεη θάπνηα παξάιεηςε ή ιάζνο, ηόηε ζα πξέπεη λα πάκε μαλά ζηελ αξρή ηνπ 

θύθινπ, ζηελ 1ε θάζε θαη λα ζπκπιεξώζνπκε ηα λέα ζηνηρεία, ή λα θάλνπκε ηηο αιιαγέο πνπ 

ρξεηάδνληαη. Αθνινύζσο, ζα πεξάζνπκε από όιεο ηηο θάζεηο θαη ζα ζπκπιεξώζνπκε ή ζα 

θάλνπκε αιιαγέο αλαιόγσο. Πην ηέινο, ζα ειέγμνπκε μαλά ην πξόγξακκά καο, γηα λα δνύκε 

αλ ιεηηνπξγεί ζσζηά. ΋ζεο θνξέο ρξεηαζηνύλ αιιαγέο θαη δηνξζώζεηο ε δηαδηθαζία 

(θύθινο αλάπηπμεο) ζα επαλαιακβάλεηαη μαλά θαη μαλά, κέρξη λα θηάζνπκε ζε επηζπκεηό 

απνηέιεζκα. 
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Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

Έλα αγόξη βξίζθεηαη ζην ζεκείν Α θαη ζέιεη λα πάεη ζην ζεκείν Β, αθνινπζώληαο ηε 

δηαδξνκή πνπ βιέπεηε ζηελ νζόλε. Λα ρξεζηκνπνηήζεηε ηηο εληνιέο TURN LEFT ή TURN 

RIGHT θαη MOVE FORWARD, γηα λα νδεγήζεηε ην αγόξη. Λα ζπκπιεξώζεηε ηηο εληνιέο 

πνπ ιείπνπλ ζηνλ πην θάησ πίλαθα: 

 

ΔΝΣΟΛΔ΢ 

1 MOVE FORWARD 2m 

2 TURN LEFT 0,25 REVOLUTIONS 

3  

4  

5  

6  

7  

Λα ζπκπιεξώζεηε ηα θελά: 

(α) Ζ δηαδηθαζία πνπ αθνινπζνύκε γηα λα θαηαζθεπάζνπκε έλα πξόγξακκα νλνκάδεηαη 

___________________________________________. Απνηειείηαη από __ βήκαηα / 

θάζεηο. 

Πηελ 1ε θάζε κειεηνύκε ην πξόβιεκα θαη εληνπίδνπκε ηηο ________________ πνπ 

πξέπεη λα θάλεη. Αθνινύζσο, ζα ________________ κε ζαθήλεηα θαη αθξίβεηα ____ 

____ ____________ ε θαζεκηά από απηέο ηηο δηαδηθαζίεο. 

(β) Πηε 2ε θάζε παίξλνπκε ηελ θαζεκηά από ηηο ________________ πνπ εληνπίζακε 

ζηελ 1ε θάζε θαη ηελ αλαιύνπκε ζε ____________ ______________. Ρα βήκαηα 

απηά πξέπεη λα κπνπλ ζηε ζσζηή _____________. 

(γ) Πηελ 3ε θάζε ζα κεηαηξέςνπκε ηα _________________ ηεο θάζε δηαδηθαζίαο ηεο 

2εο θάζεο ζηηο αληίζηνηρεο ______________ ηεο γιώζζαο _____________________ 

Alice. 

(δ) Πηελ 4ε θάζε ειέγρνπκε θαηά πόζν ην πξόγξακκά καο ________________ 

____________. 

(ε) Αλ ππάξρνπλ ιάζε ή παξαιείςεηο, ηόηε ε δηαδηθαζία (θύθινο αλάπηπμεο) ζα 

__________________ μαλά θαη μαλά, κέρξη ην πξόγξακκα λα ________________ 

____________. 

Α 

Β 2m 

4m 

1m 

3m 
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Φύιιν Δξγαζίαο B.7.M2 

Κύθινο Αλάπηπμεο Αιγνξηζκηθήο Δθαξκνγήο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Ξνηα βήκαηα πξέπεη λα αθνινπζνύκε, γηα λα δεκηνπξγήζνπκε έλα πξόγξακκα (Θύθινο Αλάπηπμεο 

Αιγνξηζκηθήο  Δθαξκνγήο) 

 Ξώο ζα θαζνξίζνπκε κε αθξίβεηα ην πξόβιεκα (δειαδή ηη πξέπεη λα γίλεη) 
 Λα απνθαζίδνπκε θαη λα πεξηγξάθνπκε ηα βήκαηα/εληνιέο πνπ ρξεηάδνληαη γηα ηελ επίιπζε ηνπ 

πξνβιήκαηνο (δειαδή πώο ζα γίλεη) 
 Λα κεηαηξέπνπκε ηα βήκαηα ζε εληνιέο ηνπ πεξηβάιινληνο  πξνγξακκαηηζκνύ Alice 

 Ξώο λα ειέγρνπκε εάλ πξάγκαηη ην πξόγξακκα ιεηηνπξγεί νξζά θαη ιύλεη ην πξόβιεκα πνπ 
θαζνξίζακε 

 Ξνηα δηαδηθαζία ζα πξέπεη λα αθνινπζνύκε, γηα λα θάλνπκε αιιαγέο ζε έλα πξόγξακκα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο θαη  Αμηνιόγεζεο 

Οδεγίεο γηα ην ζεκεξηλό κάζεκα: 

 Λα αλνίμεηε ην αξρείν space1.a3p πνπ δεκηνπξγήζαηε ζην πξνεγνύκελν κάζεκα. 

 Λα δηαβάζεηε μαλά ην ζελάξην πνπ δόζεθε (δίλεηαη μαλά πην θάησ ζηελ 1ε θάζε). 

 Λα αθνινπζήζεηε ηηο νδεγίεο, γηα λα πινπνηήζεηε ηε 2ε παξάγξαθν, ρξεζηκνπνηώληαο ην 

ινγηζκηθό Alice. 

 Λα αθνινπζήζεηε όιεο ηηο θάζεηο/βήκαηα ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο αιγνξηζκηθήο 

εθαξκνγήο γηα λα πινπνηήζεηε ηε 2ε παξάγξαθν. 

Φάζε 1ε: Ξεξηγξάθνπκε κε ζαθήλεηα θαη αθξίβεηα ηη ζα θάλνπλ νη δηαδηθαζίεο πνπ 

εληνπίζακε. 

Αθξηβήο πεξηγξαθή - ηη ζα θάλεη ε δηαδηθαζία καο 

 Ν Θώζηαο θαη ν Γηάλλεο είλαη δύν αζηξνλαύηεο πνπ βξίζθνληαη ζην δηάζηεκα. Αθνύ 

θάλνπλ εμεξεύλεζε γηα αξθεηέο ώξεο, ν Θώζηαο γπξλά πξνο ην κέξνο ηνπ Γηάλλε, ηνλ 

θσλάδεη θαη ηνπ ιέεη «Φίιε Γηάλλε» θαη ν Γηάλλεο ηνπ απαληά «Λαη, Θώζηα ηη ζέιεηο;». Ν 

Θώζηαο πξνρσξεί πξνο ηνλ Γηάλλε θαη ηνπ ιέεη «Φίιε, είλαη ώξα λα θύγνπκε». Ν Γηάλλεο 

γπξίδεη πξνο ην κέξνο ηνπ Θώζηα θαη ηνπ απαληά «Έρεηο δίθην, θάιεζε ην 

δηαζηεκόπινην». 

 Ν Θώζηαο θαιεί ην δηαζηεκόπινην θαη ιέεη «Αιό-Αιό! Ξαηδηά ειάηε λα καο πάξεηε-over». 

Ν Γηάλλεο γπξίδεη, βιέπεη πξνο ηνλ νξίδνληα, βιέπεη ην δηαζηεκόπινην λα πιεζηάδεη θαη 

ιέεη «Λάηνπο έξρνληαη» θαη ην δείρλεη ζηνλ Θώζηα, ν νπνίνο θαη απηόο γπξίδεη θαη θνηηάδεη 

ην δηαζηεκόπινην πνπ πιεζηάδεη. Ρν δηαζηεκόπινην πξνζγεηώλεηαη θαη ν Γηάλλεο 

θαηεβάδεη ην ρέξη ηνπ. 

 Ν Γηάλλεο θαη ν Θώζηαο ζηξέθνληαη πξνο ην δηαζηεκόπινην, ην πιεζηάδνπλ καδί θαη, 

αθνινύζσο, εμαθαλίδνληαη καδί κέζα ζην δηαζηεκόπινην. Ρν δηαζηεκόπινην μεθηλά θαη 

θεύγεη, ελώ ηαπηόρξνλα ην αθνινπζεί ε θάκεξα. 
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Φάζε 2ε: Αλαιύνπκε ηε δηαδηθαζία πνπ πεξηγξάςακε ζηελ πξνεγνύκελε θάζε ζε απιά 

βήκαηα θαη ηα ηνπνζεηνύκε ζηε ζσζηή ζεηξά, γηα λα δείρλνπλ μεθάζαξα πώο ζα 

πξαγκαηνπνηείηαη ε δηαδηθαζία. 

Ρα βήκαηα πνπ αληηζηνηρνύλ ζηελ 1ε παξάγξαθν ηεο 1εο Φάζεο (πξνεγνύκελν κάζεκα): 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 

1 αζηξνλαύηεο 2 
θάλεη κηζή πεξηζηξνθή (πξνο ην κέξνο ηνπ αζηξνλαύηε 
1(0.5, δεμηά) 

2’’ 

2 αζηξνλαύηεο 2 ιέεη «Φίιε Γηάλλε» 2’’ 

3 αζηξνλαύηεο 1 
θάλεη ζηξνθή 0.25 ζηα αξηζηεξά (πξνο ην κέξνο ηνπ 
αζηξνλαύηε 2) 

2’’ 

4 αζηξνλαύηεο 1 ιέεη «Λαη Θώζηα ηη ζέιεηο» 2’’ 

5 αζηξνλαύηεο 2 πξνρσξεί επζεία 2  2’’ 

6 αζηξνλαύηεο 2 ιέεη «Φίιε, λνκίδσ είλαη ώξα λα θύγνπκε» 2’’ 

7 αζηξνλαύηεο 1 πξνρσξεί επζεία 1 2’’ 

8 αζηξνλαύηεο 1 ιέεη «Λνκίδσ έρεηο δίθην ……θάιεζε ην δηαζηεκόπινην» 2’’ 

Ρα βήκαηα πνπ αληηζηνηρνύλ ζηε 2ε παξάγξαθν ηεο 1εο Φάζεο  (ζεκεξηλό κάζεκα): 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 

9 αζηξνλαύηεο 2 θάλεη ζηξνθή 0.25 ζηα δεμηά 2’’ 

10 αζηξνλαύηεο 2 ιέεη «Αιό-Αιό παηδηά ειάηε λα καο πάξεηε - over» 2’’ 

11 αζηξνλαύηεο 2 θάλεη ζηξνθή 0.25 ζηα αξηζηεξά 2’’ 

12 αζηξνλαύηεο 1 θάλεη ζηξνθή 0.25 ζηα αξηζηεξά 1’’ 

13 δηαζηεκόπινην 
έξρεηαη πξνο ηνπο αζηξνλαύηεο – πάλσ ζηνλ θόθθηλν 
θύθιν 

3’’ 14 αζηξνλαύηεο 1 ιέεη «Λάηνπο πνπ έξρνληαη» 

15 αζηξνλαύηεο 1 δείρλεη κε ην δεμί ρέξη πξνο ην δηαζηεκόπινην 

16 αζηξνλαύηεο 1 θαηεβάδεη ην δεμί ρέξη ηνπ 1’’ 

Φάζε 3ε: Κεηαηξέπνπκε ην θάζε βήκα ηεο 2εο Φάζεο ζηελ αληίζηνηρε εληνιή ηνπ εξγαιείνπ 

Alice. 

Τινπνίεζε ηεο 3εο Φάζεο ρξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν Alice: 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ην ινγηζκηθό Alice, θάλνληαο δηπιό θιηθ ζην εηθνλίδην πνπ 

βξίζθεηαη ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο ηνπ ΢πνινγηζηή ζαο. 

2. Λα αλνίμεηε ηνλ θόζκν space1.a3p. 

Ρώξα, πξέπεη λα πξνζζέζνπκε ζηνλ θόζκν καο αθόκα δύν αληηθείκελα. 

3. Θιηθ ζην  θαη λα πξνζζέζεηε έλα αληηθείκελν Torus κεηαμύ ησλ δύν 

αζηξνλαπηώλ, λα ην νλνκάζεηε base θαη λα θαζνξίζεηε ζηηο ξπζκίζεηο λα έρεη θόθθηλν 
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ρξώκα. Πηε ζπλέρεηα, λα πξνζζέζεηε έλα αληηθείκελν Sphere, λα ην νλνκάζεηε 

Spaceship θαη λα θαζνξίζεηε ζηηο ξπζκίζεηο λα έρεη θίηξηλν ρξώκα. Ρέινο, λα 

ηνπνζεηήζεηε ην αληηθείκελν Spaceship ζηελ πάλσ δεμηά γσληά ηεο ζθελήο ζαο. 

Ο θόζκνο καο όπσο έρεη δηακνξθσζεί ηώξα: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ρν δηαζηεκόπινηό καο (Spaceship):  

Ρν ηνπνζεηνύκε ζην βάζνο. 

Astronaut1: (Γηάλλεο) 

1νο αζηξνλαύηεο 

Astronaut2: (Κώζηαο) 

2νο αζηξνλαύηεο 

Σώξνο Ξξνζγείσζεο (base): 

Ρνπνζεηήζεθε ζθόπηκα εδώ. Πην 

ζεκείν απηό ζα πξνζγεησζεί ην 

δηαζηεκόπινηό καο. 
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4. Πηελ πεξηνρή επεμεξγαζίαο (Editor Area) βιέπεηε ηηο εληνιέο ηεο 1εο παξαγξάθνπ ηεο 

δηαδηθαζίαο world.my first method, όπσο ηηο γξάςαηε ζην πξνεγνύκελν κάζεκα (Δηθόλα 

1). Ρώξα, ζα ζπλερίζεηε λα γξάθεηε εληνιέο πην θάησ γηα ηε 2ε θαη κεηά γηα ηελ 3ε 

παξάγξαθν. 

 

 

5. Λα θαηαρσξίζεηε ηηο εληνιέο ηεο 2εο παξαγξάθνπ όπσο εκθαλίδνληαη ζηελ παξαθάησ 

εθηππσκέλε νζόλε (εηθόλα 2). 

 

 

΢εκείσζε 1: Νη εληνιέο 13-15 πξέπεη λα εθηεινύληαη ηαπηόρξνλα: λα κεηαθέξεηε ζηελ 

Editor Area (Ξεξηνρή επεμεξγαζίαο) ηελ εληνιή Do Together θαη κέζα ζε απηήλ λα 

πξνζζέζεηε απηέο ηηο ηξεηο εληνιέο. 

΢εκείσζε 2: Γηα λα εηζαγάγεηε ηελ εληνιή getRightElbow, ζα πξέπεη λα κεηαθέξεηε 

ζηελ Editor Area (Ξεξηνρή επεμεξγαζίαο) ηελ εληνιή Turn θαη κέζα ζε απηήλ λα 

πξνζζέζεηε ηελ εληνιή getRightElbow, ηελ νπνία ζα εληνπίζεηε ζηηο ζπλαξηήζεηο 

(Functions). 

6. Λα εθηειέζεηε ηηο θηλήζεηο, επηιέγνληαο ην θνπκπί Run . 

Δηθόλα 1 

Δηθόλα 2 
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Δηθόλα 3 

7. Λα απνζεθεύζεηε ηνλ θόζκν ζαο κε ην όλνκα space2.a3p. 

Φάζε 4ε: Διέγρνπκε θαηά πόζν νη εληνιέο καο δνπιεύνπλ ζσζηά θαη θάλνπλ απηά πνπ 

θαηαγξάςακε ζηε 2ε θάζε. Αλ ππάξρνπλ ιάζε ή παξαιείςεηο, πξέπεη λα δηνξζσζνύλ, 

αθνινπζώληαο ηε δηαδηθαζία δηόξζσζεο ιαζώλ θαη παξαιήςεσλ. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

8. Λα επαλαιάβεηε ηελ ίδηα δηαδηθαζία (θύθιν αλάπηπμεο), γηα λα πινπνηήζεηε ηελ 

3ε παξάγξαθν ηεο δηαδηθαζίαο καο. 

Λύζε: 

2ε θάζε: Ρα βήκαηα πνπ αληηζηνηρνύλ ζηελ 3ε παξάγξαθν. 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 

17 αζηξνλαύηεο 1 ζηξέθεηαη πξνο ην δηαζηεκόπινην 
2’’ 

18 αζηξνλαύηεο 2 ζηξέθεηαη πξνο ην δηαζηεκόπινην 

19 αζηξνλαύηεο 1 πξνρσξεί πξνο ην δηαζηεκόπινην 
2’’ 

20 αζηξνλαύηεο 2 πξνρσξεί πξνο ην δηαζηεκόπινην 

21 αζηξνλαύηεο 1 εμαθαλίδεηαη κέζα ζην δηαζηεκόπινην 
2’’ 

22 αζηξνλαύηεο 2 εμαθαλίδεηαη κέζα ζην δηαζηεκόπινην 

23 δηαζηεκόπινην θηλείηαη πξνο ηα πάλσ 2 2’’ 

24 δηαζηεκόπινην θηλείηαη πξνο ηα πάλσ 200 

10’’ 25 δηαζηεκόπινην θηλείηαη πξνο ηα αξηζηεξά 500 

26 Θάκεξα αθνινπζεί ην δηαζηεκόπινην 

3ε θάζε: Νη εληνιέο πνπ αληηζηνηρνύλ ζηελ 3ε παξάγξαθν: 
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9. Λα εθηειέζεηε ηηο θηλήζεηο, επηιέγνληαο ην θνπκπί Run . 

10. Λα ειέγμεηε μαλά αλ όια ιεηηνπξγνύλ ζσζηά (αλ όρη λα εθαξκόζεηε ηε δηαδηθαζία 

δηόξζσζεο ιαζώλ). 

11. Λα απνζεθεύζεηε μαλά ηνλ θόζκν ζαο κε ην όλνκα space3.a3p. 

Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

12. Πηελ πην θάησ εηθόλα βιέπεηε ην νδηθό δίθηπν κηαο πεξηνρήο. Κε γθξίδν ρξώκα είλαη νη 

δξόκνη. Θάζε ηεηξαγσλάθη είλαη 50m. 

    

1  2 
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Ξαξάδεηγκα: Νη νδεγίεο γηα ηνλ νδεγό ηνπ κπιε απηνθηλήηνπ (α), ώζηε λα βγεη ζηελ 

έμνδν 1, είλαη νη αθόινπζεο: 

Move forward 250 m (5 ηεηξαγσλάθηα) 

Turn left 0.25 revolutions 

Move forward 150 m (3 ηεηξαγσλάθηα) 

Turn left 0.25 revolutions 

Move forward 50 m (1 ηεηξαγσλάθη) 

Turn right 0.25 revolutions 

Move forward 100 m (2 ηεηξαγσλάθηα) 

 

  

(α) 

(β) 

(γ) 
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Λα γξάςεηε ηηο νδεγίεο πνπ ζα 
νδεγήζνπλ ην θόθθηλν απηνθίλεην (β) 
ζηελ έμνδν 2 

Λα γξάςεηε ηηο νδεγίεο πνπ ζα 
νδεγήζνπλ ην πξάζηλν απηνθίλεην (γ) 
ζηελ έμνδν 3 
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ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ B.7.M3 

Κύθινο Αλάπηπμεο Αιγνξηζκηθήο Δθαξκνγήο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα αληηιακβαλόκαζηε πόηε πξέπεη λα ρξεζηκνπνηήζνπκε δνκή δηαθιάδσζεο γηα ηε ιύζε θάπνηνπ 

πξνβιήκαηνο 

 Λα δεκηνπξγνύκε θαη λα ρξεζηκνπνηνύκε ηε δνκή δηαθιάδσζεο ζην πεξηβάιινλ πξνγξακκαηηζκνύ 
Alice 

 Λα αθνινπζνύκε ηε ζσζηή δηαδηθαζία, γηα λα δεκηνπξγνύκε έλα πξόγξακκα 
 Λα αθνινπζνύκε ηε ζσζηή δηαδηθαζία γηα λα θάλνπκε αιιαγέο/δηνξζώζεηο ζε έλα πξόγξακκα 

 Λα ειέγρνπκε εάλ πξάγκαηη ην πξόγξακκα ιεηηνπξγεί νξζά θαη θάλεη απηά πνπ θαζνξίζακε, 

αθόηνπ θάλακε θάπνηεο αιιαγέο. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο θαη Αμηνιόγεζεο 

Λα δηαβάζεηε ην ζελάξην πνπ δίλεηαη πην θάησ. Λα αθνινπζήζεηε ηα βήκαηα ηνπ 

θύθινπ αλάπηπμεο, γηα λα δεκηνπξγήζεηε ην πξόγξακκα πνπ πινπνηεί ην ζελάξην. 

΢ελάξην - πξόβιεκα: 

Έλα παηδί, ν Ρίκνο, βξίζθεηαη ζε έλα πάξθν ην νπνίν δηαζέηεη δύν ρώξνπο γηα παηρλίδη, ην 

θάζηξν θαη ην θαξάβη. Οσηάεη ηελ ππεύζπλε ηνπ πάξθνπ εάλ ζα κπνξνύζε λα παίμεη ζην 

θάζηξν θαη απηή ηνπ ιέεη όηη γηα λα κπνξέζεη λα παίμεη ζην θάζηξν, ζα πξέπεη λα είλαη 

ηνπιάρηζην όζν ςειή είλαη θαη ε δνθόο κέηξεζεο ηνπ ύςνπο πνπ βξίζθεηαη δίπια ηεο, αιιηώο 

ζα κπνξεί λα παίμεη ζην θαξάβη. Ρν ύςνο ηνπ Ρίκνπ ζπγθξίλεηαη κε ην ύςνο ηεο δνθνύ θαη 

αλάινγα κε ην απνηέιεζκα ηεο ζύγθξηζεο ε ππεύζπλε ηνπ πάξθνπ πιεξνθνξεί ηνλ Ρίκν πνύ 

κπνξεί λα παίμεη θαη, αθνινύζσο, ν Ρίκνο θαηεπζύλεηαη πξνο έλαλ από ηνπο δύν ρώξνπο. 

 

Δηθόλα 1 

 

 

Φάζε 1ε: Κειεηνύκε ην ζελάξηό καο θαη βιέπνπκε όηη έρεη κόλν κηα δηαδηθαζία. Κεηά 

πεξηγξάθνπκε κε ζαθήλεηα θαη αθξίβεηα ηη ζα θάλεη απηή ε δηαδηθαζία. 

Τίμοσ Δοκόσ Μέτρηςησ Φψουσ Υπεφθυνη Πάρκου 
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Ιεπηνκεξήο πεξηγξαθή ηεο δηαδηθαζίαο: 

Κε ηελ έλαξμε ηνπ παηρληδηνύ, ν Ρίκνο βξίζθεηαη κέζα ζην πάξθν ζηελ αξηζηεξή κεξηά ηεο 

νζόλεο θαη ε ππεύζπλε ηνπ πάξθνπ ζηε δεμηά, όπσο θαίλεηαη θαη ζηελ εηθόλα 1. 

Πηε ζπλέρεηα, αθνινπζεί έλαο δηάινγνο κεηαμύ ησλ δύν πξσηαγσληζηώλ θαη αθνύ ζπγθξηζεί 

ην ύςνο ηνπ αγνξηνύ κε ηε δνθό κέηξεζεο ύςνπο, απνθαζίδεηαη θαηά πόζν ην παηδί ζα 

θαηεπζπλζεί πξνο ην θάζηξν ή πξνο ην θαξάβη. 

Ρα ζπγθεθξηκέλα βήκαηα θαη δηάινγνη θαίλνληαη παξαθάησ: 

Φάζε 2ε: Αλαιύνπκε ηε δηαδηθαζία πνπ πεξηγξάςακε ζηελ πξνεγνύκελε θάζε ζε απιά 

βήκαηα θαη ηα ηνπνζεηνύκε ζηε ζσζηή ζεηξά, γηα λα δείρλνπλ μεθάζαξα πώο ζα 

πξαγκαηνπνηείηαη ε δηαδηθαζία. 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξ 

1 Ρίκνο Ιέεη: «Θαιεκέξα......είλαη αλνηθηό ην πάξθν;» 2’’ 

2 
΢πεύζπλε 
Ξάξθνπ 

Ιέεη: «Λαη, βέβαηα……..» 2’’ 

3 Ρίκνο Ιέεη: «Κπνξώ λα παίμσ ζην θάζηξν;» 2’’ 

4 
΢πεύζπλε 

Ξάξθνπ 

Ιέεη: «Απηό εμαξηάηαη από ην ύςνο ζνπ…. Δάλ είζαη ηνπιάρηζηνλ όζν 

ςειόο είλαη ε δνθόο κέηξεζεο ύςνπο, ηόηε κπνξείο λα παίμεηο ζην 
θάζηξν, αιιηώο ζα πξέπεη λα παίμεηο ζην θαξάβη.» 

6’’ 

5 Ρίκνο Ιέεη: «Λα έξζσ λα κεηξεζώ;» 2’’ 

6 
΢πεύζπλε 
Ξάξθνπ 

Ιέεη: «Λαη… πιεζίαζε ζε παξαθαιώ…» 2’’ 

7 Ρίκνο Ξξνρσξεί πξνο ηε δνθό κέηξεζεο ύςνπο (3) 2’’ 

8 Ρίκνο Γπξίδεη πξνο ηα δεμηά 0.25 1’’ 

9 
Αλ ην ύςνο ηνπ Ρίκνπ είλαη κεγαιύηεξν ή ίζν κε ην ύςνο ηεο δνθνύ κέηξεζεο ύςνπο, 

ηόηε: 
 

10 ΢πεύζπλε 

Ξάξθνπ 
Ιέεη: «Υξαία, κπνξείο λα παο ζην θάζηξν» 1’’ 

11 Ρίκνο Γπξίδεη θαη βιέπεη πξνο ην θάζηξν 1’’ 

12 Ρίκνο Θηλείηαη πξνο ην θάζηξν 4’’ 

13 
Γηαθνξεηηθά (αλ ην ύςνο ηνπ παηδηνύ είλαη κηθξόηεξν από ηεο δνθνύ κέηξεζεο ύςνπο), 

ηόηε:  

14 
΢πεύζπλε 

Ξάξθνπ 

Ιέεη: «Ιππάκαη, δελ είζαη αξθεηά ςειόο…….κπνξείο λα παίμεηο ζην 

θαξάβη.» 
1’’ 

15 Ρίκνο Γπξίδεη θαη βιέπεη πξνο ην θαξάβη 1’’ 

16 Ρίκνο Θηλείηαη πξνο ην θαξάβη 4’’ 

 

Φάζε 3ε: Κεηαηξέπνπκε ην θάζε βήκα ηεο δηαδηθαζίαο ηεο 2εο Φάζεο ζηελ αληίζηνηρε 

εληνιή ηνπ εξγαιείνπ Alice. 
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Τινπνίεζε ηεο 3εο Φάζεο ρξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν Alice: 

1. Λα ελεξγνπνηήζεηε ην ινγηζκηθό Alice θάλνληαο δηπιό θιηθ ζην εηθνλίδην πνπ 

βξίζθεηαη ζηελ επηθάλεηα εξγαζίαο ηνπ ππνινγηζηή ζαο. 

2. Λα αλνίμεηε ηνλ θόζκν park1.a3p. 

΢εκείσζε: Παο δίλεηαη ν θόζκνο θαη ηα αληηθείκελα πνπ ζα ρξεζηκνπνηήζεηε. 

3. Λα γξάςεηε ηηο εληνιέο ζηελ πεξηνρή επεμεξγαζίαο (Editor Area), όπσο κάζακε ζηα 

πξνεγνύκελα καζήκαηα. 

4. Λα εθηειέζεηε ηηο θηλήζεηο, επηιέγνληαο ην θνπκπί Run . 

5. Λα απνζεθεύζεηε μαλά ην αξρείν, δίλνληάο ηνπ ην όλνκα park1b.a3p. 

Φάζε 4ε: Διέγρνπκε θαηά πόζν νη εληνιέο καο δνπιεύνπλ ζσζηά θαη θάλνπλ απηά πνπ 

θαηαγξάςακε ζηε 2ε θάζε. Αλ ππάξρνπλ ιάζε ή παξαιείςεηο, πξέπεη λα δηνξζσζνύλ, 

αθνινπζώληαο ηε δηαδηθαζία δηόξζσζεο ιαζώλ θαη παξαιήςεσλ. 

Δπηπξόζζεηεο Γξαζηεξηόηεηεο +

6. Λα αλνίμεηε μαλά ηνλ θόζκν/αξρείν park1b.a3p. Λα απαληήζεηε κε «λαη ή όρη», αλ 

επηηξάπεθε ζην παηδί λα παίμεη ζην θάζηξν. (λαη ή όρη;) ____________. Αλάινγα κε ηελ 

απάληεζή ζαο, λα θάλεηε έλα από ηα αθόινπζα: 

(α) Αλ ε απάληεζή είλαη «λαη», ηόηε λα αιιάμεηε  ην ύςνο ηεο δνθνύ κέηξεζεο ύςνπο, 

έηζη πνπ λα είλαη ςειόηεξν από ηνπ παηδηνύ. Αθνύ θάλεηε ηελ αιιαγή, λα ηξέμεηε 

μαλά ην πξόγξακκα. Ρη παξαηεξείηε; 

..........................................................................................................................  

..........................................................................................................................  

(β) Αλ ε απάληεζή ζαο ζην πξνεγνύκελν εξώηεκα ήηαλ «όρη», ηόηε λα αιιάμεηε  ην 

ύςνο ηεο δνθνύ κέηξεζεο ύςνπο, έηζη πνπ λα είλαη ρακειόηεξν από ηνπ παηδηνύ. 

Αθνύ θάλεηε ηελ αιιαγή, λα ηξέμεηε μαλά ην πξόγξακκα. Ρη παξαηεξείηε; 

..........................................................................................................................  

..........................................................................................................................  
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Γξαζηεξηόηεηεο γηα ην ΢πίηη 

7. Πηελ πην θάησ εηθόλα βιέπεηε ην νδηθό δίθηπν κηαο πεξηνρήο. Κε ην γθξίδν ρξώκα είλαη 

νη δξόκνη. Θάζε ηεηξαγσλάθη αληηζηνηρεί ζε 50 m. 
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Ξαξάδεηγκα: Νη νδεγίεο γηα ηνλ νδεγό ηνπ κπιε απηνθηλήηνπ (α) ώζηε λα βγεη ζε κηα 

από ηηο εμόδνπο 1 ή 2, είλαη νη αθόινπζεο: 

Move forward 250 m (5 ηεηξαγσλάθηα) 

Turn left 0.25 revolutions 

Move forward 150 m (3 ηεηξαγσλάθηα) 

Αλ ζα βγεηο ζηελ έμνδν 1, ηόηε: 

 Turn left 0.25 revolutions 

 Move forward 50 m (1 ηεηξαγσλάθη) 

 Turn right 0.25 revolutions 

 Move forward 100 m (2 ηεηξαγσλάθηα) 

Γηαθνξεηηθά, αλ ζα βγεηο ζηελ έμνδν 2, ηόηε: 

 Turn right 0.25 revolutions 

 Move forward 50 m (1 ηεηξαγσλάθη) 

 Turn left 0.25 revolutions 

 Ξξνρώξα επζεία 100 m (2 ηεηξαγσλάθηα). 

(α) 

(β) 

(γ) 

Γνκή δηαθιάδσζεο 
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Λα γξάςεηε ηηο νδεγίεο γηα ηνλ νδεγό 

ηνπ θόθθηλνπ απηνθηλήηνπ (β), ώζηε λα 

βγεη ζε κηα από ηηο εμόδνπο 2 ή 4 

Λα γξάςεηε ηηο νδεγίεο γηα ηνλ νδεγό 

ηνπ πξάζηλνπ απηνθηλήηνπ (γ), ώζηε λα 

βγεη ζε κηα από ηηο εμόδνπο 3 ή 4. 
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 ΦΤΛΛΟ ΔΡΓΑ΢ΙΑ΢ B.7.M4-Μ6 

Κύθινο Αλάπηπμεο Αιγνξηζκηθήο Δθαξκνγήο 

Ση ζα κάζνπκε ζήκεξα: 

 Λα νλνκάδνπκε ηα βήκαηα/ζηάδηα ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο κηαο αιγνξηζκηθήο εθαξκνγήο 

 Λα δίλνπκε ιόγνπο γηα ηελ αλαγθαηόηεηα ρξεζηκνπνίεζεο ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο 

 Λα αλαθέξνπκε ηηο ελέξγεηεο πνπ γίλνληαη ζε θάζε θάζε 
 Λα θαζνξίδνπκε κε αθξίβεηα ην πξόβιεκα (δειαδή ηη πξέπεη λα γίλεη) 

 Λα πεξηγξάθνπκε ηα βήκαηα πνπ ρξεηάδνληαη γηα ηελ επίιπζε ηνπ πξνβιήκαηνο (δειαδή πώο ζα 
γίλεη) 

 Λα κεηαηξέπνπκε ηε ζεηξά από βήκαηα ζε εληνιέο ρξεζηκνπνηώληαο ην πεξηβάιινλ 
πξνγξακκαηηζκνύ Alice 

 Λα ειέγρνπκε εάλ πξάγκαηη ην πξόγξακκα ιεηηνπξγεί νξζά θαη θάλεη απηά πνπ θαζνξίζακε 

 Λα αθνινπζνύκε ηε ζσζηή δηαδηθαζία, γηα λα θάλνπκε αιιαγέο/δηνξζώζεηο ζε έλα πξόγξακκα. 

Γξαζηεξηόηεηεο Δκπέδσζεο θαη Αμηνιόγεζεο 

΢ελάξην - πξόβιεκα: 

Ν ηαμηδηώηεο, θξαηώληαο ηε βαιίηζα ηνπ, θαηεπζύλεηαη πξνο ηελ ππάιιειν ηεο αεξνπνξηθήο 

εηαηξείαο. Κεηά από έλαλ ζύληνκν δηάινγν/ραηξέηηζκα, ε ππάιιεινο ηεο εηαηξείαο δεηά από 

ηνλ ηαμηδηώηε λα ηνπνζεηήζεη ηε βαιίηζα ηνπ δίπια από ηε Ππζθεπή Κέηξεζεο Απνζθεπώλ. 

Ππγθξίλνληαη ην ύςνο, ην πιάηνο θαη ην βάζνο ηεο βαιίηζαο ηνπ ηαμηδηώηε κε ηα αληίζηνηρα 

ηεο ζπζθεπήο. Δάλ όια είλαη κηθξόηεξα ή ην πνιύ ίζα κε απηά ηεο ζπζθεπήο, ηόηε ε 

ππάιιεινο πιεξνθνξεί ηνλ ηαμηδηώηε όηη κπνξεί λα πάξεη καδί ηνπ ηε βαιίηζα θαη ε βαιίηζα 

κεηαθέξεηαη απηόκαηα καδί κε ηηο άιιεο βαιίηζεο πνπ έρνπλ ζπιιεγεί. Πε αληίζεηε 

πεξίπησζε, ε ππάιιεινο πιεξνθνξεί ηνλ ηαμηδηώηε γηα ην πξόβιεκα πνπ αληηκεησπίδεη 

(ύςνο ή πιάηνο ή βάζνο), θαζώο επίζεο θαη όηη πξέπεη λα πιεξώζεη αθόκα 50 επξώ. Ν 

ηαμηδηώηεο πιεζηάδεη ηελ ππάιιειν, πιεξώλεη θαη ε βαιίηζα ηνπ κεηαθέξεηαη απηόκαηα καδί 

κε ηηο άιιεο βαιίηζεο πνπ έρνπλ ζπιιεγεί. Ρέινο, ν ηαμηδηώηεο εγθαηαιείπεη ηελ αίζνπζα ηνπ 

Γηεζλνύο Αεξνιηκέλα Ιάξλαθαο. 

 

 
Ραμηδηώηεο Βαιίηζα Ππζθεπή Κέηξεζεο Απνζθεπώλ ΢πάιιεινο 

Δηθόλα 1 
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1. Ρώξα, ζα πινπνηήζνπκε ην ζελάξηό καο, ρξεζηκνπνηώληαο ην εξγαιείν 

πξνγξακκαηηζκνύ Alice. Λα γξάςεηε ηα βήκαηα (ζηάδηα ηνπ θύθινπ αλάπηπμεο 

εθαξκνγήο) πνπ ζα αθνινπζήζνπκε, γηα λα επηηύρνπκε ηνλ ζηόρν καο: 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

2. Ξνηεο ελέξγεηεο ζα θάλνπκε ζην 1ν βήκα (1ε θάζε); 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Τινπνίεζε 1εο θάζεο: 
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3. Ξνηεο ελέξγεηεο ζα θάλνπκε ζην 2ν βήκα (2ε θάζε); 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Τινπνίεζε 2εο θάζεο: 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 
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4. Ξνηεο ελέξγεηεο ζα θάλνπκε ζην 3ν βήκα (3ε θάζε); (Κπνξείηε λα ρξεζηκνπνηήζεηε ην 

αξρείν journey.a3p) 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

Τινπνίεζε 3εο θάζεο: 

Α/Α Αληηθείκελν Δλέξγεηα Υξόλνο 
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5. Ξνηεο ελέξγεηεο ζα θάλνπκε ζην 4ν βήκα (4ε θάζε); 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

6. Ξνηα δηαδηθαζία ζα αθνινπζήζνπκε, γηα λα δηνξζώζνπκε ηπρόλ ιάζε ή παξαιείςεηο 

πνπ ζα εληνπίζνπκε; 

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................  
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 ......................................................................................................................................  
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